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A propos de ce manuel

Ce manuel décrit I'ensemble des fonctions d’EduTools, écran par écran et geste par geste. Il s’adresse a toute

personne qui anime : formateur indépendant, enseignant, responsable pédagogique d’un centre de
formation, d’'une école ou d’une entreprise.

Vous n’avez pas besoin de le lire en entier. Quatre fagons de s’en servir :

Vous débutez — lisez les parties 1 et 2. En une heure, vous savez créer une salle, y poser une activité et
inviter vos apprenants.

Vous cherchez un outil précis — la partie 3 consacre un chapitre a chaque activité, toujours bati de la
méme fagon : a quoi ¢a sert, comment le créer, comment le diffuser, ce que voient les apprenants, ce que
vous récupérez ensuite.

Vous animez une séance — la partie 4 traite du direct : lancer, suivre, projeter, relancer.

Vous pilotez un organisme — la partie 6 traite des sessions, de I'émargement, de la satisfaction et des
comptes formateurs.

Les conventions de lecture

Les noms des boutons et des menus sont écrits en gras, exactement comme ils apparaissent a I’écran. Les

chemins de navigation sont donnés sous la forme Menu - Sous-menu - Bouton.

Bon a savoir : les encadrés verts signalent un conseil d’usage, une astuce qui fait gagner du temps, ou une
précision utile.

Attention : les encadrés ambre signalent un point auquel prendre garde — une action sans retour en arriere, une
limite, ou un réglage dont I'effet n’est pas évident.

Les captures d’écran de ce manuel sont prises dans le logiciel réel. Le décor est celui d’'une formatrice

bureautique, Camille Dubois, et de sa salle « Excel — Niveau intermédiaire ». Vos propres écrans porteront

vos contenus, mais la disposition sera la méme.

Ce que ce manuel ne couvre pas

La console d’administration réservée a I’éditeur de la plateforme n’est pas décrite ici : elle ne concerne pas les

utilisateurs.
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Partie 1 — Découvrir EduTools

Ce qu’est EduTools, a quoi il sert, et comment il s’organise.

EduTools en une page

EduTools est une plateforme web de formation interactive. Elle ne s’installe pas : vous y accédez depuis un
navigateur, et vos apprenants aussi — sur ordinateur, tablette ou téléphone, sans créer de compte dans la
plupart des cas.

Elle réunit trois choses que I’'on cherche habituellement dans trois outils différents :

o des activités pédagogiques — une vingtaine, du quiz au tableau blanc en passant par la carte mentale, le
mur de post-it ou I'éditeur de code ;

e un lieu pour les rassembler — la salle, que vos apprenants rejoignent avec un code court ou en scannant
un QR code ;

e latrace de ce qui s’est passé — qui a participé, qui a répondu quoi, combien de temps, avec les exports
gu’attend un organisme de formation.

#A Boite a Outils Pédagogique Q_ Rechercher une salle, un quiz. ® Support a o Camiille Dubois -
a
& Accuel
W BOITE A OUTILS
B Mes salles

Bibliothéque 20 20

Toutes vos activités, regroupées par usage. Cliquez sur une carte pour la THLiE débloquées

créer ou la gérer.

sl Résultats

= PLUS

oo Modéles EduTools

oo A Yo £ . Parcourir les modéles —
116 activités prétes a I'emploi pour vos murs, tableaux, roues et nuages de mots, avec leur fiche d'animation

Q  Rechercher une activite... m Evaluer Présenter Collaborer Animer Préparer
EVALUER
_ Quiz & QCM Mode Live Banque de Questions
E QCM, vraiffaux, image cliquable — corrigés o Quiz en direct facon jeu, avec classement E] Réutilisez vos questions dans plusieurs quiz.
automatiquement temps reel
Flashcards Scénario ramifié
=] Cartes recto-verso pour mémoriser et réviser. 0{ Etude de cas interactive - I'apprenant choisit et

découvre les conséquences.

PRESENTER
Présentations . Tableaux Blancs Vidéos Interactives
Présentations interactives synchronisées avec 4 Tableaux blancs collaboratifs en temps réel ) Vidéos enrichies de questions et de points

les éléves darrét
PLAN PRO
5120 salles utilisées
— Cours guidé Séquence Editeur de code
Mon plan — e pre e = ements 5 o . .

présentation a derouler, avec des Des eléments a remettre dans le bon ordre Vous écrivez du code, la salle le voit en direct
questions de validation intercalées. lignes de code, étapes, dates chaque éléve peut ensuite travailler sur sa v

Figure 1 — La Bibliothéque réunit toutes les activités créables, rangées par usage.

Ce qu’EduTools n’est pas

Attention : EduTools n’est pas un outil de visioconférence. Il n’accéde jamais a votre caméra ni a votre micro. Le
partage d’écran existe, pour projeter un document ou un exercice, mais la voix et I'image passent par I'outil que
vous utilisez déja — Teams, Zoom, Meet — ou par la salle physique.

EduTools — Manuel d'utilisation - page 8



Ce choix est assumé : EduTools se branche sur votre dispositif existant au lieu de le remplacer.

Les trois espaces
La plateforme se présente différemment selon qui se connecte.
Espace Pour qui Ce qu’on y fait

Espace formateur Formateurs, enseignants Créer les activités et les salles,
animer, consulter les résultats

Espace organisation Centres de formation, écoles, Piloter les sessions, I'émargement, la
entreprises satisfaction, les comptes formateurs
Espace apprenant Stagiaires, éleves Rejoindre une salle, réviser, retrouver

ses documents

L’espace formateur est le coeur du produit : c’est celui que décrit la majorité de ce manuel. L'espace
organisation s’ajoute par-dessus lorsque votre abonnement couvre plusieurs formateurs. L'espace apprenant
est facultatif — vos apprenants peuvent participer sans compte.

Comment se déroule une séance
Le parcours le plus courant tient en cing temps.

1. Vous préparez vos activités a I'avance, depuis la Bibliotheque : un quiz, un tableau blanc,
un mur de post-it.

2. Vous créez une salle et vous y déposez les activités choisies.

3. Vos apprenants rejoignent en tapant le code de la salle, ou en scannant le QR code que
vous projetez.

4. Vous animez : vous lancez les activités, vous suivez qui répond, vous projetez le tableau
blanc.

5. Vous relevez les résultats et vous les exportez si besoin.

Bon a savoir : la salle n’est pas obligatoire. La plupart des activités se partagent aussi par un simple lien ou un QR
code, utilisable en autonomie — pratique pour un devoir a la maison ou un travail intersession. Chaque chapitre
de la partie 3 précise les modes de diffusion possibles.
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Partie 2 — Prendre en main

Créer son compte, trouver ses repéres, créer sa premiére salle.

Créer son compte

Rendez-vous sur www.edu-tools.com et cliquez sur Créer un compte. Le formulaire demande votre nom,

votre adresse e-mail et un mot de passe.

Le choix du type de compte oriente toute la suite :

A choisir si... Ce que ¢a change
Indépendant Vous formez seul, a votre compte Espace formateur simple
Centre de formation Vous gérez plusieurs formateurs Ajoute I'espace organisation,

I’émargement Qualiopi, la
satisfaction

Ecole Vous étes un établissement scolaire Ajoute les niveaux, les classes et les
éléves
Entreprise Vous animez des réunions et Ajoute les sessions et réunions
formations internes internes

Attention : le type de compte détermine le vocabulaire de I'interface (« stagiaires » ou « éléves », « sessions » ou
« réunions ») et les écrans disponibles. Choisissez-le avec soin : le changer aprés coup suppose de passer par le

support.

Activer son compte

Un e-mail d’activation part immédiatement. Ouvrez-le et cliquez sur le bouton Activer mon compte.

Attention : cliquer sur le lien ne suffit pas — il faut bien appuyer sur le bouton de la page qui s’ouvre. Ce détour
volontaire protége votre compte : certains antivirus visitent les liens des e-mails avant vous, et consommeraient

I’activation a votre place.

Si I'e-mail n’arrive pas, vérifiez vos indésirables. Vous pouvez aussi relancer I’envoi depuis le menu de votre
profil, en haut a droite : Activer mon compte. Un rappel automatique vous est envoyé sept jours puis deux
jours avant I'expiration du lien.

Se connecter

La page de connexion se trouve a I'adresse www.edu-tools.com/admin/login.php. Saisissez votre adresse e-

mail et votre mot de passe.

Mot de passe oublié

Cliquez sur Mot de passe oublié, saisissez votre adresse : un lien de réinitialisation vous est envoyé. Il est

valable une heure.
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La double authentification

Pour renforcer la sécurité de votre compte, activez la double authentification depuis Profil = Sécurité. A
chaque connexion, un code a six chiffres vous sera demandé en plus de votre mot de passe, généré par une
application telle que Google Authenticator ou Authy.

Bon a savoir : conservez les codes de secours affichés lors de I'activation. Ils sont votre seule porte de sortie si
vous perdez votre téléphone.

Trouver ses repéres

Une fois connecté, vous arrivez sur votre tableau de bord.

® suport A o Camille Dubois -

A Boite a Outils Pédagogique

Q. Rechercher une salle, un quiz

+ TABLEAU DE BORD

B Mes salles
65 BT Bonjour Camille Dubois §
oo qf
Voici votre espace. Reprenez ol vous en étiez ou lancez une nouvelle 6
ol Résuttats activité. (@ Vous faites partie de Atelier Numérique RS ISR
- PLUS v

Créer une salle < Visite guidée

REPRENDRE

Recueil d’avis — anonyme
Code AVIS100 - 5 salle(s) au total

Ouvrir la salle

>

«" Premiers pas
Deux facons de démarrer, selon votre séance.

POUR UN BESOIN PONCTUEL
Lancer une activité directement

POUR UNE FORMATION OU UN COURS SUIVI
Créer une salle

Un seul code pour tout - vos participants retrouvent toutes vos activités
au méme endroit. Vous suivez qui est connecté, gardez I'historique et
les résultats de la session, et profitez du chat, de I'émargement et de
votre logo.

ou

PLAN PRO
5120 salles utilisées

RACCOURCIS

Mon plan —

Quiz, post-its, tableau blanc, vidéo interactive... Créez-la puis partagez
son QR code ou son lien : les participants tapent leur prénom et
entrent, sans code de salle. Idéal pour une conférence, un atelier ou
un envoi par e-mail

‘ Créer une activité
S o e

Les réponses restent rattachées a l'activité elle-méme, pas a l'historique d'une
salle

Figure 2 — Le tableau de bord : menu latéral a gauche, recherche et profil en haut, widgets au centre.

Bon a savoir : I'espace de travail s’intitule « Boite a Outils Pédagogique » dans le bandeau du haut. C'est bien

EduTools : le nom commercial figure sur le site et votre facture, I'application porte un titre descriptif.

Le menu latéral

A gauche, cing entrées :

e Accueil — le tableau de bord ;

e Mes Salles — la liste de vos salles ;

o Bibliotheque — toutes les activités que vous pouvez créer ;

e Résultats — ce que vos apprenants ont produit ;

e Plus — éleves, documents, classes, émargement, satisfaction, archives et sauvegardes.
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En bas du menu, une carte rappelle votre abonnement et votre consommation.

La barre du haut
Elle porte la recherche globale — tapez le nom d’une salle ou d’un quiz pour le retrouver — le bouton Créer,

les notifications, I"accés au support et le menu de votre profil.

Les widgets du tableau de bord

Le centre de I'écran affiche des widgets : vos salles récentes, vos derniers résultats, votre activité. Vous
pouvez les déplacer en les faisant glisser, et les redimensionner par leur coin inférieur droit. La disposition est
enregistrée automatiquement.

Bon a savoir : la recherche de la barre du haut est le chemin le plus court vers n’importe quel contenu. Elle
cherche dans les salles et les activités a la fois.

La Bibliotheque
La Bibliotheque rassemble toutes les activités créables. C’est le point de départ de toute préparation.

Les activités y sont rangées en cing familles :

Famille Activités

Evaluer Quiz & QCM, Mode Live, Banque de questions,
Flashcards, Scénario ramifié

Présenter Présentations, Tableaux blancs, Vidéos interactives, Cours
guidé, Séquence, Editeur de code

Collaborer Post-its, Notes, Cartes mentales, Kanban
Animer Roue de la Fortune, Parcours, Quiz Arcade
Préparer Banque d’exercices, Déroulés pédagogiques

Un champ de recherche filtre la liste, et les pastilles Tout / Evaluer / Présenter / Collaborer / Animer /
Préparer la restreignent a une famille. Les activités que votre abonnement ne couvre pas restent visibles,
grisées, avec un lien vers Mon plan : vous voyez ce qui existe sans avoir a chercher ailleurs.

Bon a savoir : la Bibliotheque propose aussi les Modeéles EduTools — plus d’une centaine d’activités toutes faites,
avec leur fiche d’animation, que vous copiez dans votre espace et modifiez. Voir le chapitre qui leur est consacré.

Créer sa premiere salle

Depuis Mes Salles, cliquez sur Nouvelle salle.
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Rechercher une salle, un quiz.

# Boite a Outils Pédagogique Q

€ Accueil

B Mes salles

98 Bibliothéque

+ ESPACE SALLES

Gestion de mes Salles

le code Vos éléves

2nts et activités au méme endroit.

Créez vos salles de cl et pi

ol Resultats rejoignent en un clic

= PLUS

Créer une salle © Visite guidée

» Création manuelle (code personnalisé, durée de vie...)

m Salles archivees

®swpot @ (@ camile Dubois -

2

Salles actives Quiz assignés

T Archiver les salles expirées (1

oo [
= Q

Rechercher une salle (nom

a Recueil d’avis — anonyme & 92 a Evaluation finale — accés protégé &z 22
AVIS100 & Anonyme 0 quiz EXAMENS & Motdepasse 0 quiz
1] 0 - 0 0 4
sleves  fichiers loves  fichiers
Anglais professi 1—S © 82 Comptabilité — Groupe B @ 82
close
ANGLAIS & Pusiic 0 quiz COMPTAT & Groupes 1 quiz
© 22/10/2026
PLAN PRO
5120 salles utilisées. 0 0 =) 0 0 =)
— éleves  fichiers éléeves  fichiers

Mon plan —

Figure 3 — Mes Salles : chaque salle en carte, avec son code, son état et ses actions.

Les réglages d’une salle

Le nom est vu par vos apprenants : préférez « Excel — Niveau intermédiaire » a « Session 3 ».

Le code est généré automatiquement — par exemple EXCEL24.

pouvez le personnaliser.

Le mode d’acces détermine qui peut entrer :

C'est lui que vos apprenants saisissent. Vous

Mode Qui peut entrer Quand l'utiliser

Publique Toute personne ayant le code Le cas courant — formation ouverte,
intervention ponctuelle

Privée Seuls les apprenants que vous avez Groupe fermé, suivi nominatif dans la

inscrits

durée

Protégée par mot de passe
passe

Ceux qui ont le code et le mot de

Contenu sensible, évaluation

Anonyme
donner son nom

Toute personne ayant le code, sans

Recueil d’avis, sujet délicat

La date d’expiration ferme la salle automatiquement. Laissez le champ vide pour une salle permanente.

Le logo peut remplacer celui de la plateforme dans la salle, si votre abonnement le permet.
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Choisir les outils de la salle

Une salle n’affiche que les outils que vous y activez. Depuis la salle, ouvrez Composants : vous y cochez les
activités a proposer et les fonctions d’animation — chat, questions-réponses, minuteur, réactions, partage
d’écran.

Bon a savoir : n’activez que ce dont vous avez besoin. Une salle avec trois outils bien choisis est plus efficace
qu’une salle qui en propose quinze.

Inviter ses apprenants
Trois chemins, au choix.

1. Lecode — vos apprenants vont sur www.edu-tools.com, cliquent sur Rejoindre une
salle et saisissent le code.

2. Lelien direct — vous le copiez depuis la salle et vous I'envoyez par e-mail ou messagerie.

3. Le QR code — vous le projetez : les téléphones le scannent et entrent directement.

H | EduTools Rejoindre la classe - Acoueil
Ces informations servent uniguement au suivi de la session

E==rcne CH Votre nom Votre prénom

Vous étes sur le point
de rejoindre la classe Votre groupe / classe

Renseignez votre identité pour que votre formateur puisse

suivre votre présence et vos activités

D Se souvenir de moi sur cet appareil

Salle

Formateur . formations utilisées pour le déroulement du cours (présence, activités, résultats). Politique de

Camille Dubois o) confidentlalits

& Vos données restent privées et gérées par votre formateur.

Figure 4 — L’écran d’entrée : I'apprenant se présente avant d’accéder a la salle.

Selon le mode d’acceés, cet écran leur demande leur prénom et leur nom, un mot de passe, ou les laisse entrer
anonymement.

Bon a savoir : le QR code est le chemin le plus rapide en présentiel. Projetez-le dés I'arrivée des participants : ils
sont dans la salle avant que vous ayez fini votre introduction.
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Partie 3 — Les activités
Une vingtaine d’outils. Chaque chapitre suit le méme plan : a quoi ¢a sert, créer, diffuser, coté

apprenant, résultats.

Comment lire cette partie

Chaque activité se diffuse d’une ou plusieurs facons. Trois modes reviennent :

Mode Description

En salle L’activité apparait dans la salle

Lien ou QR direct L’activité se joue seule, sans salle, par un lien signé que
vous distribuez

En direct Vous pilotez le rythme depuis votre écran

Attention : un lien direct reste valable tant que vous ne le révoquez pas. Pour une évaluation, préférez une salle
privée ou une salle protégée par mot de passe.

Quiz & QCM

L’outil le plus utilisé de la plateforme : évaluer, réviser, animer.

A quoi ¢a sert

Poser des questions, les corriger automatiquement et récupérer un score par apprenant. Le quiz sert aussi
bien a I’évaluation notée qu’a la vérification rapide en cours de séance.

Créer un quiz

Depuis Bibliotheque - Quiz & QCM, cliquez sur Nouveau Quiz.
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#A Boite a Outils Pédagogique Q_ Rechercher une salle, un quiz. ® Support a ° Camille Dubois -

€ Accueil
R + ESPACE EVALUATION
Mes Salles
% Bblothéque Mes Quiz & QCM

7

Publiés Questions

uivez tous vos quiz. Vos éléves y accédent en un clic

sl Résultats sans installation.

= PLUS

Nouveau Quiz &, Importer un quiz © Gérer les matiéres. Q

l Limite plan Pro : 40 par salle

Non classé 2 Toutes les salles ~ 2 élément(s)

Visible (“ 20 : Visible (‘ g2

Les fonctions de recherche — Références absolues et relatives
RECHERCHEV

Dix minutes pour faire le point sur le signe dollar.
Vérifiez vos acquis sur RECHERCHEY, INDEX et
EQUIV avant le TP.

2311012026 G 2311072026 & -

@ scoreariicne @ scorcariicne

Modéles EduTools

PLAN PRO 61 modéles préts a Il'emploi, chacun avec sa fiche d'animation Voir tous les modéles —
5120 salles utilisées.

Figure 5 — La liste des quiz : une carte par quiz, avec sa matiére, son nombre de questions et ses actions.

v

Donnez-lui un titre — il est vu par les apprenants, préférez « Les fonctions de recherche — RECHERCHEV » a «
Quiz 3 » — puis ajoutez vos questions.

Les six types de questions

Type Ce que fait 'apprenant Correction

Qcm Choisit une ou plusieurs réponses Automatique

Vrai / Faux Tranche Automatique

Texte a trous Compléte les mots manquants Automatique, plusieurs formulations
acceptées

Réponse libre Rédige Manuelle, par vous

Cliquer sur 'image Désigne une zone de I'image Automatique

Appariement Relie des paires Automatique
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€ Accueil

+ ESPACE EVALUATION
B Mes salles

28 mblohéque Questions : Les fonctions de recherche — RECHERCHEV 6

questions

Ajouter une question &, Importer depuis la banque < Retour aux Quiz

all Resultats

= PLUS

O # QUESTION TYPE MEDIA ACTIONS

] #3101 Quelle est |a capitale de la France ? acm — 5 @ m
] #3102 La Terre est ronde. viIF — 8 B @
] #3103 Expliquez la photosynthése. Libre — 8 B @
O #3104 La capitale est [Paris|Lutece|paname] et le fleuve est [la Seine]. Trous - 8 & @
] #3106 Cliquez sur la bonne zone. Image (3 Oui T 8 W
O #3106 Reliez chaque pays a sa capitale. Appariement — 8 @ o

PLAN PRO
5120 salles utilisées.

—
Mon plan —

Figure 6 — L’éditeur de questions d’un quiz.

Bon a savoir : variez les formats. Une succession de QCM lasse au bout de dix questions ; une question a trous ou
un appariement relance I'attention.

Pour le texte a trous, séparez les formulations acceptées par une barre verticale : La capitale est
[Paris|Lutéce]. La casse et les accents sont ignorés. C’est la premiére formulation qui est montrée en
correction.

Les réglages du quiz

e Autoriser le retour en arriere — I'apprenant peut revenir sur une question déja vue.

e Questions dans le désordre et réponses dans le désordre — deux copies voisines ne se ressemblent pas.
e Limiter le nombre de questions — tirer 10 questions parmi 40.

e Correction immédiate — I'apprenant voit la bonne réponse apres chaque question.

e Score affiché / Score masqué — voir ci-dessous.

Masquer le score a la fin

Sur la carte du quiz, un interrupteur Score affiché / Score masqué décide de ce que voit 'apprenant a la fin.

Masqué, I'apprenant voit « Vos réponses ont bien été enregistrées » et rien d’autre : ni le chiffre, ni le
pourcentage. Vous, vous gardez le score complet dans vos résultats.

Bon a savoir : utile pour une évaluation que vous voulez commenter en séance plutot que laisser découvrir seul,
ou pour un positionnement en début de formation.

Le réglage vaut pour toutes les exécutions du quiz : en salle comme par lien direct.
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Le controle noté

Un quiz peut étre déclaré noté. |l ne s’ouvre alors que pendant la fenétre que vous ouvrez : depuis le menu de
la carte, Démarrer le controle, puis Arréter le contréle. Hors de cette fenétre, I'apprenant qui ouvre le lien
voit « Controle fermé ».

Les quatre facons de jouer un quiz

Mode Comment Pour quoi faire

En salle Le quiz apparait dans la salle Chacun a son rythme pendant la
séance

Lien ou QR direct Vous distribuez un lien signé Travail en autonomie, intersession

Mode Live Vous pilotez question par question, Animation fagon jeu télévisé

classement en direct

Quiz Arcade Le méme quiz rejoué en jeu d’arcade | Révision ludique

Les résultats

Résultats donne la liste des copies : qui, quand, quel score, dans quelle salle. Vous pouvez descendre au détail
d’une copie — question par question, réponse donnée et bonne réponse.

Exports disponibles : Excel (toutes les copies), PDF par apprenant et PDF par groupe, en version nominative
ou anonyme.

Questions fréquentes

Un apprenant peut-il refaire le quiz ?

Oui, sauf si le quiz est un controle noté fermé. Chaque passage crée une nouvelle copie ; vous les voyez
toutes.

Que se passe-t-il si le quiz contient une question libre ?

Le score ne s’affiche pas tout de suite : I'apprenant voit « en attente de correction ». Vous corrigez la
question libre depuis le détail de la copie, et le score définitif se calcule.

Puis-je réutiliser mes questions d’un quiz a I'autre ?

Oui, par la Banque de questions — voir le chapitre suivant.

Banque de questions

A quoi ¢a sert

Ecrire une question une fois et la réutiliser dans plusieurs quiz, au lieu de la retaper.
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& Accueil
ﬁ + ESPACE EVALUATION
Mes Salles
99 Biblothéque Banque de questions

0 0

Votre bibliothéque de questions réutilisables : classez-les par matiére et

ol Résultats réutilisez-les dans vos quiz Questions au total Catégories

- PLUS v

+ Nouvelle Question

S —
Toutes les catégories o Rechercher
NRSEIRY)

Votre banque est vide. Créez votre premiére question |

PLAN PRO
5120 salles utilisées

—
Mon plan —

Figure 7 — La banque de questions, filtrable par matiére.

Comment s’en servir

Depuis Bibliothéque - Banque de Questions, créez vos questions et classez-les par matiere.

# Bote 3 Outils Pédagogiave  [Rlcrdd) : ®swpot & (@ ecuroosspemo -

€ Accueil Nouvelle Question (Banque) Annuler
R MessSalles
Catégorie
H1 Bibliotheque
Bureautique N
il Résultats
Enoncé

. PLUS

Dans un tableau croisé dynamique, ol dépose-t-on le champ dont on veut la somme ?

Image/Vidéo (facultatif)

Choisir un fichier | Aucun fichier choisi
Type de question
QCM (Choix multiples) v

Réponses attendues

Dans la zone Valeurs

Dans la zone Lignes
Dans la zone Filtres x
Dans la zone Colonnes

PLAN PREMIUM

1/999 salles utilisées

Mon plan —

Enregistrer dans la bai

Figure 8 — La création d’une question dans la banque.
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Dans I'éditeur d’un quiz, le bouton Importer depuis la banque vous laisse en piocher plusieurs d’un coup. Le
filtre par matiére évite de faire défiler toute la banque.

& Boite 4 Outils Pédagogique m e L ® Support a o EduTools Demo -

€ Accuell

+ ESPACE EVALUATION
A MessSalles

22 Bibliothéque

Banque de questions

ol Résultats

“ PLUS

Toutes les catéaories

” QUESTION CATEGORIE TYPE REPONSES MEDIA ACTIONS

Que fait la touche F4 pendant La saisie d'une formule 7 Bureautique m 4 @ 0]

RECHERCHEV peut chercher une valeur située 3 gauche de la

Bureautique raifaux 2 & i
colonne de recherche. g @
Dans un tableau croisé dynamique, ol dépose-t-on le champ dont Bursastioue . % Z 0
on veut la somme ... 0]
Un tableau croisé dynamique se met 3 jour tout seul quand les ?
lynamiq i a Bursautiaue vraifaux 2 B @
données sources ch... -
uelle fonction renvoie le nombre de cellules non vides d'une plage .
g Plag Ea - 4 ® @
Dans quel document figure e résultat de Vexercice 7 Comptabilité - 4 Z ®
PLAN PREMIUM - . )
17999 salles utill Une immobilisation se passe intégralement en charge 'année de Comptabiitd eaitaii 2 @ ol
son achat.
Mon plan —
Que constate I'amortissement 7 Comptabilité 0 4 F @

Figure 9 — Le filtre par matiére.

Bon a savoir : alimentez la banque au fil de I'eau, a chaque quiz que vous créez. Au bout de trois ou quatre quiz,
vous ne rédigez pratiquement plus de questions neuves.

Mode Live — le quiz en direct

A quoi ¢a sert

Jouer un quiz tous ensemble, facon jeu télévisé : vous affichez la question sur I'écran commun, chacun répond
depuis son téléphone, le classement se met a jour entre deux questions.

Comment ¢a marche

Depuis Bibliotheque - Mode Live, choisissez un quiz existant. Trois écrans entrent en jeu :

e votre écran de pilotage — vous lancez chaque question, vous voyez qui a répondu ;
o I’écran de projection — la question, le compte a rebours, puis le classement ;
e letéléphone de I'apprenant — les réponses a toucher.

Les apprenants rejoignent avec le code affiché a I’écran.

Attention : le mode Live accepte les QCM, les vrai/faux et les textes a trous. Les autres types de questions —
réponse libre, image cliquable, appariement — sont ignorés pendant une partie en direct.
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Les équipes

Vous pouvez répartir les participants en équipes : le classement se fait alors par équipe, ce qui change
nettement 'ambiance d’une salle qui se connait peu.

Quiz Arcade

A quoi ¢a sert

Rejouer un quiz existant sous la forme d’un jeu d’arcade rétro. Les bonnes réponses détruisent les cibles, les
mauvaises coltent une vie. La correction reste faite par le serveur : le score est authentique.

Comment s’en servir

Depuis Bibliothéque = Quiz Arcade, choisissez le quiz a habiller, puis diffusez-le en salle ou par lien.

I Bon a savoir : excellent en fin de journée, quand I'attention retombe, ou en révision avant une évaluation.

Flashcards

A quoi ¢a sert

Des cartes recto-verso pour mémoriser : une notion d’un coté, sa définition de I'autre. L'apprenant révise a
son rythme.

a Python par I'objet @ Session 0021 & Quitter

1710

e ™

® quisTIoN 1710

Qu‘est-ce que I'héritage ?

Espace
- °

Figure 10 — Une carte, cété recto.

EduTools — Manuel d'utilisation - page 21



a L iRl © Session 00:10 £ qQuitter

1710

v miPONSE

La POO signifie programmation orientée objet. C'est
une fagon d’organiser son programme autour d objets.

EXPLICATION

Un objet regroupe des informations et des actions. Par exemple, un objet “voiture™ peut avoir une
couleur, une marque, et peut rouler ou freiner.

arte tait x Difficile ~ Acquise @ Je n'al pas compris cette notion
Figure 11 — La méme carte, retournée.

Créer un paquet

Depuis Bibliothéque - Flashcards, créez un paquet, puis ajoutez vos cartes. Chaque face accepte du texte et
une image.

A Boite a Outils Pédagogique Q. Rechercher une salle, un quiz. ® Support a e Camille Dubois -
€ Accueil
+ ESPACE EVALUATION
A Mes salles
537 B e Mes Jeux de Flashcards

Créez des jeux de cartes recto-verso et diffusez-les dans vos salles pour 1

' : Cartes Diffusés
1l Résultats la révision H )

«+ PLUS v
+ Nouveau jeu & Importer

l Limite plan Pro : 10 au total

(©) FLASHCARDS 29 H () FLASHCARDS 22
Jeu NON rattache a la salle Jeu de cartes de test
Aucune salle ® Excel — Niveau intermédiaire

@ Editer les cartes

& Editer les cartes

PLAN PRO
5120 salles utilisées

Figure 12 — La liste de vos paquets de flashcards.

EduTools — Manuel d'utilisation - page 22



Importer et exporter

Un paquet s’exporte en fichier . zip, images comprises, et se réimporte tel quel. Pratique pour partager un
jeu de cartes avec un confrere, ou pour le sauvegarder hors de la plateforme.

Diffuser

En salle, ou par lien signé. L’apprenant qui a un compte peut retrouver ses paquets dans son espace et les
réviser quand il veut.

Scénario ramifié

A quoi ¢a sert

Mettre I'apprenant en situation : il lit une situation, choisit une option, et découvre la conséquence de son
choix. Chaque décision ouvre une branche différente — I'outil idéal pour les gestes métier, la relation client,
la sécurité.

Créer un scénario

Depuis Bibliothéque - Scénario ramifié, construisez I'arbre : une étape, ses options, et pour chaque option
I’étape suivante. Plusieurs fins sont possibles.

# Boite a Outils Pédagogique Q  Rechercher une salle, un quiz. % Support a o Camille Dubois -
a
& Accueil
= MISE EN SITUATION
B Mes salles
99 amionique Sceénarios ramifiés
Créez des études de cas interactives : I'apprenant choisit, découvre les 1 :
il Résutats conséquences et suit son propre chemin scenanos
- PLUS

+ Nouveau scénario

l Limite plan Pro : = (illimité) au total

£ SCENARIO ao
Scenario de test

1 Excel — Niveau intermédiaire
B 2311012026 [ Ouvrir I'éditeur

Scénarios préts a I'emploi

6 modeles préts a I'emploi, chacun avec sa fiche d'animation, Voir tous les modéles —
L L ] L ] L ]
L ] L ] L ] L ]
L] L __________________J C_________________J L]
Scénario ramific  ® DEMARRER Scénario ramific @ ANALYSER Scénario ramifie  ® ANALYSER Scénario ramifié
el Un accident sur le poste de Accueillir une réclamation Recadrer un collaborateur @ TROUVER DES IDEES
5120 salles utilisées. travail client Un retard répété. O, quand et comment Le premier entretien de
—_— Les trois premiéres minutes, et dans quel Un client arrive mécontent. Les trente en parler — et ce qu'il ne faut surtout pas vente
Mon plan — ordre : protéger, alerter, secourir. premiéres secondes décident du reste de dire. Un prospect vous regoit vingt minutes
réchange.

Ce que vous Taites des cing premiéres

AdmiAa A rasta

Figure 13 — La liste de vos scénarios.

Bon a savoir : commencez petit. Trois décisions et deux fins suffisent a produire une étude de cas qui tient la
route ; un arbre de vingt nceuds devient vite impossible a relire.
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Diffuser et suivre

En salle ou par lien signé. Vous récupérez, par apprenant, le chemin qu’il a emprunté et la fin qu’il a atteinte.

Cours guidé

A quoi ¢a sert

Dérouler une présentation en autonomie, avec des questions de validation intercalées : I'apprenant avance
diapositive par diapositive, et doit répondre pour continuer.

Créer un cours guidé

Depuis Bibliotheque - Cours guidé, montez I'alternance : contenu, question, contenu, question. Les
questions acceptent le QCM, le vrai/faux et le texte a trous, corrigés par le serveur.

#A Boite a Outils Pédagogique Q_ Rechercher une salle, un quiz. ® Support a ° Camille Dubois -
€ Accueil
G APPRENTISSAGE GUIDE
B Mes salles
e
8 siloee Cours guidés

Transformez une présentation en cours autonome : 'apprenant déroule les

sl Resultats diapositives et valide ses acquis avec des questions infercalées.

= PLUS
+ Nouveau cours guidé

l Limite plan Pre : = (illimité) au total

EJ couRs GUIDE ol

Cours guide de test

& Excel — Niveau intermédiaire

B 2311012026

PLAN PRO
5120 salles utilisées.

—
Mon plan —

Figure 14 — La liste de vos cours guidés.

Diffuser et suivre
En salle ou par lien signé. Vous obtenez un score par apprenant, et le détail de ses réponses.

Bon a savoir : le cours guidé est la réponse au « j’ai envoyé le support, personne ne I’a lu ». Les questions
prouvent la lecture.
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Séquence

A quoi ¢a sert

Faire remettre des éléments dans le bon ordre : les étapes d’une procédure, les lignes d’un programme, la
chronologie d’un événement.

Créer une séquence

Depuis Bibliotheque > Séquence, saisissez les éléments dans I'ordre correct. La plateforme se charge de les
mélanger pour I'apprenant.

A Boite 3 Outils Pédagogique m Q. Rechercher une salle, un quiz ® support @ e Camille Dubois -
& Accueil
£ ACTIVITE

B Mes Salles

Sé
88 Bibliothéque equences 3 9

Des éléments a remetire dans le bon ordre : lignes de code, étapes d'une N g
il Résuttats procédure, dates activité(s) suite(s) au total
- PLUS

+ Nouvelle séquence

Limite plan Pro : = (illimité) au total

I= SEQUENCE 2 3 I= SEQUENCE 9 H I= SEQUENCE ot
Sequence de test Sequence desactivee Sequence brouillon

1 Excel — Niveau intermédiaire & Excel — Niveau intermédiaire Acces direct
3 suite(s) - 17 élément(s) 3 suite(s) - 17 élément(s) 3 suite(s) - 17 élément(s)

PLAN PRO
5120 salles utilisées

Mon plan —

Figure 15 — La liste de vos séquences.

Ce que vous récupérez

Le score tient compte de deux choses : le nombre d’éléments a la bonne place, et le nombre d’éléments
correctement enchainés — car un décalage d’un seul cran met le premier score a zéro alors que I'apprenant
avait tout compris.

Présentations

A quoi ¢a sert

Projeter un support et le faire suivre, synchronisé, sur I'écran de chaque participant.
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# Boite a Outils Pédagogique m Q_ Rechercher une salle, un quiz.

(]

oo
oo

Accueil

Mes Salles

Bibliothéque

Résultats

- PLUS

PL.

5120 salles utilisées

AN PRO

Mo

n plan —

+ ESPACE PRESENTATION

Mes présentations

Importez un PDF, lancez la présentation, tous les éléves de la salle suivent
automatiquement la page que vous affichez.

+ Nouvelle présentation

Limite plan Pro : 5 par salle

Rechercher une présentation par titre

® swpot. @ (@ camille Dubois -

Présentations

Sans matiére

Aucune présentation. Cliquez sur « + Nouvelle présentation » pour importer un PDF.

Figure 16 — La liste de vos présentations.

Créer et diffuser

Depuis Bibliothéque - Présentations, déposez votre support. En salle, vous avancez les diapositives et
I’écran de chacun suit.

Le téléchargement par les apprenants

Vous pouvez autoriser le téléchargement du support, immédiatement ou apres un délai que vous fixez. Le
délai se compte a partir de la création de la salle.

Bon a savoir : un délai de quelques jours encourage la présence sans priver personne du support. Ce n’est pas un

verrou : la présentation reste consultable en ligne dans la salle.

Tableaux blancs

A quoi ¢a sert

Dessiner, annoter, schématiser en direct devant la salle, chaque trait apparaissant sur I'écran des participants.
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e Formules e =
Excel S el Q ooe . - 4 Rond v ——Coniinu v pa A 7 > () & @

Les formules Excel : on remplit ensemble au fil de la séance

Ce que je sais déja Ce que je découvre aujourd'hui Ce que je dois revoir
=SOMME(B2:B10) Le $ fige la référence $B4 ou $B$1 ? a refaire
Recopier une formule vers le bas =B4*$BS%1 SIERREUR - séance 4
Le résultat suit la colonne RECHERCHEV(valeur - table - n° - FAUX) /

Le tableau de recherche, lui, ne bouge pas

Figure 17 — Le tableau blanc pendant une séance.

Créer et utiliser

Depuis Bibliotheque - Tableaux Blancs, créez un tableau.

EduTools — Manuel d'utilisation - page 27



# Boite a Outils Pédagogique Q_ Rechercher une salle, un quiz.

€ Accueil
B Mes salles
98 Bibliothéque

sl Résultats

= PLUS

PLAN PRO
5120 salles utilisées.

Mon plan —

+ ESPACE PRESENTATION

Mes Tableaux Blancs

Des tableaux blancs collaboratifs en femps réel pour dessiner et expliquer
avec vos apprenants.

+ Nouveau tableau

l Limite plan Pro : 10 par salle

) TABLEAU BLANC g2

as

Schéma — la référence absolue

@ Excel —Niveau intermédiaire

Fonds de tableau préts a I'emploi
5 modeles préts a I'emploi, chacun avec sa fiche d'animation.

Fond de tableau blanc ~ ® ANALYSER Fond de tableau blanc
Matrice SWOT ® FAIRE LE POINT
Forces, faiblesses, opportunités. Rétrospective en trois
menaces : le cadre le plus demandé en colonnes

atelier de diagnostic Ce qui marche, ce qu'on change, nos

idées - le bilan de fin de module, en
vinat_cinn minitec

Fond de tableau hlanc

® ORGANISER

Priorisation impact / effort
La matrice qui franche une liste de vingt

idées en vingt minutes, sans débat
interminable.

Figure 18 — La liste de vos tableaux blancs.

®swpot @ (@ camile Dubois -

1 1

Tableaux Salles

Voir tous les modéles —

Fond de tableau blanc
® ORGANISER
Ligne du temps

Les étapes d'un projet ou d'une

progression, de gauche a droite av@

la place pour écrire autour.

La barre d’outils propose le crayon, les formes, la gomme, I'outil main pour déplacer la surface, I'import
d’images et les zones de texte.

Les zones de texte acceptent le choix de la police, se déplacent et se redimensionnent.

Qui est connecté

Un compteur Connectés indique qui regarde le tableau, et un badge signale qui est en train de dessiner.
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Formules e
2%
Excel Q (=) @ 2

@

Py
Quitter

9o / Rond ¥ — Continu ¥ s -

a @

& 1 B © c

Les formules Excel : on remplit ensemble au fil de la séance

Ce que je sais déja

=SOMME(B2:B10)

Recopier une formule vers le bas

Le résultat suit la colonne

Ce que je découvre aujourd'hui

Le § fige la référence

RECHERCHEV(valeur ; table ; n® ; FAUX)

Le tableau de recherche, lui, ne bouge pas

Ce que je dois revoir

$B4 ou $B3$1 ? a refaire

CONNECTES - 4

o Claire Moreau - vous
@ Camille Dubois
Q© oo
o Yanis Berger

I

SIERREUR : séance 4

Figure 19 — Le panneau des personnes connectées au tableau.

Coté apprenant

L'apprenant voit le tableau se construire en direct. Selon vos réglages, il peut aussi y dessiner.

42%

m Formules Excel i3 Q

# Rond v

—— Continu v

(m]

\>/->

Les formules Excel : on remplit ensemble au fil de la séance

Pt 4.~

® En direct

Ce que je sais déja

=SOMME(B2:B10)

Recopier une formule vers le bas

Le résultat suit la colonne

Attention : fermez I'onglet du tableau plutét que de laisser I'ordinateur se mettre en veille pendant une pause.

Ce que je découvre aujourd'hui

Le $ fige la référence

RECHERCHEV(valeur ; table ; n° ; FAUX)

Le tableau de recherche, lui, ne bouge pas

/

Figure 20 — Le tableau blanc, c6té apprenant.

Ce que je dois revoir

$B4 ou $B$1 ? a refaire

SIERREUR : séance 4

Au réveil, vérifiez d’'un coup d’ceil que votre dessin est bien |a avant de reprendre.
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Vidéos interactives

A quoi ¢a sert

Insérer des questions dans une vidéo : la lecture se met en pause, I'apprenant répond, puis la vidéo repart.

o5

« peww Editeurinteractif : Lesréférences absoluesdansExcel & r.ncies 38 creodesion

Les références absolues

fx =B4"$B$1
Taux de TVA 1,20 B1
Article Prix HT Prix TTC
Clavier 2990 €
Souris 14,50 €
Ecran 24" 139,00 €
Casque 4990 €

Avec le $, la référence ne bouge plus

> 0247037

Ligne de temps (Timeline) 00:24.0

Mettez la vidéo en pause a I'endroit désiré, puis cliquez sur un bouton ci-dessous pour ajouter une interaction.

Ajouter Texte & Trous )

Ajouter QCM \:]

Figure 21 — L’éditeur : les points d’arrét se posent sur la frise de la vidéo.

Créer

Depuis Bibliotheque -> Vidéos Interactives, déposez votre vidéo, puis posez les points d’arrét sur la frise
temporelle et rédigez la question de chacun.
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A Boite 3 Outils Pédagogique m Q. Rechercher une salle, un quiz ® support @ e Camille Dubois -

& Accueil
A + ESPACE PRESENTATION
Mes Salles
58 Bk Mes vidéos interactives
Enrichissez vos vidéos de questions et de points d’arrét pour capter 2 X 3 :
il Résuttats Fattention Total Vidéos Total Interactions
- PLUS v

Nouveau Projet Vidéo

Limite plan Pro : 10 au total

(Z) VIDEO INTERACTIVE & | e : () VIDEO INTERACTIVE & 8
Video interactive de test Video NON activee

Fichier Local 3 Interactions Fichier Local 0 Interactions

@ Excel — Niveau intermédiaire + Lancer dans une salle

5 23/10/2026 @ Editer £ 23/10/2026

PLAN PRO
5120 salles utilisées

Mon plan —

Figure 22 — La liste de vos vidéos interactives.

Diffuser et suivre

En salle ou par lien signé. A chaque point d’arrét, la lecture s’interrompt et la question s’affiche.
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les dans Excel

Avant de recopier

Toutes les lignes afficheront le bon prix

Les lignes du dessous tomberont & zéro

Excel refusera la formule

Progression

|
Regardez la vidéo attentivement. Elle se mettra en pause automatiqguement pour vous poser des guestions.

Figure 23 — Une question posée en cours de visionnage.
Le bilan vous donne, par apprenant, les réponses données a chaque point d’arrét.

que m echercher une salle, un quiz ® support A o Claire Moreau -

l= BILAN

Lesreferences absolues dans Excel p 83% 100%

Ré: ats de |a vidéo inter e visionnages terminés score moyen

~ Retour aux vidéos

Hugo Petit - Excel — Niveau intermédiaire 2/2 100 %
Léa Martin - Excel — Niveau intermédiaire 1/2 50 %
Thomas Leroy — Excel — Niveau intermédiaire 212 100 %
Fatou Ndiaye — Excel — Niveau intermédiaire 212 100 %
Yanis Berger — Excel — Niveau intermédiaire 1/2 50 %
Camille Dubois = Excel — Niveau intermédiaire 2/2 100 %

Figure 24 — Le bilan d’une vidéo interactive.
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Attention : |a correction est faite par le serveur, jamais par la page. Un apprenant ne peut pas s’attribuer un

score qu’il n’a pas obtenu.

Attention : |a taille des fichiers déposés est limitée. Pour une vidéo longue, hébergez-la ailleurs et utilisez son

adresse.

Post-its — le mur collaboratif

A quoi ¢a sert

Un mur partagé ol chacun dépose ses idées en direct : brainstorming, recueil d’attentes, bilan de fin de

journée.

Ce qui bloque

encore sur Excel
Mur de

post-its - 7 notes

® Orange 1

GRIS
Note du formateur

Ecrite par le formateur, personne d
autre ne doit la supprimer

D ® @ rormatiice une

ROSE
Mise en forme conditionnelle

Comment appliquer la régle a toute
Ia colonne ?

D ® @D vanss

Q. Rechercher par titre

® Bleu 1 ® Vert 1 ® Rose 1

JAUNE
Les références absolues

Je ne sais jamais quand mettre le
dollar.

D ® Fatou N

ORANGE
Graphiques

Changer l'axe secondaire reste flou

D ® © mesc

Commentaires  Libre

O PDF [ Ranger

BLEU
RECHERCHEV

Ca marche, mais je ne comprends
pas le demier argument.

D ® @ momasL

JAUNE
Raccourcis

Cirl + Maj + L pour les filtres
adopté |

D @ Hugo M

Figure 25 — Un mur organisé en colonnes.

Créer un mur

Sauvegarder

A Tout

7 notes.

VERT
Tableaux croisés

A refaire - je perds le fil au moment
du filtre

D ® Camile D.

Depuis Bibliotheque -> Post-its. Partez d’'un mur vierge ou d’un modeéle EduTools — une vingtaine sont

fournis, chacun avec sa fiche d’animation.
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#A Boite a Outils Pédagogique Q_ Rechercher une salle, un quiz. ® Support a ° Camille Dubois -

€ Accueil

+ ESPACE COLLABORATION
B Mes salles

Mes tableaux post-it

98 Bibliothéque
Des murs de post-its collaboratifs pour brainstormer et organiser les idées

il Resultats en groupe.

- PLUS
+ Nouveau mur 98 Modéles EduTools

l Limite plan Pro : 10 par salle

[} MUR DE POSTITS 82
Ce qui blogue encore sur Excel
Excel — Niveau intermédiaire
B 2311012026 le tableau

Mes modéles
Recréez en un clic un mur déja structuré, dans la salle de votre choix

Aucun modéle pour l'nstant. Ouvrez un mur et cliquez sur « Medéle » pour enregistrer sa structure

PLAN PRO
5120 salles utilisées.

i

Figure 26 — La liste de vos murs de post-its.

® Démarrer 4 ® Analyser 5 ® Trouverdesidées 3 ® Fairelepoint 5 ® Organiser 3

chercher un mc

20 élément(s)

Triés bien Gava Pas top Difficile Mes attentes Mes craintes Ce que japporte Qui je suis Mon expérience Ma question
® DEMARRER ® DEMARRER ® DEMARRER

Météo dujour Attentes et craintes Tour de table

Prendre la température du groupe en début de séance. Faire émerger ce que chacun attend de la formation et Se présenter autrement qu'a loral, eten g une

ce qui linguiéte. trace

On s'engage ... On éuite.. Parking Forces Faiblesses Opportunités Menaces Pour Contre Questions

( ( ( ( ( ( ( ( ( (

® DEMARRER ® ANALYSER ® ANALYSER

Régles dugroupe sSwoT Pour / Contre / Questions

Peser une déci

on en rassemblant les

Construire ensembile les régles de fonctionnement de Analyser une situati

argumen

rmation. oppoertunités, menaces, tous.

L
la

1 A colonne( 30 m nne(s)

Figure 27 — Les modéles de murs préts a I'emploi.

Chaque modele est accompagné d’une fiche qui explique le déroulé proposé : la question a poser, le temps a
prévoir, ce qu’on en fait ensuite.
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® FAIRELE POINT

Start / Stop / Continue

Faire le bilan d'une période ou d'un prejet pour s'améliorer.

3colonnefs) 3 post-it(s) d’exemple  Durée : 20 min
Apergu du mur Utiliser ce modéle

Le mur est créé dans la salle choisie ; vous pourrez

Commencer 1 Arréter 1 Continuer fout medifier ensuite.
Nom du Tableau

[ Exemple : un point de 10 [ Exemple : les réunions sans [ Exemple : le partage des 1 Start/ Stop / Continue |

minutes le lundi. ordre du jour. bonnes pratiques. L

Salle
:f Sans salle — accés direct uniquement V|

L

Ajouter les post-its d'exemple

Fiche d'animation Ls montrent quai écrire dans chaque colonne |
supprimez-les avant la séance si vous préférez.

Objectif : tirer des enseignements concrets d'une expérience.

DérOUlé

1. Rappelez la période ou le projet concerné.
2. Chacun remplit les trois colonnes (10 minutes).
3. Retenez deux ou trois actions précises, chacune avec un responsable.

Astuce : formulez chague post-it comme une action, pas comme un reproche.

Figure 28 — La fiche d’animation d’un modéle.

Pendant la séance

Les post-its apparaissent au fur et a mesure. Vous pouvez les déplacer, les regrouper en colonnes, les
commenter si vous avez activé les commentaires.

Bon a savoir : lancez le mur avant votre question, pas aprés. Les participants qui découvrent I'outil pendant qu’ils
cherchent une idée font les deux moins bien.

Notes

A quoi ¢a sert

Rédiger un document partagé : compte rendu, synthése, consignes. Les apprenants le lisent dans la salle.
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A Boite 3 Outils Pédagogique m Q. Rechercher une salle, un quiz ® support @ e Camille Dubois -

& Accueil
ﬁ + ESPACE COLLABORATION
Mes Salles
98 Bwioheque Notes collaboratives

0

Document texte partagé que toute la classe édite simultanément. Idéal

sl Résultats pour la prise de notes collective ou un brainstorming

Publiées

- PLUS
+ Nouveau document

Limite plan Pro : 5 par salle

Aucun document. Cliquez sur « + Nouveau document » pour commencer.

PLAN PRO
5120 salles utilisées

—
Mon plan —

Figure 29 — La liste de vos notes.

Cartes mentales
A quoi ¢a sert

Structurer une legon, un projet ou un brainstorming en arborescence : une idée centrale, des branches, des
sous-branches.
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& supprimer Couleur: @ —

Les familles de fonctions Excel + Ajouter frére

Q_ Rechercher un nceud 24 neeuds
( RECHERCHEV
_[ INDEX
GAUCHE
_( EQUIV
& DROITE
( RECHERCHEX
STXT

( CONCAT

( AUJOURDHUI

Les familles de fonctions Excel

[ DATEDIF
si
I FIN.MOIS
Logique (€}
ou
_( SOMME.SI
( SIERREUR

_( NB.SI

[ MOYENNE.SI

-¢- Recentrer

= 100% +

Figure 30 — Une carte mentale pendant une séance.

Créer

® sauvegardé v

NCEUD SELECTIONNE

Aucun nceud sélectionné

Branche
Sous-idées

Profondeur

COULEUR DE BRANCHE

v Replier

BRANCHES
@ Recherche
@ Texte

@ Dates

@ Logique

@ Statistiques

Depuis Bibliothéque - Cartes Mentales. Ajoutez des branches librement ; la carte est conservée et

réutilisable.
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# Boite a Outils Pédagogique Q_ Rechercher une salle, un quiz.
€ Accueil

+ ESPACE COLLABORATION
B Mes salles

Mes cartes mentales

98 Bibliothéque
Construis des cartes mentales & plusieurs pour structurer les idées

il Résultats visuellement.

- PLUS
+ Nouvelle carte

l Limite plan Pro : 10 par salle

&% CARTE MENTALE 29

Les familles de fonctions Excel

@ Excel — Niveau intermédiaire

B 2311012026

Cartes prétes a | I
5 modeles préts a I'emploi, chacun avec sa fiche d'animation.

Carte mentale  ® DEMARRER Carte mentale  ® ANALYSER

Cadrer un projet Analyser un probléme

Objectif. moyens, acteurs, risques,
eéchéances - la carte d'une réunion de
lancement a la solution

PLAN PRO
5120 salles utilisées.

—
Mon plan —

Symptomes, causes, effets, solutions : la
carte qui empéche de sauter directement

Carte mentale
® TROUVER DES IDEES
Brainstorming structuré

Quatre axes autour d'un sujet : on fait
sortir les idées, puis on les range — dans
cet ordre.

®swpot @ (@ camile Dubois -

Voir tous les modéles —

Carte mentale  ® FAIRE LE POINT

Résumé de séance — par le
groupe

La carte que le groupe remplit a la fin : ce
qu'on refient, ce qu'on applique, ce qui
reste flou

Figure 31 — La liste de vos cartes mentales.

Bon a savoir : la carte mentale sert aussi de mémoire de séance. Rouverte la fois suivante, elle remet tout le

monde dans le contexte en quelques secondes.

1 supprimer Couleur - @ Connecté

. Plan du cours Excel + Ajouter enfant + Ajouter frére

RECHERCHEM 14 nceuds

Aucun nceud sélectionné

Branche -
Sous-idées o
Profondeur o

~ Replier

@ Les références

@ Les fonctions

cel — niveau intermédiaire

@ Tableaux croisés

@ A préparer pour la séance 4

A préparer pour la séance 4

Figure 32 — Retrouver une idée dans une carte dense.
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Tableau Kanban

A quoi ¢a sert

Suivre I'avancement d’un travail en colonnes : a faire, en cours, terminé. Utile pour un projet de groupe ou un
atelier qui dure plusieurs séances.

-+ Projet tableau de bord — étapes

A % Calendrier © Archives © Tags +«— Retour
Salle : Excel — Niveau intermediaire - Connecté en tant que - Professeur
@ Recherchertitre/descriptic - Tag:  Tous ~| Assigné: | Tous ~ Echéance:  Toutes ~| | U Reinitialiser 5 carte(s)
Afaire 2 v Encours 2 ’ Termine 1 4
Collecter les données sources Construire le tableau croisé Cadrer le besoin avec le client
Export du logiciel de gestion, format CSV. Lignes - région. Colonnes - trimestre. Fait en séance 1
T 290c 2 FatouN. T 26 oct 2 Camille D. 2 Camille D.
Nettoyer les doublons Mettre en forme les indicateurs
T 31oct & ThomasL & Yanis B
+ Ajouter une colonne
+ Ajouter une carte + Ajouter une carte + Ajouter une carte

Figure 33 — Un tableau Kanban & colonnes personnalisées.

Créer et utiliser

Depuis Bibliothéque -> Kanban. Les colonnes sont libres.
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#A Boite a Outils Pédagogique Q, Rechercher une salle, un quiz. % Support a e Camille Dubois -

a
€ Accueil
+ ESPACE COLLABORATION
B Mes salles
98 ot Mes tableaux Kanban
oo que
( nes ( re, el s, termil
sl Reésultats
- PLUS v
+ Nouveau kanban 83 Modéles EduTools
l Limite plan Pro : 10 par salle
[P TABLEAU KANBAN g2
Projet tableau de bord — étapes
@ Excel — Niveau intermédiaire
:
ThckEs
Modéles EduTools
8 modeles préts a I'emploi, chacun avec sa fiche d'animation. Voir tous les modéles —
L L L] L] L] L] L L L] L . L L] L] L]
( ( ( ( ( ( ( ( ( ( ( (
( ( (
(
Kankan @ FAIRE LE POINT Kanban ® FAIRE LE POINT Kanban ® ORGANISER Kanhan ® ORGANISER
Plan d'action apreés la Mes apprentissages Suivi de projet Préparer sa formation
PLAN PRO =
e formation Chacun suit ses compétences : a Suivre l'avancement d'un projet, de I'idée La check-list du formateur, avant,
‘ Transformer ce qui a été appris en «découvrir, en cours d'apprentissage, ala livraison pendant et aprés la session.
4 actions concréles et datées maftrisées
lon plan —
4 colonne(s) 3 carte(s) dexemple 20 min 3 colonne(s) 4 carte(s) dexemple 4 colonne(s) 4 carte(s) dexemple 4 colonne(s) 5 carte(s) d'exemple .

Figure 34 — La liste de vos tableaux Kanban.

Chaque carte accepte une description, des étiquettes, une liste de contréle et une échéance.

Modifier la carte

Titre

[ Chaix des agents de de

Bescription

Agents paur mettre en place le site

fchéance

28/05/2026

=

Cheeklist

Ajouster un éément.

Commantaires

Professeur

@professeur pour be dev

er un commentaire. (

Figure 35 — Une carte ouverte : étiquettes et liste de contréle.

Une vue calendrier affiche les échéances, pratique pour un projet qui s’étale sur plusieurs séances.
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= Projet Web _ T Tablesw @ Archives Togs
Rechercher ti ptc Tag: | Tous v Assigné: Tous v fchéance: | Toutes
- Juin 2026 Aujourd hui

ww MAR MER JEu VEN SAM DM

[ 2 3 i 5

sl sock e [ ——— PA—

[ —

[[—
. . ™ f 2

Défirir e cabier tes chares

Figure 36 — La vue calendrier.

Attention : si votre session expire pendant que vous déplacez des cartes, un message vous le signale.
Reconnectez-vous dans I'autre onglet avant de continuer, sinon vos derniers déplacements ne seraient pas

enregistrés.

Roue de la Fortune
A quoi ¢a sert

Tirer un nom au sort, désigner qui passe au tableau, répartir des sujets. Un outil d’animation simple qui
débloque les silences.

EduTools — Manuel d'utilisation - page 41



#A Boite a Outils Pédagogique Q_ Rechercher une salle, un quiz. ® Support a ° Camille Dubois -

€ Accueil
ﬁ + ESPACE ANIMATION
Mes Salles
28 mblohéque Mes roues de la fortune

Tire au sort un éléve ou une question pour animer ta séance de fagon 1

il Resultats Judique Eléments

= PLUS
+ Nouvelle roue 23 Modéles EduTools

l Limite plan Pro - 10 au total

@ ROUE DE LA FORTUNE
Roue de test

[Alice","Bilal","C

1

ELEMENTS

Modéles EduTools

9 modeéles préts a I'emploi, chacun avec sa fiche d'animation Voir tous les modéles —

Roue de la Fortune  ® DEMARRER Roue de la Fortune  ® DEMARRER

Roue de Ia Fortune  ® ANALYSER Roue de la Fortune  ® ANALYSER
Questions brise-glace Energisants Sujets de débat Oui, non, peut-étre
PLAN PRO Une question tirée au sort pour gue Des défis de 30 secondes pour réveiller le Des sujets de société et d'entreprise pour La roue qui franche, pour trancher avec le
5120 salles utilisées chacun se présente autrement. groupe. argumenter. sourire
—
Mon plan — 15 &lément(s) 10 min 0 &lément(s) 5 min 10 &lément(s)

20 min 3 élément(s) 1 min

Figure 37 — La liste de vos roues.

Créer et lancer

Depuis Bibliothéque -> Roue de la Fortune, saisissez les entrées — des prénoms, des themes, des numéros.
Projetez la roue et lancez le tirage.

Bon a savoir : au-dela d’une vingtaine d’entrées, les libellés deviennent difficiles a lire sur la roue. Pour une classe
entiere, tirez par groupe.

Nuage de mots

A quoi ¢a sert

Poser une question, recevoir un mot de chacun depuis son téléphone, et voir le nuage se construire en direct
— les mots les plus cités grossissent.
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4 Dans $B$%$4, le $ fige quoi exactement ?

Salle Excel — Niveau intermédiaire - QCM

La colonne - 2 (17%)
La ligne ar 2 (17%)
Les deux L D 8 (67%)

Rien du tout 0 (0%)

12 réponse(s)

0 Fermer le sondage Bl Mode projecteur B Supprimer € Retour 3 la salle

Figure 38 — Les résultats d’une question posée a la salle.

Comment s’en servir

Le nuage se prépare puis se lance en direct. Vous fixez le nombre de mots autorisés par participant — de un a
cing, ou sans limite — et vous choisissez si les réponses sont anonymes.

Bon a savoir : une question fermée donne un nuage lisible (« en un mot, votre attente ? »). Une question ouverte
donne un nuage illisible.

Editeur de code

A quoi ¢a sert

Ecrire du code devant la salle, chacun suivant en direct sur son écran — puis chacun travaille sur sa propre
copie. Le code s’exécute dans le navigateur.
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Teélécharger Codes des &léves

# Calcul de la ‘une classe

notes = ||

for i in range(3):
note = Float (input("Note " 1 ste(i 1 1) 1 " "))
notes.append(note)

moyenne = sum(hotes) / len{notes)

print("Moyenne ", round(moyenne, 2))

if moyenne >= 18@:
print("Admis™)

else:
print("Rattrapage")

P Exécuter Effacer 1]

Nate 1 : 14
Note 2 : 11
Note 3 : B
Moyenne : 11.8
Admis

Figure 39 — L’éditeur coté formateur pendant une séance.

Créer une séance
Depuis Bibliotheque - Editeur de code, choisissez le langage et ouvrez la séance.

A Boite a Outils Pédagogique [\ & "1 Rechercher une s

® sipport @ ° Camille Dubois -

€ Accueil
A <> FAIRE ECRIRE DU CODE
Mes Salles
Fa -
% g Editeur de code en direct

1 0

session(s) copies d'éléves

Vous écrivez, la salle vous suit en direct. Quand vous le décidez, chaque

ol Résultats éléve recoit sa copie et travaille dessus.

- PLUS
+ Nouvelle session

<> EDITEUR DE CODE a2

Séance de code de test

@ Excel —Niveau intermédiaire

Python - 0 copie(s)

B 23/10/2026

PLAN PRO
5120 salles utilisées

Mon plan —

Figure 40 — La liste de vos séances de code.
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Pendant la séance

Vous écrivez, la salle suit. Chaque apprenant peut ensuite reprendre la main sur sa copie et exécuter son
propre code.

Les listes et les houcles en Python
Pylhon -

© Retour & la salle

iteur du formateur MA COPIE Télécharger mon fichier

du mard

# Ma version : je caleule a

EDITEUR DU FORMATEUR  EN DIRECT

notes = ||
# Calcul de la moyenne diune classc
for i in range(3): notes =[]
note = Float (input("Note " 1 ste(i 1 1) 1 " 2 "))
notes.append(note) for 1 in range(3):
nole = floal{inpul{"NoLle " + sile(l + 1) + " ¢ "))
print("Moyenne :", round{sum(notes) / len{notes), 2)) notes.append(note)

print("Meilleurs nole :", max(noles))
moyenne - sum(notes) / len(notes)

print{"Moycnne ", round(moycnne, 2))

if moyenne > 18:
prinLl("Admis")

else:
print(“"Rattrapage™)

- Exécuter Effacar 1]

Note 1 : 14
Note 2 : 11
Note 2
Moyenna :
Admis

Figure 41 — Cété apprenant : le code du formateur et sa propre copie.

Le résultat s’affiche a c6té du code — page HTML/CSS rendue, résultat d’une requéte, sortie d’'un programme.

S0utiay) Les listes et les boucles en Pythan

Reprendre la main Télécharger Codes des éléves

<!DOCTYPE himl>
hitml lang="fr"
head
meta charset "UTF-3"
style
body { font-family: Georgia, serif; background: HFDF6E3; color: #3B3@24; margin: @; padding: 28px; }
h1l { color: #845389; border-bottom: 3px solid #F59E@B; padding-bottom: Spx; }
.carte { background: #fff; border-radius: 1@px; padding: 18px 2@px;
box-shadow: @ 2px l@px rgba(9,e,@,.88); margin-Llop: 18px; }
prix { color: #15883D; font-size: 1.4rem; font-weipght: bold; }
style
head
hody
hl Ma premiere page web  hl

div class_"carte”

Ma premiere page web

Bienvenue sur la fiche produit que je viens de coder.

24,90 EUR

Figure 42 — L’apergu d’une page HTML/CSS.
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Vous pouvez autoriser le partage d’une copie d’apprenant a toute la salle. Les travaux se récuperent en
archive . zip.

Parcours

A quoi ¢a sert

Enchainer plusieurs activités dans un ordre imposé : regarder la vidéo, puis faire le quiz, puis réviser les
flashcards. L’apprenant voit sa progression.

# Boite 4 Outils Pédagogique Q  Rechercher une salle, un quiz. ® Support a ° Camille Dubois -
€ Accueil
+ ESPACE ANIMATION
B Mes salles
28 moloneque Mes parcours pedagogiques

1 1

Un parcours = une suite ordonnée d'activités (quiz, flashcards, mindmap,
Résultats = e R Parcours Pubiés
post-its, texte) que vos éléves traversent a leur rythme

= PLUS
+ Nouveau parcours

l Limite plan Pro : 10 par salle

7 Parcours

Parcours de test

Publié 1 Etapes - 0 Eléves

PLAN PRO
5120 salles utilisées

Mon plan —

Figure 43 — La liste de vos parcours.

Créer

Depuis Bibliothéque - Parcours, ajoutez les étapes dans I'ordre souhaité en piochant parmi vos activités
existantes.

Banque d’exercices et déroulés pédagogiques

A quoi ¢a sert
Ces deux outils servent votre préparation, pas directement I'apprenant.

La banque d’exercices rassemble vos exercices classés par matiere, avec leur corrigé. Vous les envoyez en
salle quand vous le décidez, et vous révélez la correction au moment voulu.
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#A Boite a Outils Pédagogique Q_ Rechercher une salle, un quiz. ® Support a ° Camille Dubois -

€ Accueil
O PREPARER
B Mes salles
99 miothe Banque d'exercices
oo Bibliothéque
Vos exercices rangés par matiére : énoncé, conseils, informations 2
ol Resultats complémentaires et correction. Piochez-y pour construire vos déroulés avec correction
pédagogi
s PLUS .

+ Nouvel exercice S5 Déroulés pédagogiques < Gérer les matiéres

Tous (2 Non classé 2 Q Rechercher un exercice 2 élément(s)

Exercice jetable Exercice de test
Un enonce que | etape doit conserver. Calculez la moyenne de cette serie. TEMOIN-ENONCE-
i DE-A
B Enoncé  x Conseils
% Informations complémentaires & Corection B roocs) QRCousa)

© Informations complémentaires & Correction

0/2026 Dans 1 déroulé(s) # Modifi 9 23/10/2026 Dans 1 déroulé(s)

PLAN PRO
5120 salles utilisées.

—
Mon plan —

Figure 44 — La banque d’exercices.

# Boite 3 Outils Pédagogique Q, Rechercher une salle

& Accueil

un guiz... & suppent [ ] o Jleremy

H Messalles

28 Bibliotheque

iLs, informati
- PLUS Ur construir:

+ Nouvel exercice 55 Déroulés pédagogiques < Gérerles matiéres

# Algarithmigque 2 ® Basesdedonnées 2 ® HTML/CSS 2 ® Python 2 Nonclassé 16

Q  Rechercher un exercice.. 24 élemnent (s)
> sasespeDONNEES i > BasespeponnEEs : > urMLscss :
Jointure entre deux tables Premiére requéte SELECT ‘Centrer un bloc avec Flexbox
Affichez chague commande avec le nom du client Ecrivez la requé

ui biste les clients d'une ville Centrez une carte ho

ontalement et verticalement
donnée. tri¢s par nom

correspondant. dans L3 page, avec Flexbox

B Fnoned X Conseils B Fnoncé X Consalls B Fnoncd X Canseils

* Infermations complémentaires X Gorrection % Informations complémentaires & Comection * Informations complémentaires & Correction

> wmsess g O acormHMIQuE 3 > ALGORITHMIQUE H
Mettre en page une fiche produit Ecrire un algorithme en pseudo-code Trier une liste sans fonction toute faite
PLAN PREMIUM
5 alles utilisées Construigez une fiche produit - un titre, une image, un digez en pseudo-code L'algorithme qui cherche L& Cerivez un algetithme qui th te de nombras
. prix miz cn valeur ot un bouton. pluz grand éément d'un tableau par ordre croissant, sans utiliser sortf)

Monplan A Fnoned

% Consells B Enaned X Consclls &) Enoncd X Cansoils

» Informations complémentaires (% Correction % Informations complémentaires  * Comection % Informations complémentaires (& Correction

Figure 45 — Les exercices, classés par matiére.
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L’éditeur montre en permanence I'apergu de ce que verra I'apprenant.

# Boite 3 Outils Pédagogique RS-0 Q, Rechercher une salle,

& Accueil < Bangue d'exercices

Modifier I'exercice

La correction s'écrit avec l'exercice ; vas apprenants ne la voient que lorsgue vous La montrez.

A Messalles

28 EBibliothegue

<7 Publler dans une salle Exporteren PDF I Projeter
- PLUS
Titre de I'exercice Matiére
Calculer une moyonne pondérée Python v

» + Nouvelle matigre

[ Enoncé

Ce que les apprenants doivent faire.
Cerivez un programme qui calcule la moyenne pondérée des notes d'un éléve.
Charua note est accompagnée d'un coefficient. | & programme dait ©
demander Ie nombre de matiros,

- pour chague matiére, demander la note puis le cosfficient,

- aflicher ls moyenne ponddrde arrondie au centibme

@ Support [ ] o Jeremy -

APERGU PROJETE

Calculer une moyenne pondérée

@ ENONCE

Ecrivez un programme qui calcule la moyenne

pondérde des notes d'un éléve

Chague note est accompagnée d'un coefficient.
Le programme doit :

- demander le nombre de matiéres,

- pour chague matigre, demander La note puis le
coufficiont,

- afficher la mayenne pondérée arrondie au

centiéme.

Contrainte : La note doit étre comprise entre 0 et

4
20. 5ice n'est pas leo cas, redemandez-la,
Mise en forme: **gras** . “code’ . etun bloc de code entre deux lignes - Les liens sont cliguables
O CONSEILS
Q' Conseils Commencez par le cas le plus simple : une seule
Des pistes pour Les aider 3 démarnes, sans donner La répense malicre, sans verification.
- . . N Pensez 3 accumuler deux totaux au fil de la
Commencez par le cas le plus simple © une scule matitre, sans vénhication ;
bauele : 1a samme des nates multiplides par leur
PLAN PREMIUM . o # i
5 . g Pensez 4 accumuler deux totaux au fil de la boucle : la somme des notes multiplides par coefficient, et la somme des coefficients.
A alles utilisées .
learr eocfficient, ot la samme des coctficients. # la division ne se fait qu'3 la fin. une seule fois
Monplan &

Figure 46 — L’éditeur d’un exercice et son apergu.

En salle, vous projetez I'exercice, puis vous révélez la correction au moment voulu.

BANQUE D'EXERCICES  # Python

© Montrer la correction o

Calculer une moyenne pondérée

B ENONCE

[erivez un programme qui calcule la moyenne pondérée des notes d'un éléve.
Chagque note est accompagnée d'un coefficient. Le programme doit :

- demander le nombre de matiéres,
- pour chaque matiére, demander la note puis Le coefficient,
- afficher la moyenne ponddérée arrondic au centitme.

Contrainte ; la note doit &tre comprise entre 0 et 20. Si ce n'est pas le cas, redemandez-la.

Q CONSEILS

Commencez par Le cas le plus simple : une scule matiére, sans vérification.

Pensez 4 accumuler deux totaux au fil de la houcle : la somme des notes multipliées par leur coefficient, et la somme

des cocfficicnts.

# la division ne se fait qu'a la fin, une seule fois

() INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Dnmmal An s Favmnila

Figure 47 — La correction révélée en projection.
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Le déroulé pédagogique est le fil de votre séance : la suite des moments, avec leur durée et le matériel

associé. Vous le suivez en salle et vous cochez ce qui est fait.

# Boite a Outils Pédagogique Q_ Rechercher une salle, un quiz.

& Accuel
B Mes salles
88 sibliothéque

sl Résultats

= PLUS

PLAN PRO

5120 salles utilisées.

Mon plan —

& PREPARER

- - - -
Deroulés péedagogiques

Le pro ime de votre formation, étape par étape : piochez de a
banque d'exerc u créez vos étapes, puis cochez-les au fil de la

formation, salle par salle.

B Banque d'exercices

$S DEROULE £ w1

Deroule de test

Quatre etapes pour couvrir les quatre cas

4 étape(s) - 1 version(s)
0O Comptabilité — Group... o
O Excel — Niveau interm... o4

B 231012026 # Modifier le plan

Déroulés types
5 modeles préts a I'emploi, chacun avec sa fiche d'animation.

Déroulé pédagogique @ DEMARRER Déroulé pédagogique
Premiére séance d'un ® ORGANISER
parcours Journée type — 7 heures

Déroulé pédagogigque
® ORGANISER

Demi-journée — 3 h 30

Figure 48 — La liste de vos déroulés.

® swpot. @ () camille Dubois -

Voir tous les modéles —

Déroulé pédagogique
® ORGANISER

Classe virtuelle — 2 heures v

Bon a savoir : le corrigé n’est envoyé a 'apprenant qu’au moment ol vous le révélez. Avant cela, il n’est pas dans

la page.

Modeles EduTools

A quoi ¢a sert

Plus d’une centaine d’activités prétes a I'emploi — murs de post-its, quiz, roues, nuages de mots, cartes

mentales — chacune accompagnée d’une fiche d’animation qui explique quand et comment s’en servir.
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# Boite 2 Outils Pédagogique

€ Accueil

+ BOITE A OUTILS
B Mes salles

98 Bibliothéque
il Resultats d'animation. Choisi

s PLUS -
< Bibliothéque

Tous les outils 116 ® Kanban

® Scénario ramifié 6

Tous les moments ® Démarrer

Toutes les matiéres ® Algorithmique 3

® HTMLetCSS 3 ® WordPress

® Transversal 5

Roue de la Fortune ~ ® DEMARRER
Questions brise-glace

Une question tirée au sort pour que
chacun se présente autrement

15 élément(s) 10 min

PLAN PRO
5120 salles utilisées.

Mon plan —

Quel mot vous vient quand je dis
Caen ?

® Questionnaire de satisfaction 5

Q_ Rechercher une salle, un quiz.

Modeéles EduTools

Des activités prétes & I'emploi pour

vos outils, chacune avec sa fiche

ez, ajustez, lancez.

8 ® Roue de |a Fortune ¢

® Analyser
@ Python 3

3 ® Internet et numérique 3

Roue de la Fortune  ® DEMARRER
Energisants

Des défis de 30 secondes pour réveiller
e groupe.

10

5min

Quelle est votre plus grande
crainte pour cette formation ?

® Nuage demots 12
® Déroulé pédagogique 5
® Trouver des idées

® VBA

® Quiz 61
® Faire le point ® Organiser
E ® Excel 6 ® Word 3

® Intelligence artificielle 3

En un mot, comment arrivez-
vous aujourd"hui ?

Nuage de mots  ® DEMARRER
Comment arrivez-vous ?
Un met, anonyme, pour prendre la
température du groupe.

1 mal(s) par apprenant Anonyme 3 min

Figure 49 — Le catalogue des modeéles, coté formateur.

# Bofte 3 Outils Pédagogique m

€ Accuei
+ BOITE A OUTILS
A Messalles
58 aibioniqe Modeéles EduTools
Des activite:
all Résultats d'anima
+ PLUS

< Bibliothéque

Tous les outils 116 ® Kanban 8

® Scénarioramifié & .

outils, chacune

* RouedelaFortune ¢

® Nuagedemots 12

® Cartementale 5

® HTMLetCSS 3 * WordPress 3

® Transversal 5

RouedelaForune ~# DEMARRER
Questions brise-glace

Jne question tirée au sort pol

e chacun

se ente autremen

Quelmot vous vient quand je dis « . »

RouedelaForune  ® DEMARRER
Energisants

£CONGES POUT rév

Quelle est votre plus grande crainte pour
cette formation ?

5 ® Quiz 61

® Analyser  ® Trouverdesidées * Fairele point ® Organiser
® Python 3 s VBA 3 ® Excel & ® Word 3 ® PowerPoint
* Intemet etnumérique 3 * Intelligence artificielle 3 .

@ Carte mentale 5

Rechercher un modéle

® PowerPoint 3

® Mathématiques

Rechercher un modéle

% Support a

outils

® Fond de tableau blanc 5

116 élément(s)

® saL 3

® Physique-chimie 10

Qu'attendez-vous de cette
formation ?

Nuage de mots @ DEMARRER
Vos attentes

Trois mols pour savoir ce que le groupe
attend de Ia formation.

nyme & min

@ Support a

© cuieMoreau

® Fond detableaublanc 5

3 esaL 3

Enunmot, comment arrivez-vous
aujourd'hui 7

Musgedemots  ® DEMARRER
Comment arrivez-vous ?

n mot, ancnyme

pour prendre la
tes ture du grot

® Physique-chimie 10

‘Qu'attendez-vous de cette formation ?
D D T

Musgedemots @ DEMARRER

Vos attentes

Figure 50 — Le catalogue, filtré par outil.
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Comment s’en servir

Depuis Bibliotheque - Parcourir les modeéles, ouvrez une fiche, lisez I'animation proposée, puis cliquez sur

Utiliser ce modeéle : une copie arrive dans votre espace, que vous modifiez librement.

). Rechercher une salle, un quiz

# saite s Outispécagogiave ([l

< Modéles EduTools

€ Accueil
Guiz @ FAIRELE POINT
A MessSalles .
Excel : les bases — validation
SS Bibliotheque :T:)F”?uesnms sur les cellules, les formules simples et les références. Noté, correction &
Jl Résultats 10 questionfs)  Excel  Bmin
-+ PLUS

Les q ions, telles que | les verra
Hult QUESHIoNS SUF Cé qUe NOUS avons VU C& matin. La comection arive  1a fin.
o Par quel caractére commence toute formule dans Excel ?
Le signe +
\' / Lesigne=
Le signe #

Une apostrophe

© Que renvoie la formule =SOMME(A1:AS) ?

‘ ¥ Le total des cellules A1 3 AS
Le total de A1 et A5 seulement
Le nombre de cellules remplies

La plus grande valeur

o Une cellule qui affiche ##### contient une erreur de calcul.

Vrai

\‘ J Faux

@) Dans la référence $AS1. 3 auoi sert le siane dollar 7

# o & (@ clairemorcau -

Utiliser ce modéle

ibliothéque
natiére, puis

Le quiz est ci Or's salle, dans volr
'ad:
nez 4 une salle quand vous voulez

Vous le rels
vous le ratt

Titre

Excel : les bases — validation

Figure 51 — La fiche d’un modele : le déroulé proposé, avant de le copier.

Bon a savoir : les modeéles sont un bon point de départ quand vous découvrez un outil. Copiez-en un, modifiez-le,

vous comprendrez I'outil plus vite qu’en partant d’une page blanche.

Documents et fichiers

A quoi ¢a sert

Déposer des supports dans la salle : PDF, images, feuilles de calcul. Les apprenants les consultent et les

téléchargent.
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#A Boite a Outils Pédagogique Q_ Rechercher une salle, un quiz. ® Support a ° Camille Dubois -

€ Accueil
[ DOCUMENTS
B Mes salles
28 mblohéque Gestion des Documents

Déposez, organisez et partagez les supports de vos salles : dossiers, Wle i
glisser-déposer, téléchargement groupé.

sl Résultats

- PLUS ~

i& Eléves & Groupes

Limite plan Pro - 150 par salle
B Documents ) | P P

B Emargement .
b Dans quelle salle travailler ?
% Satisfaction Choisissez d'abord la salle : vous pourrez ensuite déposer et organiser ses documents.

| Archivage
Sessions

£ Mes sauvegardes

Anglai Evaluati
:)gl:slzionnel Comptabilite — ﬁ::l:a “:::l:és Excel — Niveau Recueil d’avis —
@ P B @ Groupe B @ L @ intermédiaire @ anonyme
Session close 0 fi L protégé L o .
0 fichier(s) 0 fichier(s) 0 fichier(s)
0 fichier(s) 0 fichier(s)

PLAN PRO
5120 salles utilisées.

—
Mon plan —

Figure 52 — La gestion des documents.

Comment s’en servir

Depuis Plus = Documents, créez des dossiers et déposez vos fichiers. Dans la salle, le composant Fichiers
donne acces au dossier partagé.
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Partie 4 — Animer une séance

Le direct : lancer, suivre, projeter, relancer.

La salle vue par le formateur

Quand vous ouvrez votre salle, vous y voyez les activités que vous avez activées, et les outils d’animation.

B EXCEL24 : Excel — Niveau intermédiaire

Cartes Mentales >

Je suis

Quiz >
1 disponible(s)

1 en cours

Kanban >

1 en cours

Parcours >
Parcours de test

011 étape(s) - 0%

«" Démarrer

& Décroche

Post-its

1 disponible(s)

°° S, 2 enligne | C Camille Dubois PROF <3 Plein écran < Config @ Nuit

. Chat 8@ ¢ _

1 a 1 @
> Tableau blanc > Fichiers >

1 disponible(s) Dossier partagé

1 1 1
< <>

Scénarios >

1 en cours

Editeur de code > Séquences >

1 en cours 1 en cours

e 0

Flashcards > Vidéo Interactive > Q&A >
1 deck(s) 1 active Posez vos questions
Ce site n'utilise que des cookies strictement nécessaires (session, sécurité, a
& <se souvenir de moi » optionnel) et une mesure d’audience anonyme, sans = 3 7 |} Ton message.
v . y ai comy
% cookie. Aucun traceur publicitaire. Certains contenus (polices, librairies, e
paiement) sont servis par des prestataires listés dans notre page cookies I

Figure 53 — La salle cété formateur.
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La salle vue par I'apprenant

a

B EXCEL24 : Excel — Niveau intermédiaire [c( < (r NECSERTIT TN C: Partager @ Nuit
Chat & -
= 1 1 1
Quiz > Post-its > Tableau blanc > Fichiers >
1 disponible(s) 1 disponible(s) 1 disponible(s) Dossier partagé

1 1 1 1
b.o < <
Cartes Mentales > Scénarios > Editeur de code > Séquences >
1 en cours 1 en cours 1 en cours 1 en cours
1 a 1 1
Kanban > Flashcards > Vidéo Interactive > Q&A >
1 en cours 1 deck(s) 1 active Posez vos questions
Parcours >
Parcours de test
Ce site n'utilise que des cookies strictement nécessaires (session, sécurité, A
6 o
011 étape(s) - 0% gz, «sesouvenir de moi » optionnel) et une mesure d'audience anonyme, sans o - |4 Ton message. 4
¥ cookie Aucun traceur publicitaire. Certains contenus (polices, librairies, i
& Je suis & Décroche paiement) sont servis par des prestataires listés dans notre page cookies. 8

Figure 54 — La méme salle, c6té apprenant.

L’apprenant voit les activités disponibles, le chat s’il est actif, et la barre d’animation en bas de I'écran.

Les outils d’animation

Au-dela des activités, la salle propose des fonctions de rythme :

Outil Ce qu'il fait

Chat Fil de discussion de la salle, modérable

Questions / Réponses Les apprenants posent des questions, vous y répondez
quand vous voulez

Sondage flash Une question lancée en quelques secondes, résultats en
direct

Minuteur Un compte a rebours projeté, pour cadrer un exercice

Réactions Emojis envoyés par les participants — applaudir, lever la
main

Brise-glace Une question légere pour lancer la séance

Partage d’écran Vous projetez votre écran, ou vous demandez celui d’un
apprenant
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Je suis / Décroche

L’apprenant signale qu’il suit ou qu’il décroche

Bon a savoir : « Je suis / Décroche » est le capteur le plus utile en distanciel. Un apprenant qui n’ose pas

interrompre cliquera sur « Décroche ».

I EXCEL24: Excel — Niveau intermédiaire

5 1 1

Quiz > Post-its >
1 disponible(s) 1disponible(s)

‘ 1

Cartes Mentales > Scénarios >

1en cours 1en cours

‘ a 1
Kanban > Flashcards >

1en cours 1 deck(s)
Parcours >

Excel: du tableau au tableau croisé

071 étapels) . 0%

%" Démarrer

& Je suis & Décroche L9

CCCCO = :wrisne < cmne & N

Chat & _
1 S ~
arrive.
Tableau blanc > Fichiers > Camille D.
1 disponible(s) Dossier partagé Bonjour
Yanis B.
1 1 Bonjour, bien requ
B
z Formateur
Editeur de code > Séquences >
On attaque par les références absolues.
1en cours 1en cours

Le support est dans Fichiers.

1 Fatou N.
Le § se met avant la lettre ou avant le
chiffre ?

Vidéo Interactive > Q&A >

1active Posez vos questions

Formateur

Les deux si tu veux figer les deux : $BS4.
Jai mis un exemple au tableau blanc.

Thomas L.

Ah d'accord, merci |

Formateur

Quiz dans 5 minutes pour vérifier, pas de
panique &

a

@ 8  Tonmessae

¢ & o ¥ @ ¢ & ? A

Figure 55 — Une salle en pleine séance : les activités a gauche, le chat a droite.

Le chat

Le chat accompagne la séance : questions, liens, précisions. Il s’active dans les composants de la salle.

Vous modérez : un message supprimé disparait de tous les écrans, y compris de ceux qui I'avaient déja recu.

Les piéces jointes sont filtrées.

Bon a savoir : en distanciel, annoncez des le début que le chat est le canal des questions. Sans cette consigne, la

moitié des participants attendent la fin pour parler — et ne parlent pas.

Le sondage flash

Une question posée en quelques secondes, sans préparation.
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4> Nouveau sondage flash

Question instantanée pour prendre le pouls de la salle.

Question

Dans $B%4, le $ fige quoi exactement ?

Type de réponse

@ QCM 2-5 choix O Oui/Non

O Echelle1a5s O Mot libre nuage
Options de réponse
La colonne
La ligne

Les deux

[ Rien du toui

+ Ajouter une option

Annuler

Figure 56 — Poser la question.

Les participants répondent depuis leur téléphone.
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+ Dans $B$4, le $ fige quoi exactement ?

Salle Excel — Niveau intermédiaire - QCM

La colonne
La ligne
Les deux

Rien du tout

Figure 57 — La question, cété participant.

Les résultats s’affichent en direct, préts a projeter.

4+ Dans $B$%4, le $ fige quoi exactement ?

Salle Excel — Niveau intermédiaire - QCM

La colonne ar 2 (17%)
La ligne ar 2 (17%)
Les deux L 8 (67%)

Rien du tout 0 (0%)

12 réponse(s)

 Fermer le sondage B Mode projecteur B Supprimer € Retour 4 la salle

Figure 58 — Les résultats en direct.

Bon a savoir : le sondage flash est fait pour relancer une salle qui décroche. Une question simple, une réponse en
dix secondes, et le fil de la séance repart.
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Le partage d’écran

Depuis la salle, Partager mon écran projette votre écran a tous. Vous pouvez aussi demander I’écran d’un
apprenant : il recoit une invitation et accepte ou refuse.

& \Voir I'écran d'un éléve X
Sélectionne un éléve pour lui demander de partager son écran. L'éléve
recoit une notification qu'il peut accepter ou refuser. Une seule personne

a la fois.

= Tester ma connexion

Camille Dubois
Comptabilité

Fatou Ndiaye
Comptabilité

Yanis Berger
Comptabilité

Figure 59 — Demander I’écran d’un apprenant.

Attention : si le partage ne s’établit pas, utilisez Tester ma connexion depuis la salle. Certains réseaux
d’entreprise bloquent les ports nécessaires.
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Tester ma connexion X

Vérifie, depuis ce navigateur, si ton réseau laisse passer le partage
d'écran d'EduTools. Le test dure quelgues secondes

Configuration du partage v OK
Relais UDP v OK

Relais TCP v OK

Relais sécurisé (TLS) Non proposé

Ta connexion permet e partage d'écran.

Si un partage échoue quand méme, c'est le réseau de l'autre
personne qui blogue : demande-lui de faire ce test.

Fermer Relancer le test

Figure 60 — Le test de connexion, avant la séance.

Bon a savoir : faites ce test la veille, depuis le réseau ou vous animerez. Découvrir un blocage réseau devant
trente personnes co(te vingt minutes.

Suivre la séance en direct

L’écran Monitoring montre qui est présent, depuis quand, et ce que chacun fait.
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oo 3 utis Pedagogiaue

Q. Rechercher une salle, un quiz % Support a ° Camille Dubois -
€ Accueil x
Ermeur - Aucune salle sélectionnée.
B Mes salles

98 Bibliothéque

all Resultats

- PLUS ~

PLAN PRO
5120 salles utilisées.

=
Mon plan —

Figure 61 — Le suivi en direct d’une salle.

L’historique

Plus - Historique conserve la trace des événements : entrées, sorties, activités lancées, réponses déposées.
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oo 3 utis Pedagogiaue

¢
A

oo
ao

Accueil

Mes Salles

Bibliothéque

Reésultats

PLUS

PLAN PRO

5120 salles utilisées.

Mon plan —

Journal d'activité (Tout le monde)

DATE

23/10 19:43:58

23/10 19:43:48

23/10 19:42:18

23/10 19:42:08

23/10 19:40:55

23/10 19:40:44

23/10 19:40:01

23/10 19:39:49

23/10 19:39:06

23/10 19:38:56

23/1019:38:13

23/10 19:38:03

23/1019:37:20

23/1019:37:09

23/10 19:34:06

23/1019:33:56

Q_ Rechercher une salle, un quiz.

SALLE

Excel — Niveau intermédi

Excel — Niveau intermédi

Excel — Niveau intermédi

Excel — Niveau intermé

Excel — Niveau intermé

Excel — Niveau intermédi

Excel — Niveau intermédi

Excel — Niveau intermédi

Excel — Niveau intermé

Excel — Niveau intermé

Excel — Niveau intermédi

Excel — Niveau intermédi

Excel — Niveau intermédi

Excel — Niveau intermé

Excel — Niveau intermé

Excel — Niveau intermédiaire

ELEVE

Fatou Nkoulou

Camille Dubois Professeur

Fatou Nkoulou

Camille Dubois Professeur

Fatou Nkoulou

Camille Dubois Professeur

Fatou Nkoulou

Camille Dubois Professeur

Fatou Nkoulou

Camille Dubois Professeur

Fatou Nkoulou

Camille Dubois Professeur

Fatou Nkoulou

Camille Dubois Professeur

Fatou Nkoulou

Camille Dubois Professeur

ACTION

CONNEXION

CONNEXION

CONNEXION

CONNEXION

CONNEXION

CONNEXION

CONNEXION

CONNEXION

CONNEXION

CONNEXION

CONNEXION

CONNEXION

CONNEXION

CONNEXION

CONNEXION

CONNEXION

Figure 62 — L’historique des événements.
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% Support a

© camite bunois -

& Retour Tableau de bord ] [

T Vider lnutJ

DETAILS

Arejoint Ia salle (Public)

A rejoint Ia salle en tant que professeur

Arejoint Ia salle (Public)

A rejoint Ia salle en tant que professeur

Arejoint Ia salle (Public)

A rejoint Ia salle en tant que professeur

Arejoint Ia salle (Public)

A rejoint Ia salle en tant que professeur

Arejoint Ia salle (Public)

A rejoint Ia salle en tant que professeur

Arejoint Ia salle (Public)

A rejoint Ia salle en tant que professeur

Arejoint Ia salle (Public)

A rejoint Ia salle en tant que professeur

Arejoint Ia salle (Public)

A rejoint Ia salle en tant que professeur




Partie 5 — Résultats et suivi

Ce que vous récupérez, et comment le sortir de la plateforme.

L’écran Résultats

Résultats rassemble ce que vos apprenants ont produit, toutes activités confondues.

#A Boite a Outils Pédagogique Q_ Rechercher une salle, un quiz. ® Support a o Camiille Dubois -
€ Accueil
b RESULTATS
B Mes salles
r -
28 Bibloeque Reésultats & Corrections
Tous les scores de vos participants : consultez le détail des réponses,
exportez en Excel, faites le ménage.
= PLUS v

SALLE auiz GROUPE ou Au

Toutes v Voir tous les résultats v Tous ~  jilmm/aaaa t  ji/mm/aaaa t Filtrer

D) PDF de ce filtre

il EXPORTER EXCEL :

— Choisir un quiz — ~ & @ Télécharger

DATE PARTICIPANT TYPE Quiz SCORE ACTIONS
[m]
. Les fonctions de recherche — 516 83%
D 23/10/2026 - 19:33 FORTE FATOU Invité RECHERCHEV @ Détails
X . Les fonctions de recherche — 216 23%
[J 231002026 - 19:33 FAIBLE FARID Invité RECHERCHEV © Détails
e Les fonctions de recherche — 416 67%
[ 23102006 - 19:33 BETA BRUNO Invité RECHERCHEV ® Détails
. Les fonctions de recherche — 316 s0%
D 23/10/2026 - 19:33 AILLEURS AMIR Invite RECHERCHEV @ Détails
PLAN PRO
5120 salles utilisées. X . Les fonctions de recherche — 316 50%
[J 221002026 - 19:44 BAUER YANIS Invité RECHERCHEV © Détails
Mon plan —
[J 2201012026 - 1944  COSTAINES Invite Les fonctions de recherche — 516 s3% ® Détails

Figure 63 — L’écran des résultats.

Vous filtrez par salle, par activité, par groupe et par période. Chaque ligne s’ouvre sur le détail d’'une copie.

Les exports
Format Contenu Ou le trouver

Excel Toutes les copies d’un quiz, une ligne | Menu de la carte du quiz
par apprenant

PDF par apprenant Une copie corrigée, nominative ou Depuis le détail d’une copie
anonyme

PDF par groupe Le relevé d’un groupe Depuis les résultats

csv Emargement et satisfaction Depuis les écrans correspondants
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Bon a savoir : la version anonyme des PDF remplace les noms par un identifiant. Utile pour afficher des résultats

en salle sans exposer personne.

Les éleves et les groupes

Plus - Eléves gére les apprenants inscrits a vos salles privées, et leurs groupes.

A Boite 2 Outils Pédagogique

€ Accueil
B Mes salles

98 Bibliothéque

all Resultats

NOM
- PLUS ~

' Groupes

Documents

[0}

Emargement

Iy

Satisfaction

L Archivage
Sessions

B Mes sauvegardes

PLAN PRO
5120 salles utilisées.

—
Mon plan —

[ Liste Eléves

Eléves & ] Dubreuil Camille

Nkoulou Fatou

Q_ Rechercher une salle, un quiz.

® Gestion de la Classe

SALLE

Comptabilité — Groupe B

Comptabilité — Groupe B

® Données dun éléve (RGPD)

<4 Nouvel Eléve 28 Groupes

e Envoyer Mail

EMAIL

stagiaire.un@exemple test

sonia.sansacces@example.com

Figure 64 — La liste de vos apprenants.

® Support

[ Limite plan Pro - 50 par salle

GROUPES

Premotion 2026

Auditeurs libres

© camite bunois -

Limite - 50 leves / salle

ACTIONS

s

7

Un apprenant peut appartenir a plusieurs groupes. Les groupes servent a filtrer les résultats et a restreindre

I'acces a une salle privée.

Archiver

Une salle terminée s’archive depuis le menu de sa carte. Elle quitte la liste active sans rien perdre : résultats,

documents et activités restent consultables depuis Plus < Archives.
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# Boite 2 Outils Pédagogique [l aLe @ Rechercher une salle, un quiz ® suppot A ° Camille Dubois -

a
€ Accueil
T ARCHIVAGE
B Mes salles
% Bibloheque Archivage des Sessions 13 3
Toutes les sessions de vos apprenants : présence horodatée, journal TS BTN
ol Resultats d'activité détaillé, preuves exportables.
e PLUS ~
& Eléves & Groupes
B Documents SALLE DATE D'ENTREE ELEVE
B Emargement Toutes les salles v jjmm/aasa 0 Nom ou groupe Reinitialiser
% Satisfaction
1 Archivage ) Supprimer la sélection
Sessions.
£ Mes sauvegardes O Ekve SALLE GROUPE DATE D'ENTREE DATE DE SORTIE ACTIONS
(] Fatou Nkoulou # Excel — Niveau intermédiaire 23/10/2026 19:43:58 En cours...
[]  camille Dubois Professeur # Excel — Niveau intermédiaire Admin 23/10/2026 19:43:48 En cours...
[J  Fatou Nkoulou @ Excel — Niveau intermédiaire 23/10/2026 19:42:18 En cours...
(] Camille Dubois Professeur #® Excel — Niveau intermédiaire Admin 23/10/2026 19:42:08 23/10/2026 19:43.48
D Fatou Nkoulou # Excel — Niveau intermédiaire 23/10/2026 19:40:55 23/10/2026 19:45:32
[J  Camille Dubois Professeur # Excel — Niveau intermédiaire Admin 23/10/2026 19:40:45 23/10/2026 19:42:08
PLAN PRO
5120 salles utilisées ] Fatou Nkoulou # Excel — Niveau intermédiaire 231012026 19:40:01 2311012026 19:43:22
o
Mon plan — : .
[]  camille Dubois Professeur & Excel — Niveau intermédiaire Admin 23/10/2026 19:39:49 23/10/2026 19:40:45
-

Figure 65 — Les salles archivées.

I Bon a savoir : archivez vos salles de fin de session. La liste reste lisible, et vos quotas de salles actives se liberent.
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Partie 6 — Piloter un organisme

Pour les centres de formation, les écoles et les entreprises.

L’espace organisation

Si votre abonnement couvre plusieurs formateurs, un espace supplémentaire apparait : Gestion du centre (ou
de I'école, ou de I'entreprise, selon votre type de compte).

# Boite 3 Outils Pédagogique Q  Rechercher une salle, un quiz... @ Ssupport a ° Sophie Bernard -

th GESTION DU
CENTRE

[ ETABLISSEMENT

€ Tableau de bord )

Paramétres Atelier Numerique
8 institution
Créez les comp! vos formateurs, suivez vos licences et ajustez les
£ Sessions e g 2 6
informations de l'établissement.
. Formateurs Licences libres
B Emargement
+ Ajouter un formateur {8 Paramétres de l'institution
© satisfaction
) Mes sauvegardes
£ Mon Profil
@ Mes demandes de Bilan de I'activité 30jours  12mois  Depuis le début
support v x P

Les chiffres que vous reprendrez dans votre bilan pédagegique, €t ceux qu'un audit vous demandera

)
1 2 — 0 % — 2
Sessions Stagiaires Taux de signature Taux de réponse Note moyenne Formateurs actifs
Demi-journées : 5 2,0 par session en rien & mesurer pour 0 réponse(s) sur2 rien @ mesurer pour 0 formateur(s) sur 2
moyenne rinstant INVité(s] rinstant venu(s) ces 30 derniers
jours
;
0
10/2026

Figure 66 — Le tableau de bord de I'organisation.

Il réunit le bilan d’activité, les comptes formateurs, les sessions, I'émargement et la satisfaction.

Les comptes formateurs

Le bouton Ajouter un formateur crée un compte rattaché a votre organisation. La jauge indique combien de
licences sont utilisées sur celles que couvre votre abonnement.
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# Boite a Outils Pédagogique Q, Rechercher une salle, un quiz. ® Support a ° Sophie Bernard -

GESTION DU

i CENTRE
[h INSTITUTION
& Tableau de bord

Parametres de l'institution

Paramétres
B institution ]
Ces informations apparaissent sur les documents o s : feuilles

Exene d'émargement, atfestations et exports.

Emargement
< Retour a la gestion

(=]
B
© Satisfaction
(=]

Mes sauvegardes

£+ mon Profi [h Identité de I'institution

Mes demandes de
=

support Nom de l'institution *

‘ Atelier Numérique ‘

Type

Centre de formation ‘

Le type d'institution est défini a la création et ne peut pas étre medifié. Contactez le support si nécessaire

Adresse

‘ 12 rue des Lilas ‘

Or i 1 pri ire de for
Ces informations apparaissent en en-téte de vos feuilles d‘émarge ment PDF. Saisies une seule fois.

Complément d'adresse

Code postal ville
‘ 69003 | ‘ Lyon

Pays

Figure 67 — Les paramétres de I'organisation.

Les parametres portent les informations de I’établissement : raison sociale, adresse, SIRET, numéro de
déclaration d’activité, mentions libres et logo. Ces éléments alimentent les documents officiels — feuilles
d’émargement notamment.

Bon a savoir : renseignez ces champs avant votre premiére session. lls apparaissent sur les PDF que vous
remettrez a vos financeurs.

Les sessions de formation

Une session décrit une formation réelle : son intitulé, ses dates, ses demi-journées, son formateur et ses
stagiaires.
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# Boite a Outils Pédagogique Q, Rechercher une salle, un quiz ® support @ e Sophie Bernard -

@ GESTIONDU
CENTRE

B ForRMATION
& Tableau de bord

[ Paramtes Vos sessions de formation
institution 0 o

Créez une formation compléte : le centre renseigne tout, et le formateur
recoit sa salle, sa feuille de présence et ses documents

Sessions. ) Sessions a venir

Emargement

+ Nouvelle session Emargement

(=]
B
© Satisfaction
(=]

Mes sauvegardes

£ Mon Profil

Mes demandes de
= support

Aucune session pour l'instant.
Créez-en une : la salle, la feuille de présence et les demi-journées seront fabriquées avec elle

Figure 68 — La liste des sessions.

Une fois la session décrite, la plateforme fabrique le reste d’un geste : les feuilles d’émargement par demi-
journée, le questionnaire de satisfaction, et la salle associée.

Bon a savoir : pour un compte de type Entreprise, les sessions deviennent des réunions : on y saisit des heures
plutét que des demi-journées, et la feuille d’émargement est facultative.

L’émargement électronique

A quoi ¢a sert

Remplacer la feuille de présence papier par une signature électronique, avec le PDF qu’attend un audit
Qualiopi.
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# Boite a Outils Pédagogique Q, Rechercher une salle, un quiz ® support @ e Sophie Bernard -

@ GESTIONDU
CENTRE

PRESENCES
& Tableau de bord

Parameres Feuilles d'émargement
institution ' (1] 0

Gérez |a présence de vos stagiaires par demi-journée : signature en ligne
[=] o = Feuilles actives ée Stagiaires
Sessions (QR ou lien) et feuille PDF préte pour vos formalités. = = LTI

j=i

[ Emargement )

Nouvelle feuille

© Satisfaction

B Mes sauvegardes
@ Archivées (0)

Aucune feuille d'émargement pour linstant. Créez-en une pour commencer.

£ Mon Profil

Mes demandes de
= support

Figure 69 — Le pilotage des feuilles d’émargement.

Comment ¢a marche

1. Lasession crée une feuille par demi-journée.
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# Boite 3 Outils Pédagogique

€ Accueil

PRESENCES

A MesSalles

Bibliotheque
ol Résuhtats
. PLUS ~

Eléves &
Groupes

B Documents

B Emargement )
o Satisfaction

| Archivage .
Sessians Comptabilité pour non-

comptables

@ Messauvegardes
™ 30/09/2026 — 01/10/2026 ¥

6 4

m Modifier PDF csv

Archiver

Sécurité numérique —
sensibilisation

™ 05/09/2026 ¥ Villeurba
PLAN PREMIUM

1/999 salles utilisées 12 2

Monplan —

Modifier PDF csv

# Support a

En cours Excel perfectionnement — Encours Gestion de projet — les
tableaux croisés dynamiques fondamentaux
T 18/09/2026 — 19/09/2026 T 12/09/2026 ~ 13/09/2026
% Lyon 3¢ — salle Bellecour ® L )
8 4 9 4
@ Modifier PDF csv w Modifier PDF

Archiver Archiver
Clbturde

Figure 70 — Les feuilles d’une session.

2. Vous ouvrez la demi-journée en cours.

#* Boite 4 Outils Pédagogique m

€ Accueil ~ Retour aux feuilles

B Messalles

Excel perfectionnement — tableaux croisés dynamiques

® Support a

T 18/09/2026 — 19/09/2026 ¥ Lyon 3 lle Bellecour & Claire Fontaine g B stagiair
Bibliothéque
sk Vendredi 18/09/2026
ol Résultats
Matin Fermé. Aprés-midi Fermé
- PLUS
8 8/8 signé(e)
m A distance
Prise en main et rappels Tableaux croisés dynamiques
+ Formateur signé  Formateur signé
Samedi 19/09/2026
Matin Fermé Aprés-midi Ouvert
7 Jné(s) 5 gné(s)
Graphigues et mise en forme Cas pratique et dvaluation
o Formatour signé
Fermer QRS suivi
Ouvrir La signature [ CEPRN

PLAN PREMIUM
1/999 salles utilisées

Mon plan —

Figure 71 — Le pilotage des demi-journées.
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3. Chaque stagiaire signe depuis son téléphone, par un lien individuel ou en scannant un
QR code.
4. \Vous cloturez, et vous exportez le PDF.

EduTools

Signature de présence
Excel perfectionnement — tableaux croisés dynamiques

T 19/09/2026 Aprés-midi  ¥® Lyon 3e — salle Bellecour

Bonjour Thomas -
Votre signature

,_________________ﬁ
- =

Figure 72 — La signature, coté stagiaire.

Le PDF reprend les informations de votre organisme, la liste des stagiaires, leurs signatures et celle du
formateur. Un export CSV est également disponible.

Sans espace organisation

Un formateur indépendant dispose du méme outil, sans passer par une session : Plus = Emargement permet
de créer des feuilles directement.
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#A Boite a Outils Pédagogique Q_ Rechercher une salle, un quiz. ® Support a ° Camille Dubois -

€ Accueil
PRESENCES
B Mes salles
= v
28 mblohéque Feuilles d'émargement

1 2

Feuilles actives = Stagiaires

la présence de vos stagiaires par demi-journée : signature en ligne
ien) et feuille PDF préte pour vos formalités.

sl Résultats

= PLUS ~ Les feuilles sont créges par votre établissement

i& Eléves & Groupes

B Documents .
Archivées (0)

T Grogeran )

Rechercher une feuille
1 Satisfaction

| Archivage
Sessions Formation de test En cours.

B Mes sauvegardes T 23/10/2026 — 251012026 ¢ Salle de test

2 5

stagiaires ~ demijournées

Modifier PDF csv

Archiver

PLAN PRO
5120 salles utilisées.

—
Mon plan —

Figure 73 — L’émargement, cété formateur.

Attention : une demi-journée cloturée n’accepte plus de signature. Vérifiez que tout le monde a signé avant de
cléturer.

Les questionnaires de satisfaction

A quoi ¢a sert

Recueillir 'avis des stagiaires a chaud, et produire les indicateurs attendus — dont le taux de réponse et la
note moyenne.
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# Boite  Outils Pédagogique Q, Rechercher une salle, un quiz.. ® support @ ° Sophie Bernard -

a
@ SESTIONDU N
CENTRE
SATISFACTION
& Tableau de bord
[ Paramtes Questionnaires de satisfaction
institution
Recueillez l'avis de we giaires aprés chaque formation. Un
5 Sessions e . R )
questionnaire se crée depuis une feuille d'émargement (il en réutili Questionnaires.
B Emagement stagiaires)
R ) + Nouveau questionnaire
B Mes sauvegardes
£ Mon Profil
Mes demandes de
\J
B support F d
Aucun questionnaire de satisfaction pour le moment. Créez-en un depuis une feuille d'émargement
+ Nouveau que: i Aller & 'émargement —
Q i ires préts a I'emploi
5 modeles préts a I'emploi, chacun avec sa fiche d’animation. Voir tous les modéles —
Questionnaire de satisfaction Questionnaire de satisfaction Questionnaire de satisfaction Questionnaire de satisfaction
® DEMARRER @ DEMARRER ® FAIRE LE POINT ® FAIRE LE POINT
Auto-positionnement — Recueil des attentes — Satisfaction a chaud — fin Satisfaction a froid — trois
avant la formation début de séance de formation mois aprés
Le niveau et les attentes de chacun, Quatre questions en quatre-vingt-dix Le questionnaire de fin de séance : neuf Le second indicateur qualité, celui que
recueiliis avant la séance : de quoi secondes, & projeter pendant que les questions, trois minutes, pendant que le presque personne noutille - ce qui a
adapter le programme, et le prouver. derniers s'installent. groupe est encore 13 réellement été mis en pratique.
5 question(s) 3 min 4 nonyme 90 s 9 question(s) Anenyme 3 min v

Figure 74 — Le pilotage des questionnaires.

Les deux modes

Comment Quand l'utiliser
Nominatif Chaque stagiaire recoit son lien relance possible
Collectif anonyme Un lien ou un QR unique pour tous Quand la franchise compte plus que

la tragabilité

Le modeéle de questionnaire est modifiable : vous ajustez les questions a votre réalité.
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# Boite a Outils Pédagogique Q

Rechercher une salle, un quiz. % Support a

° Camille Dubois -

€ Accueil
SATISFACTION
B Mes salles
8 Bilomeque Questionnaires de satisfaction
Recueillez l'avis de vos stagiaires aprés chaque formation. Un 3 z o
al Resultats questionnaire se crée depuis une feuille d'émargement (il en réutilise les CozmiEs U REE
stagiaires).
- PLUS N

Les questionnaires sont créés par valre établissement

i& Eléves & Groupes

B Documents

B Emargement

% Satisfaction ) Satisfaction nominative de test OUVERT 0/2 Piloter Résultats
L 2;1'1:"9: Satisfaction anonyme de test OUVERT 0 Piloter Résultats
B Mes 1 fermee de test SATISFACTION.STATUS.CLOS 0 Piloter Résultats

Questionnaires préts a I'emploi

5 modeles préts a I'emploi, chacun avec sa fiche d’animation Voir tous les modéles —

Questionnaire de satisfaction Questionnaire de satisfaction Questionnaire de satisfaction Questionnaire de satisfaction

® DEMARRER ® DEMARRER ® FAIRE LE POINT ® FAIRE LE POINT

Auto-positionnement —
avant la formation

Le niveau et les atientes de chacun,
recueillis avant la séance : de quol

Recueil des attentes —
début de séance
Qualre questions en quatre-vingt-dix

secondes, & projeter pendant que les

Satisfaction a chaud — fin
de formation

Le questionnaire de fin de séance : neuf
questions, trois minutes, pendant que le

Satisfaction a froid — trois
mois aprés
Le second indicateur qualné Ccelui que

PRI presque personne noutile * ce qui a
5420 salles utilisdes adapter le programme, et le prouver. demiers s'installent. groupe est encore |a. réellement eté mis en pratique.
— 5 question(s) 3 min 4 question(s) Anonyme 90s 9 question(s) Anonyme 3 min tion(s) 2 min
Mon plan —
Figure 75 — Vos questionnaires de satisfaction.
Le lien et le QR code se distribuent en fin de séance.
# Boite 4 Outils Pédagogique m # Support a o EduTools Demo -

€ Accueil

«~ Modifier le questionnaire

Pilotage duqu

onnement — votre

B Messalles

stionnaire
Excel perfect Vi Collectif

28 Bibliotheque

OUVERT 9 réponses Cldturer loir le

ll Résultats

+ PLUS

Lien collectif

hitps:fwww.edu-tools.comisatisfaction_form.php?s=198t=b859a¢ Copier le lien

PLAN PREMIUM
1/999 salles utilisées

Mon plan

Figure 76 — Le lien et le QR code du questionnaire.

Coté stagiaire, le formulaire tient sur un écran de téléphone.
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>

Questionnaire de satisfaction

Bxcel perfectionnement — votre avis

Trois minutes pour nous dire ce qui vous a servi et ce qui manquait. Vos

réponses sont anonymes.

Recommanderiez-vous cette formation a un collégue ? *

0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
0 - Pas du tout 10 - Tout & fait
Les objectifs annoncés ont-ils été atteints ? *

1 2 3 4 5

1 2 3 4 5

Avez-vous pu poser toutes vos questions ? *

Qui Non

Quelle partie vous a le plus servi 7 *

(0 Les tableaux croisés

O Les graphiques

O Les formules

O Le cas pratique

Figure 77 — Le questionnaire, c6té stagiaire.
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# Boite  Outils Pédagogique schercher une salle, un #swpot @ (@ Ecurookspemo -

€ Accueil

SATISFACTION
A MesSalles

Résultats

Bibliothegue
perfectionnement
ol Résultats

B BilanPDF

» PLUS

Recommanderiez-vous cette formation a un collégue ?

+56 s 2t

Les objectifs annoncés ont-ils été atteints ?

4,44

* % % % *

Le rythme était-il adapté 7

PLAN PREMIUM
1/999 salles utilisées

Monplan ! o

Figure 78 — Les résultats d’un questionnaire.

Bon a savoir : distribuez le QR code avant le mot de la fin, pendant que tout le monde est encore assis. Un
guestionnaire envoyé le lendemain par e-mail obtient trois fois moins de réponses.

Gestion d’une école

Pour un compte de type Ecole, un espace supplémentaire gére les niveaux, les classes, les éléves et I'équipe
pédagogique.

Les libellés de niveaux et de classes sont libres : la plateforme n’impose pas une nomenclature. Chaque
couple classe-professeur dispose de sa propre salle, dont le lien est permanent.
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Partie 7 — L’espace apprenant

Facultatif : vos apprenants peuvent participer sans compte.

A quoi sert un compte apprenant

Sans compte, un apprenant rejoint une salle, participe, et repart. Avec un compte, il retrouve ses contenus
d’une séance a l'autre : ses paquets de flashcards, ses documents, ses révisions.

Connexion

Retrouvez vos cours et vos révisions

Adresse e-mail

Mot de passe

Mot de passe oublié ?

Pas encore de compte ? Créer mon espace

Confidentialité - CGU/CGV Mentions |égales

Figure 79 — La connexion a I’'espace apprenant.

Créer son espace

Depuis la page de connexion apprenant, Créer mon espace. L’inscription demande une adresse e-mail et un

mot de passe, et se confirme par e-mail.
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Ce qu’on y trouve

EduTools. ® Aujourd’hui ® Réviser @ Mes cours ® Groupes ® En direct ® Quiz ® Arcade ® Tableaux @ Cartes mentales

BONJOUR FATOU

3 cartes a revoir aujourd’hui.

Réparties sur 1 paquet(s). Vingt minutes suffisent le plus

souvent

A REVOIR

3

sur 1 paquel(s)

Reéviser

Cartes espacées dans le temps

DOCUMENTS

1

49 o sur 500,0 Mo

Mes cours

Vos fichiers sur tous vos appareils

GROUPES

1

1 camarade(s)

Groupes

Partager avec ves camarades

(o)

En direct

Animer un quiz avec le groupe

3 a revoir 1 fichieris) 1 groupe(s) Lancer une séance
0 ()
Quiz Arcade Tableaux Cartes mentales

Créer depuis vos notes, jouer,
partager

1 quiz

Rejouer vos quiz en jeu rétro

0jeufx)

Organiser un projet en colonnes

1 tableau(x}

Relier les idées d'un chapitre

1 carte(s)

F

Déconnexion

Confidentialitt - CGU/CGV - Mentions légales

Figure 80 — L’accueil de I'espace apprenant.

e Réviser — reprendre les flashcards et les quiz rencontrés en séance ;
e Mes cartes — les paquets de flashcards accessibles ;

e Mes groupes — les groupes auxquels I'apprenant appartient ;

e Mon profil — ses informations et I'export de ses données.
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EduTools. ® Aujourd'hui ® Mescours @ Groupes ® Endirect ® Quiz @ Arcade @ Tableaux ® Cartes mentales E-H F  Déconnexion

Mes révisions

Chaque carte revient juste avant que vous ne l'oubliiez : ce que vous savez s'espace, ce qui résiste revient vite.

3 carte(s) a revoir aujourd'hui.

Créer un paquet

Un paquet par matiére ou par chapitre, c'est le plus simple & réviser.

Ex. - Anatomie — chapitre 3 a

Recevoir un paquet

Un camarade vous a enveyé un fichier json exporté depuis EduTools ? Déposez-le ici.

Choisir un fichier | Aucun fichier choisi Importer le paquet
Paquet de A . .
3 & revoir Gérer les cartes
3 carte(s)

Confidentialité - CGU/CGV - Mentions légales

Figure 81 — L’écran de révision.

EduTools. ® Aujourd'hui ® Réviser ® Mescours @ Groupes ® Endirect @ Quiz @ Arcade @ Tableaux Cartes mentales B3 F  Déconnexion

Mes cartes mentales

Mettez un chapitre a plat pour en voir la structure. Ufile juste avant un partiel.

Nouvelle carte

Ex_ - Révolution francaise — causes @
Carte de A - )
Quvrir Supprimer
2310/2026

Confidentialité - CGU/CGV - Mentions légales

Figure 82 — Les paquets de cartes de I'apprenant.
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EduTools. ® Aujourd'hui ® Réviser ® Mescours ® Groupes ® Endirect ® Quiz ® Arcade @ Tableaux ® Cartes mentales @ F  Déconnexion

Mon compte

Vos informations, votre mot de passe, et ce que vous pouvez emporter cu effacer.

Identité
Prénom Nom Etablissement
Fatou Nkoulou Atelier Numérique

Adresse email

Adresse actuelle - fatou.nkoulou@exemple.fr - vérifiée

Nouvelle adresse Mot de passe actuel

Changer I'adresse

L'adresse est modifiée immédiatement et un lien de vérification part vers la nouvelle. Vérifiez bien votre saisie : si I'adresse est fausse, le lien n'arrivera nulle part.

Mot de passe

Mot de passe actuel Nouveau mot de passe Cenfirmer le nouveau

Changer le mot de passe

Figure 83 — Le profil de I'apprenant, avec I'export de ses données.

Bon a savoir : 'espace apprenant est utile pour une formation longue ou un suivi scolaire. Pour une intervention
d’une journée, il n’apporte rien : laissez vos participants entrer par le code.
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Partie 8 — Compte, données et sécurité

Votre abonnement, vos sauvegardes, vos obligations.

Mon plan

Profil - Mon plan affiche votre abonnement, ce qu’il couvre et votre consommation.

A Boite a Outils Pédagogique Q_ Rechercher une salle, un quiz. ® Support a ° Camille Dubois -
€ Accueil Mon plan
B Mes salles

@ Pro

oo

S Bibliothéque
5 salle(s) créée(s) - Stockage max : 5000 Mo

1l Résultats

. PLUS OUTILS EVENEMENTIELS

Sessions @ Partage

4 ﬂs;;::ages v INCLUS Q&Amodéré v INCLUS B ooieles INCLUS #R Live Quiz VINCLUS . e 7 INCLUS
- 2 « Banque de .. Réactions/
é Minuteur v INCLUS %/ Brise-glace v INCLUS T questions v INCLUS ol Analytics v INCLUS & Emojis v INCLUS
Tchat v INCLUS
QUOTAS (CREATION DE RESSOURCES)
= Q,u,lz & C{CM 40 p # Ta‘ble?u‘x Blancs 10 * Mrurs fie Post-its 10 @ ‘Carters‘l‘ﬂentales 10
; T?blealux‘ Kanban 10 Nu‘ages‘de Mots 10 ]I Pr?“f‘“‘“"“ 5 3 N:wes cf:llaborauves 5
] Parcours pédagogiques 10 ® Elgves ; 50 Dgcumems 150 B ?alles 20
] Jeux de flashcards 10 % Boues de la Fortune 10 (>} Vidéos I‘nteracuves 10 20 Groupfs 10

PLAN PRO
5120 salles utilisées
o

Mon plan —

Figure 84 — L’écran Mon plan.

Comprendre les quotas

Chaque plan fixe un nombre maximum pour chaque type de contenu : salles, quiz, tableaux blancs, murs de
post-its, et ainsi de suite. Deux précisions utiles :

e les quotas des outils liés a une salle se comptent par salle : « 1 tableau blanc par salle » signifie un
tableau dans chacune de vos salles ;
e un outil créé sans salle consomme un compteur distinct, soumis a la méme limite.

Quand une limite est atteinte, la création est refusée avec un message qui dit laquelle. Archiver une salle
libére ses compteurs.

Changer de plan

Depuis Mon plan, le bouton de changement d’offre vous mene au paiement. La facturation est mensuelle ou
annuelle.
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Mon profil

#A Boite a Outils Pédagogique Q_ Rechercher une salle, un quiz. ® Support a ° Camiille Dubois -
€ Accueil
& MON COMPTE

B Mes salles
8 silomeque Mon Profil

Gérez vos informations personnelles, votre abonnement, 'apparence de
ul Resultats vofre espace et vos données
- PLUS

A Informations [ Organisme E Abonnement {8 Menu @ Données & RGPD

Informations Générales

Identifiant

Camille Dubois ‘

Nom a afficher aux éléves

Camille Dubois ‘

Email

‘ camille .dubsis@atelier-numerique. fr ‘

Sécurité

Remplissez ces champs uniquement si vous souhaitez changer de mot de passe.

Nouveau mot de passe

PLAN PRO ‘ ‘

5120 salles utilisées.

— Confirmer le mot de passe
Mon plan — ‘ . ‘

Figure 85 — L’écran de profil.

Vous y modifiez votre nom, votre adresse e-mail, votre mot de passe, la langue de I'interface et I'apparence
du back-office.

Les langues

L'interface existe en six langues : frangais, anglais, espagnol, allemand, portugais et italien. Le choix se fait
depuis votre profil, et vos apprenants disposent du méme sélecteur dans la salle.

Attention : la langue ne traduit que I'interface. Vos contenus — vos questions, vos consignes, vos documents —
restent dans la langue ou vous les avez écrits.

Sauvegarde et restauration

Plus - Mes sauvegardes permet d’exporter I'ensemble de vos contenus dans une archive, et de les
réimporter.
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#A Boite a Outils Pédagogique Q_ Rechercher une salle, un quiz. ® Support a ° Camille Dubois -

a
€ Accueil
B SAUVEGARDE
B Mes salles
98 ot Mes sauvegardes
oo que 0 o
quiz, apprenants et résultats dans une archive a télécharger, o
é W c oids total téléchargements
il Resultats a étre restaurée. poies gemens
- PLUS ~
Créer une sauvegarde
& Eléves & Groupes
B Documents
Créez & tout moment une sauvegarde de vos données : salles, quiz, questions, banque de
B Emargement questions, flashcards, kanbans, mindmaps, post-its, scénarios, cours guidés, présentations,
apprenants et résultats. L'archive est un fichier ZIP contenant vos données au format JSON
% Satisfaction Vous conservez 2 sauvegardes en ligne : au-dela, la plus ancienne est supprimée. Le
téléchargement, lui, est illimité.
| Archivage
Sessions
=) Mes
sauvegardes Aucune sauvegarde pour linstant. Cliquez sur « Créer une sauvegarde »
. Vos données vous appartiennent
Ce que vous pouvez reprendre, a tout moment, sans nous le demander.
43 types de contenu 136 éléments enregistrés
Au-dela des archives ci-dessus, vous pouvez télécharger intégralité de vos données en
un seul fichier lisible, sans rien installer. C'est votre droit & la portabilité (RGPD, article 20)
— il s'exerce ici, en un clic.
Télécharger toutes mes données
Ce qui n'est pas conservé : minuteur d'une séance, sans objet une fois la séance finie - sondage éclair. dépouillé en direct puis périmé - groupes de travail dissous a la fin du cours - cases
PLAN PRO cochées pendant une séance, propres 2 cette séance
5120 salles utilisées
—
Moo Dlagel Restaurer une sauvegarde
| & ractauration ne sunnrime af n'érrace iamais rien - vns données snnt racréées 4 roté v

Figure 86 — L’écran des sauvegardes.

La restauration n’est pas destructive : elle ajoute les contenus de I'archive a votre espace sans effacer ceux
qui s’y trouvent.

Bon a savoir : exportez avant une grosse modification ou en fin d’année scolaire. L’archive est lisible hors de la
plateforme.
Vos données personnelles

La plateforme fournit un export complet de vos données au format lisible, depuis votre profil. Vos apprenants
disposent du méme droit depuis leur espace.
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T Iwavey @ 1391

88 Bibliotheque 19 Ko - 122

12 1abl Télécharger Restaurer | | Supprimer
2 tables - J 1

all Résultats

+ PLUS - -
. Vos données vous appartiennent
= “e que Vous pouvez reprendre, a tout moment, sans nous le demande
. Ebvann € que vous pouvez reprendre, 4 fout moment, sans nous le demander.
“* Groupes
B Doannanis 42 types de contenu 125 éléments enregistrés
B Emargement Au-dela des archives ci-dessus, vous pouvez télécharger lintégralité de vos données en
un seul fichier lisible, sans nen installer C'est votre droit a la portabilité (RGPD, article 20)
# Satisfaction — il s'exerce ici, en un clic
Archivage
L
e Télécharger toutes mes données
g Mes Ce qui n'est pas conservé : minuteur d'une séance, sans obje! une fois a séance finie - sondage &clair, dépoullé en direct puis périmé - groug vail dissous & Ia fin du cours - cases cochées pendant
= sauvegardes une séance, propres A cetle séance

Restaurer une sauvegarde

La restauration ne supprime et n'écrase jamais rien - vos données sont recréées a coteé
de celles déja présentes. Restaurer deux fois la méme sauvegarde produit donc des
doublons.

1

(LN]

Glissez votre archive ici

ou parcourez vos fichiers — vous pouvez aussi la caller avec Cri+V
1P te e 0 fo maximum

Figure 87 — L’export de vos données.

# Bohte 3 Outils Pédagogique m

& Accueil
A

un quiz ® Support a o ClaireMoreau -

8 SAUVEGARDE

Mes Salles
) e Mes sauvegardes
alles, quiz, apprenants et résultats dans une archi harger
il Resultats élre restaurée
- PLUS -~
. Elovesk
 Groupes
B Documents Créez & tout moment une sauvegarde de vos données - salles, quiz, questions, banque de
questions, flashcards, kanbans, mindmaps, post-its, scénarios, cours guidés, présentations
B Emargement apprenants et résultats. L'archive est un fichier ZIP contenant vos données au format JSON.
Vi sauvegardes en ligne : au-deld, la plus ancienne est supprimée. Le
# Satisfaction 1, lui, est illimite
1 Archivage
Sassions
151 a19:
Mes 1snozoasaness il | restaurer || supprimer
B sauvegardes e T

Télécharger | Restaurer ‘ Supprimer ‘

. Vos données vous appartiennent
&

Ce que vous pouvez reprendre, a tout moment, sans nous le demander.

42 types de contenu 125 éléments enregistrés

Au-dela des archives ci-dessus, vous pouvez télécharger l'intégralité de vos données en
un seul fichier lisible, sans rien installer C'est votre droit a la portabilité (RGPD, article 20)
— il s'exerce ici, en un clic.

Télécharger toutes mes donné:

Ce qui n'est pas conservé : minuteur dur

une sé

sans objel une fois la séance finie - sondage édlair, dépoullié er

vail dissous 2 la fin du cours - cases cochées pendant

e, propres 4 celle séance

Figure 88 — Vos sauvegardes successives.

Le support

Le bouton Support de la barre du haut ouvre un fil de discussion avec I’équipe, a I'intérieur de la plateforme.
Vous suivez vos demandes depuis Mes demandes de support ; une notification par e-mail vous prévient des
réponses.
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€ Accuel Mes Notifications
B Mes Salles Aucune notification.
88 Bibliothéque

1l Résultats

- PLUS v

PLAN PRO

5120 salles utilisées
e

Mon plan —

Figure 89 — Le centre de notifications.

EduTools — Manuel d'utilisation - page 84



Annexes

Annexe A — Les activités et leurs modes de diffusion

Activité En salle Lien / QR En direct

Quiz & QCM oui oui oui (Mode Live)
Quiz Arcade oui oui non

Banque de questions — — — (outil de préparation)
Flashcards oui oui non

Scénario ramifié oui oui non

Cours guidé oui oui non

Séquence oui oui non
Présentations oui non oui

Tableaux blancs oui non oui

Vidéos interactives oui oui non

Editeur de code oui non oui

Post-its oui non oui

Notes oui non non

Cartes mentales oui non oui

Kanban oui non oui

Roue de la Fortune oui non oui

Nuage de mots oui oui oui

Parcours oui oui non

Banque d’exercices oui non oui

Déroulés pédagogiques — — — (outil de préparation)

Annexe B — Résoudre les problemes courants

Un apprenant n’arrive pas a entrer dans la salle.

Vérifiez trois choses : le code est bien celui de la salle active ; la salle n’a pas de date d’expiration passée ;

si la salle est privée, 'apprenant figure bien dans la liste des inscrits.

Le partage d’écran ne démarre pas.

Utilisez Tester ma connexion depuis la salle. Les réseaux d’entreprise filtrent souvent les ports nécessaires

; dans ce cas, passez par le réseau invité ou par un partage de connexion mobile.
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Mon tableau blanc s’est retrouvé vide.

Rouvrez le tableau depuis la liste : la derniére version enregistrée s’y trouve. Evitez de laisser I'ordinateur
se mettre en veille avec le tableau ouvert, et vérifiez le contenu d’un coup d’ceil avant de reprendre apres
une pause.

Je ne peux plus créer de salle ni d’activité.

Vous avez atteint le quota de votre plan. Archivez une salle terminée, ou changez d’offre depuis Mon plan.

Un apprenant a perdu la page de son résultat.

La page de résultat n’est accessible que dans la session ou la copie a été rendue. Vous, vous retrouvez la
copie complete dans Résultats.

L’interface est dans la mauvaise langue.

Le choix se fait dans votre profil, et il est conservé. Pour vos apprenants, le sélecteur se trouve dans la
salle.

Annexe C — Glossaire

Terme Définition

Activité Un contenu pédagogique créé depuis la Bibliothéque :
quiz, tableau blanc, mur de post-its...

Salle L’espace en ligne ou vous réunissez vos apprenants et vos
activités

Code salle La suite de caractéres que vos apprenants saisissent pour
entrer

Lien signé Un lien de partage direct, propre a une activité, qui ouvre

I’acces sans salle

Groupe Un ensemble d’apprenants, utilisé pour filtrer les
résultats et restreindre I'acces

Session Une formation réelle décrite dans I'espace organisation :
dates, stagiaires, formateur

Quota Le nombre maximum d’éléments d’un type que votre
abonnement autorise

Modeéle EduTools Une activité préte a I'emploi, fournie avec sa fiche
d’animation
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