EduTools

Manual de usuario

Plataforma de formacidn interactiva — www.edu-tools.com



Acerca de este manual

Este manual describe todas las funciones de EduTools, pantalla por pantalla y paso a paso. Esta dirigido a
cualquier persona que imparta formacion: formadores auténomos, docentes, responsables pedagdégicos de
un centro de formacidn, un colegio o una empresa.

No hace falta leerlo entero. Cuatro formas de usarlo:

e Esta empezando — lea las partes 1y 2. En una hora sabra crear una sala, poner en ella una actividad e
invitar a sus alumnos.

e Busca una herramienta concreta — la parte 3 dedica un capitulo a cada actividad, siempre con el mismo
esquema: para qué sirve, como crearla, cdmo compartirla, qué ven los alumnos, qué recupera usted
después.

e Vaaimpartir una sesién — la parte 4 trata el directo: lanzar, seguir, proyectar, reenganchar.

e Dirige una organizacidn — la parte 6 trata las sesiones, las hojas de firmas, los cuestionarios de
satisfaccién y las cuentas de formador.

Convenciones de lectura

Los nombres de los botones y los menus aparecen en negrita, tal como se ven en pantalla. Las rutas de
navegacion se indican como Menu - Submenu - Boton.

Conviene saber: los recuadros verdes contienen un consejo de uso, un atajo que ahorra tiempo o una precision
atil.

Atencion: los recuadros ambar sefialan algo que vigilar — una accidn sin vuelta atras, un limite, o un ajuste cuyo
efecto no es evidente.

Las capturas de este manual estdn tomadas del software real. El escenario es el de una formadora de
ofimatica, Camille Dubois, y su sala "Excel — Niveau intermédiaire". Sus propias pantallas llevaran sus
contenidos, pero la disposicidon serd la misma.

Lo que este manual no cubre

La consola de administracidn reservada al editor de la plataforma no se describe aqui: no concierne a los

usuarios.
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Parte 1 — Descubrir EduTools

Qué es EduTools, para qué sirve y como se organiza.

EduTools en una pagina

EduTools es una plataforma web de formacién interactiva. No se instala: se accede desde un navegador, y sus

alumnos también — desde un ordenador, una tableta o un teléfono, y en la mayoria de los casos sin crear una

cuenta.

Reune tres cosas que normalmente se buscan en tres herramientas distintas:

e actividades pedagdgicas — una veintena, desde el cuestionario hasta la pizarra, pasando por el mapa

mental, el mural de notas adhesivas o el editor de cédigo;

e un lugar donde reunirlas — la sala, a la que sus alumnos acceden con un cddigo corto o escaneando un

codigo QR;

o el rastro de lo ocurrido — quién participd, quién respondié qué, cuanto tiempo, con las exportaciones

gue necesita una organizacién de formacion.

# Caja de herramientas pedagdgicas Q, Buscar una sala, un cuestionario

& Inicio

B Mis Salas

ao

sl Resultados

= MAS

PLAN PRO
5120 salas usadas
e

Mi plan —

W CAJA DE HERRAMIENTAS

Biblioteca

Todas tus actividades, agrupadas por uso. Haz clic en una tarjeta para

crearla o gestionaria.

oo
oo

Plantillas EduTools

116 actividades listas para usar con sus murales, tableros, ruletas y nubes de palabras, con su ficha de dinamizacién

Q  Buscar una actividad...

EVALUAR
N Cuestionarios y test
E Opcion miltiple, verdadero/falso, imagen

interactiva: correccion automatica

Tarjetas

=] Tarjetas de doble cara para memorizar y
repasar.

PRESENTAR

Presentaciones

Presentaciones interaclivas sincronizadas con
los alumnos.
Curso guiado

Una presentacién para recormer, con preguntas
de validacion intercaladas

Presentar Colaborar

Modo en vivo
Cuestionario en vivo tipo juego, con
clasificacion en tiempo real

Escenario ramificado
Caso practico interactivo: el alumne elige y
descubre las consecuencias.

Pizarras
Pizarras colaborativas en tiempo real.

Secuencia
Elementos para ordenar correctamente: lineas
de codigo, pasos, fechas.

®sopoe @ (@ camile Dubois -

20

desblogueadas

Ver las plantillas —

Dinamizar Preparar

Banco de preguntas
E] Reutiliza tus preguntas en varios cuestionarios.

Videos interactivos
@ Videos enriquecidos con preguntas y puntos de
pausa

Editor de codigo
<> Usted escribe codigo, la sala lo ve en directo;
después cada alumno trabaja en su copia. v

Figura 1 — La Biblioteca retne todas las actividades que puede crear, agrupadas por uso.

Lo que EduTools no es

Atencién: EduTools no es una herramienta de videoconferencia. Nunca accede a su cdmara ni a su microfono. La

pantalla compartida si existe, para proyectar un documento o un ejercicio, pero la voz y la imagen pasan por la

herramienta que ya utiliza — Teams, Zoom, Meet — o por el aula fisica.
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Es una decision deliberada: EduTools se acopla a su dispositivo existente en lugar de sustituirlo.

Los tres espacios
La plataforma se presenta de forma distinta segiin quién se conecte.
Espacio Para quién Qué se hace alli

Espacio formador Formadores, docentes Crear actividades y salas, impartir,
consultar resultados

Espacio organizacién Centros de formacion, colegios, Gestionar sesiones, firmas,
empresas satisfaccion, cuentas de formador
Espacio alumno Alumnos, estudiantes Entrar en una sala, repasar, recuperar

sus documentos

El espacio formador es el corazén del producto: la mayor parte de este manual lo describe. El espacio
organizacion se afiade encima cuando su suscripcion cubre varios formadores. El espacio alumno es opcional
— sus alumnos pueden participar sin cuenta.

Como se desarrolla una sesion
El recorrido mas habitual tiene cinco momentos.

1. Usted prepara sus actividades con antelacion, desde la Biblioteca: un cuestionario, una
pizarra, un mural de notas.

2. Creaunasalay coloca en ella las actividades elegidas.

3. Sus alumnos entran tecleando el cédigo de la sala, o escaneando el cédigo QR que usted
proyecta.

4. Usted imparte: lanza las actividades, observa quién responde, proyecta la pizarra.

5. Recoge los resultados y los exporta si lo necesita.

Conviene saber: la sala no es obligatoria. La mayoria de las actividades también se comparten mediante un
simple enlace o un cédigo QR, para usarse de forma auténoma — practico para una tarea en casa o un trabajo
entre sesiones. Cada capitulo de la parte 3 indica los modos de difusion disponibles.
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Parte 2 — Primeros pasos

Crear la cuenta, orientarse, crear la primera sala.

Crear su cuenta

Vaya a www.edu-tools.com y haga clic en Crear una cuenta. El formulario pide su nombre, su correo
electrénico y una contrasena.

La eleccion del tipo de cuenta condiciona todo lo demas:

Tipo Elijalo si... Qué cambia
Auténomo Imparte por su cuenta Espacio formador sencillo
Centro de formacién Gestiona varios formadores Afade el espacio organizacion, las

firmas Qualiopi, la satisfaccién

Colegio Es un centro escolar Afade los niveles, las clases y los
alumnos
Empresa Imparte reuniones y formacion Afade las sesiones y reuniones
interna internas

Atencidn: el tipo de cuenta determina el vocabulario de la interfaz ("alumnos" o "estudiantes", "sesiones" o
"reuniones") y las pantallas disponibles. Elijalo con cuidado: cambiarlo después exige pasar por el soporte.

Activar su cuenta

Un correo de activacion se envia de inmediato. Abralo y pulse el botén Activar mi cuenta.

Atencion: hacer clic en el enlace no basta — hay que pulsar el botdn de la pagina que se abre. Este rodeo es
deliberado y protege su cuenta: algunos antivirus visitan los enlaces de los correos antes que usted, y
consumirian la activacion en su lugar.

Si el correo no llega, revise la carpeta de no deseados. También puede reenviarlo desde el menu de su perfil,
arriba a la derecha: Activar mi cuenta. Se envia un recordatorio automatico siete dias y luego dos dias antes
de que caduque el enlace.

Conectarse

La pagina de conexidn estd en www.edu-tools.com/admin/login.php. Introduzca su correo y su contrasefia.

Contraseia olvidada

Haga clic en Contraseia olvidada, escriba su direccién: recibird un enlace de restablecimiento. Es valido
durante una hora.
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La doble autenticacion

Para reforzar la seguridad de su cuenta, active la doble autenticacion desde Perfil = Seguridad. En cada
conexioén se le pedirad un cédigo de seis cifras ademas de la contrasefia, generado por una aplicacién como
Google Authenticator o Authy.

Conviene saber: guarde los cédigos de recuperacion que aparecen al activarla. Son su Unica salida si pierde el
teléfono.

Orientarse

Una vez conectado, llega a su panel de control.

Q. Buscar una sala, un cuestionario ® sopote @ (@) camie ubois -

A Caja de herramientas pedagégicas

BA Mis salas

+ PANEL DE CONTROL

Hola Camiille Dubois #

Este es tu espacio. Retoma donde lo dejaste o lanza una nueva actividad

0

88 Biblioteca

2 6

a1l Resultados Salas activas Cuestionarios creados Actividades creadas

[ Perteneces a Atelier Numérique

- MAS v

Crear una sala < Tour guiado

RETOMAR

Abrir la sala

D> Recueil d’avis — anonyme
Codigo AVIS100 - 5 sala(s) en total

=" Primeros pasos
Dos formas de empezar, segun tu sesion

PARA UNA FORMACION O UN CURSO CONTINUO

Crea una sala

Un solo codigo para todo: tus participantes encuentran todas tus
actividades en el mismo lugar. Ves quién esta conectado, conservas el
historial y los resultados de la sesion, y tienes el chat, la hoja de

asistencia y tu logotipo

Crear una sala

PARA UNA NECESIDAD PUNTUAL
Lanza una actividad directamente

Cuestionario, notas adhesivas, pizarra, video interactivo... Créala y
comparte su codigo QR o su enlace: los participantes escriben su
nombre y entran, sin cédigo de sala. Ideal para una conferencia, un
taller o un envio por correo electronico.

| Crear una actividad )

Las respuestas quedan vinculadas a la propia actividad, no al historial de una
sala

PLAN PRO ACCESOS DIRECTOS

5120 salas usadas

-

iplen — 2 © 4 2

Figura 2 — El panel: menu lateral a la izquierda, busqueda y perfil arriba, widgets en el centro.

Conviene saber: el espacio de trabajo se titula "Caja de herramientas pedagdgicas" en la barra superior. Es
EduTools: el nombre comercial figura en el sitio web y en su factura, mientras que la aplicacion lleva un titulo

descriptivo.

El menu lateral

A la izquierda, cinco entradas:

e Inicio — el panel de control;

e Mis Salas — la lista de sus salas;

e Biblioteca — todas las actividades que puede crear;

o Resultados — lo que han producido sus alumnos;

e Mas — alumnos, documentos, clases, firmas, satisfaccidn, archivos y copias de seguridad.
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Al final del menu, una tarjeta recuerda su suscripcion y su consumo.

La barra superior

Lleva la busqueda global — escriba el nombre de una sala o un cuestionario para encontrarlo — el botén
Crear, las notificaciones, el acceso al soporte y el menu de su perfil.

Los widgets del panel

El centro de la pantalla muestra widgets: sus salas recientes, sus ultimos resultados, su actividad. Puede
moverlos arrastrandolos y redimensionarlos por la esquina inferior derecha. La disposicion se guarda
automaticamente.

Conviene saber: la busqueda de la barra superior es el camino mas corto hacia cualquier contenido. Busca en las
salas y en las actividades a la vez.

La Biblioteca
La Biblioteca reune todas las actividades que se pueden crear. Es el punto de partida de toda preparacion.

Las actividades se agrupan en cinco familias:

ETNIE] Actividades

Evaluar Cuestionarios y test, Modo En Directo, Banco de
preguntas, Tarjetas, Escenario ramificado

Presentar Presentaciones, Pizarras, Videos interactivos, Curso
guiado, Secuencia, Editor de cédigo

Colaborar Notas adhesivas, Notas, Mapas mentales, Kanban
Dinamizar Ruleta de la Fortuna, Itinerarios, Cuestionario Arcade
Preparar Banco de ejercicios, Guiones pedagdgicos

Un campo de busqueda filtra la lista, y las pestafias Todo / Evaluar / Presentar / Colaborar / Dinamizar /
Preparar la reducen a una familia. Las actividades que su suscripcién no cubre siguen visibles, atenuadas, con
un enlace a Mi plan: ve lo que existe sin tener que buscar en otro sitio.

Conviene saber: la Biblioteca también ofrece las plantillas EduTools — mas de cien actividades listas para usar,
cada una con su guia de dinamizacién, que se copian en su espacio y se modifican. Véase el capitulo que se les
dedica.

Crear su primera sala

Desde Mis Salas, haga clic en Nueva sala.
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# Caja de herramientas pedagdgicas

& Inicio

B mis salas

98 Biblioteca

+ ESPACIO DE SALAS

Mis Salas

Crea tus salas de clase y comparte el codigo

sl Resultados

= MAS

Crear una sala

Q, Buscar una sala, un cuestionario

s0. Tus alumnos se

unen con un clic — cuestionarios, documentos y actividades en un solo
lugar.

< Tour guiado

» Creacién manual (c6digo personalizado, duracion...)

w Salas archivadas

oo a
Ll = Q

®sopoe @ () camile Dubois -

Archivadas

Buscar una sala (nombre ¢

T _Archivar las salas caducadas (1

e Recueil d’avis — anonyme

AVIS100 & Anénimo

0 0

alumnos archivos

0 cuestionario(s)

EXAMENS

° °
alumnos archives

e Evaluation finale — accés protégé & 92

& Contrasefia

0 cuestionario(s)

Anglais pr
close

ANGLAIS & Piblico

@ 22/10/2026
PLAN PRO
5120 salas usadas

— 0 1]

alumnos archivos

Mi plan —

0 cuestionario(s)

COMPTAT

0 0
alumnos archives

& Grupos

e Comptabilité — Groupe B & 89

1 cuestionariofs)

Figura 3 — Mis Salas: una tarjeta por sala, con su cddigo, su estado y sus acciones.

Los ajustes de una sala

El nombre lo ven sus alumnos: es preferible "Excel — Nivel intermedio" a "Sesién 3".

El codigo se genera automaticamente — por ejemplo EXCEL24. Es el que teclean sus alumnos. Puede

personalizarlo.

El modo de acceso determina quién puede entrar:

Modo Quién puede entrar Cuando usarlo

Publica Cualquiera que tenga el cédigo El caso habitual — formacion abierta,
intervencion puntual

Privada Solo los alumnos que usted ha Grupo cerrado, seguimiento nominal

inscrito

alo largo del tiempo

Protegida por contrasefia

Quienes tienen el codigo y la
contrasefia

Contenido sensible, evaluacion

Andnima

Cualquiera con el cédigo, sin dar su
nombre

Recogida de opiniones, tema
delicado

La fecha de caducidad cierra la sala automaticamente. Deje el campo vacio para una sala permanente.

El logotipo puede sustituir al de la plataforma dentro de la sala, si su suscripcion lo permite.
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Elegir las herramientas de la sala

Una sala solo muestra las herramientas que usted activa. Desde la sala, abra Componentes: ahi marca las
actividades que quiere ofrecer y las funciones de dinamizacién — chat, preguntas y respuestas, temporizador,
reacciones, pantalla compartida.

Conviene saber: active solo lo que necesita. Una sala con tres herramientas bien elegidas funciona mejor que una

que ofrece quince.

Invitar a sus alumnos

Tres caminos, a su eleccion.

1. Elcédigo — sus alumnos van a www.edu-tools.com, hacen clic en Entrar en una sala 'y
teclean el codigo.

2. Elenlace directo — lo copia desde la sala y lo envia por correo o mensajeria.

3. Elcodigo QR — lo proyecta: los teléfonos lo escanean y entran directamente.

H  EduTools Unirse a la clase — Inicio

Esta informacién solo se usa para el seguimiento de la sesién

Sesion en directo Tu apellido Tu nombre

Estas a punto de
unirte a la clase Tu grupe | clase

Indica tu identidad para que tu formador pueda seguir tu

asistencia y tus actividades.

I:\ Recordarme en este dispositivo

Sala

os). Politica de

Formador . Informacion utilizada para el desarrollo del ¢

Camille Dubois

@ Tus datos permanecen privados Y son gestionados por tu
formador.

Figura 4 — La pantalla de entrada: el alumno se presenta antes de acceder a la sala.

Segun el modo de acceso, esta pantalla les pide nombre y apellidos, una contrasefia, o les deja entrar de

forma anénima.

Conviene saber: el cddigo QR es el camino mas rapido en presencial. Proyéctelo en cuanto lleguen los
participantes: estaran dentro antes de que usted termine la introduccion.
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Parte 3 — Las actividades
Una veintena de herramientas. Cada capitulo sigue el mismo esquema: para qué sirve, crear,

compartir, vista del alumno, resultados.

Como leer esta parte

Cada actividad se comparte de una o varias formas. Tres modos se repiten:

Modo Descripcion

En unasala La actividad aparece en la sala

Enlace o QR directo La actividad funciona sola, sin sala, mediante un enlace
firmado que usted reparte

En directo Usted marca el ritmo desde su pantalla

Atencion: un enlace directo sigue siendo valido mientras no lo revoque. Para una evaluacion, es preferible una
sala privada o protegida por contrasefia.

Cuestionarios y test

La herramienta mds usada de la plataforma: evaluar, repasar, dinamizar.

Para qué sirve

Hacer preguntas, corregirlas automaticamente y obtener una puntuacién por alumno. El cuestionario sirve
tanto para la evaluacion formal como para la comprobacién rapida a mitad de sesién.

Crear un cuestionario

Desde Biblioteca - Cuestionarios y test, haga clic en Nuevo cuestionario.
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# Caja de herramientas pedagdgicas

& Inicio

+ ESPACIO DE EVALUACION

B wis salas

98 Biblioteca

ill Resultados

= MAS
Nuevo cuestionario

l Limite del plan Pro : 40 por sala

visivie (@ 88

Les fonctions de recherche —

RECHERCHEV

& Importar un cuestionario

Sin clasificar 2

Q, Buscar una sala, un cuestionario

Mis cuestionarios y test

Crea, comparte y sigue tedos fus cu
un clic mediante el cédigo de sala, sin instalacion.

narios. Tus alumnos acceden con

© Gestionar materias

visivie @ 82

Références absolues et relatives

Dix minutes pour faire le point sur le signe dollar.

Vérifiez vos acquis sur RECHERCHEY, INDEX et

EQUIV avant le TP.

£9 23/10/2026

PREGUNTAS

@ runtuacion visivle

Plantillas EduTools
PLAN PRO

5120 salas usadas
—

Mi plan —

23/10/2026
rrEGUNTAS ©

@ Puntuacion visile

61 plantillas listas para usar, cada una con su ficha de dinamizacién

® Soporte a

2 7

Cuestionarios creados Publicados Preguntas.

Q

Todas las salas - 2 elemento(s)

Ver todas las plantillas —

Figura 5 — La lista de cuestionarios: una tarjeta por cuestionario, con su materia, su numero de preguntas y sus acciones.

Pdngale un titulo — lo ven los alumnos, asi que es preferible "Funciones de busqueda — BUSCARV" a

"Cuestionario 3" — y aflada sus preguntas.

Los seis tipos de pregunta

© camite bunois -

v

Tipo Qué hace el alumno Correccion
Test Elige una o varias respuestas Automatica
Verdadero / Falso Decide Automdtica

Texto con huecos

Completa las palabras que faltan

Automatica, admite varias
formulaciones

Respuesta libre Redacta Manual, por usted
Clic en la imagen Sefiala una zona de la imagen Automatica
Emparejamiento Une parejas Automatica
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#A Caja de herramientas pedagogicas Q, Buscar una sala, un cuestionario ® Soporte a ° Camille Dubois -

& Inicio

+ ESPACIO DE EVALUACION
B wis salas

% Bibioteca Preguntas: Les fonctions de recherche — RECHERCHEV 6

questions

Afadir una pregunta &, Importar desde el banco & Volver a los cuestionarios

ill Resultados

= MAS

Q. Buscar una pregunta Buscar

O # PREGUNTA TIPO MULTIMEDIA ACCIONES

] #3101 Quelle est |a capitale de la France ? acm — 5 @ m
] #3102 La Terre est ronde. viF — 8 B @
] #3103 Expliquez la photosynthése. Libre — 8 B @
O #3104 La capitale est [Paris|Lutece|paname] et le fleuve est [la Seine]. Trous - 8 & @
] #3106 Cliquez sur la bonne zone. Image B si T 8 W
O #3106 Reliez chaque pays a sa capitale. Appariement — g & o

PLAN PRO
5120 salas usadas
o

Mi plan —

Figura 6 — El editor de preguntas de un cuestionario.

Conviene saber: varie los formatos. Una sucesién de test cansa a partir de la décima pregunta; una de huecos o
un emparejamiento despierta al grupo.

Para el texto con huecos, separe las formulaciones admitidas con una barra vertical: La capital es
[Paris|Lutecia]. No se tienen en cuenta mayusculas ni acentos. Es la primera formulacion la que se
muestra en la correccion.

Los ajustes del cuestionario

e  Permitir volver atras — el alumno puede regresar a una pregunta ya vista.

o Preguntas desordenadas y respuestas desordenadas — dos exdmenes contiguos no se parecen.
e Limitar el niumero de preguntas — extraer 10 preguntas de 40.

e Correcciéon inmediata — el alumno ve la respuesta correcta tras cada pregunta.

e Puntuacion visible / Puntuacion oculta — véase mas abajo.

Ocultar la puntuacion al final

En la tarjeta del cuestionario, un interruptor Puntuacién visible / Puntuacion oculta decide lo que ve el
alumno al terminar.

Oculta, el alumno ve "Sus respuestas se han guardado correctamente" y nada mas: ni la cifra, ni el porcentaje.
Usted conserva la puntuacion completa en sus resultados.

Conviene saber: (til para una evaluacion que prefiere comentar en el aula antes que dejar descubrir a solas, o
para una prueba de nivel al inicio de la formacion.
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El ajuste se aplica a todas las ejecuciones del cuestionario: en sala igual que por enlace directo.

La prueba calificada

Un cuestionario puede declararse calificado. Solo se abre entonces durante la ventana que usted abre: desde
el menu de la tarjeta, Iniciar la prueba, y luego Detener la prueba. Fuera de esa ventana, el alumno que abre
el enlace ve "Prueba cerrada".

Las cuatro formas de jugar un cuestionario

1\ [Ys [o}

En sala

Cémo

El cuestionario aparece en la sala

Para qué

Cada uno a su ritmo durante la sesién

Enlace o QR directo

Usted reparte un enlace firmado

Trabajo auténomo, entre sesiones

Modo En Directo

Usted dirige pregunta a pregunta,
clasificacién en vivo

Dinamizacién tipo concurso

Cuestionario Arcade

El mismo cuestionario como juego

Repaso ludico

arcade

Los resultados

Resultados ofrece la lista de examenes: quién, cuando, qué puntuacién, en qué sala. Puede bajar al detalle de
un examen — pregunta a pregunta, respuesta dada y respuesta correcta.

Exportaciones disponibles: Excel (todos los examenes), PDF por alumno y PDF por grupo, en version nominal

o0 andénima.

Preguntas frecuentes

éPuede un alumno repetir el cuestionario?

Si, salvo que sea una prueba calificada cerrada. Cada intento crea un examen nuevo; usted los ve todos.

é¢Qué ocurre si el cuestionario contiene una pregunta libre?

La puntuacién no se muestra de inmediato: el alumno ve "pendiente de correccién". Usted corrige la
pregunta libre desde el detalle del examen y se calcula la puntuacién definitiva.

éPuedo reutilizar mis preguntas de un cuestionario a otro?

Si, mediante el Banco de preguntas — véase el capitulo siguiente.

Banco de preguntas

Para qué sirve

Escribir una pregunta una sola vez y reutilizarla en varios cuestionarios, en lugar de volver a teclearla.
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# Caja de herramientas pedagdgicas Q. Buscar una sala, un cuestionario ® Soporte a ° Camille Dubois -

& nicio
A + ESPACIO DE EVALUACION
Mis Salas
98 Biviteca Banco de preguntas

Su biblioteca de preguntas reutilizables: clasifiquelas por materia y o s

il Resultados Preguntas en total Categorias

reutilicelas en sus cuestionarios

-+ MAS v

+ Nueva pregunta

—
Todas las categorias | Q. Buscar una pregunta | Buscar |
S

Tu banco esté vacio. {Crea tu primera preguntal

PLAN PRO
5120 salas usadas
o

Mi plan —

Figura 7 — El banco de preguntas, filtrable por materia.

Como usarlo
Desde Biblioteca < Banco de preguntas, cree sus preguntas y clasifiquelas por materia.

# Bote 3 Outils Pédagogiave  [Rlcrdd) : ®swpot & (@ ecuroosspemo -

€ Accueil Nouvelle Question (Banque) Annuler
R MessSalles
Catégorie
H1 Bibliotheque
Bureautique N
il Résultats
Enoncé

. PLUS

Dans un tableau croisé dynamique, ol dépose-t-on le champ dont on veut la somme ?

Image/Vidéo (facultatif)

Choisir un fichier | Aucun fichier choisi
Type de question
QCM (Choix multiples) v

Réponses attendues

Dans la zone Valeurs

Dans La zone Lignes

Dans |a zone Filtres X

Dans la zone Colonnes

PLAN PREMIUM

1/999 salles utilisées

Mon plan —

Enregistrer dans la bai

Figura 8 — La creacion de una pregunta en el banco.
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En el editor de un cuestionario, el botdn Importar del banco le permite tomar varias de una vez. El filtro por
materia evita recorrer todo el banco.

# 8oitea Outils Pécagogiove  ([aiadil) Rechercher une salle, un ®swpot @ (@ EduTocksDemo -
-
& Accueil
+ ESPACE EVALUATION
A Messalles
— e Banque de questions
S réuti
ol Résultats
« PLUS

Toutes les catéaories

” QUESTION CATEGORIE TYPE REPONSES MEDIA ACTIONS

Que fait la touche F4 pendant La saisie d'une formule 7 Bureautique cm 4 FE ®

RECHERCHEV peut chercher une valeur située 3 gauche de la

Bureautique raifaux 2 4 ™
colonne de recherche. g @
Dans un tableau croisé dynamique, ol dépose-t-on le champ dont Bursastioue - % % ©
on veut la somme ...
Un tableau croisé dynamique se met 3 jour tout seul quand les
ymamiq ) q Bureautiaue wraitaux 2 B ©
données sources ch...
uelle fonction renvoie le nombre de cellules non vides d'une plage
#68 ? plag Bureautique em 4 B &
Dans quel document figure le résultat de lexercice ? Comptabilité cm 4 Z o
PLAN PREMIUM - P é
17999 salles utill #78 Une immobilisation se passe intégralement en charge 'année de Comptabiitd wraifaux 2 @ ol
son achat.
Mon plan —
Que constate I'amortissement 7 Comptabilitd cm 4 F

Figura 9 — El filtro por materia.

Conviene saber: alimente el banco sobre la marcha, con cada cuestionario que cree. Al cabo de tres o cuatro,
apenas redactara preguntas nuevas.

Modo En Directo — el cuestionario en vivo

Para qué sirve

Jugar un cuestionario todos a la vez, al estilo de un concurso: usted muestra la pregunta en la pantalla comun,
cada uno responde desde su teléfono y la clasificacidn se actualiza entre preguntas.

Como funciona

Desde Biblioteca - Modo En Directo, elija un cuestionario existente. Entran en juego tres pantallas:

e su pantalla de control — usted lanza cada pregunta y ve quién ha respondido;
o la pantalla de proyeccion — la pregunta, la cuenta atras y luego la clasificacion;
o el teléfono del alumno — las respuestas que tocar.

Los alumnos entran con el cédigo que aparece en pantalla.

Atencion: el Modo En Directo admite test, verdadero/falso y textos con huecos. Los demas tipos de pregunta —
respuesta libre, imagen con clic, emparejamiento — se omiten durante una partida en vivo.
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Los equipos

Puede repartir a los participantes en equipos: la clasificacion es entonces por equipo, lo que cambia
notablemente el ambiente de un grupo que apenas se conoce.

Cuestionario Arcade

Para qué sirve

Volver a jugar un cuestionario existente con la forma de un juego arcade retro. Las respuestas correctas
destruyen los objetivos, las errdneas cuestan una vida. La correccion sigue haciéndola el servidor: la
puntuacion es auténtica.

Coémo usarlo

Desde Biblioteca - Cuestionario Arcade, elija el cuestionario que quiere vestir y compartalo en sala o por
enlace.

Conviene saber: excelente al final de la jornada, cuando decae la atencion, o como repaso antes de una
evaluacion.

Tarjetas de memoria

Para qué sirve

Tarjetas de dos caras para memorizar: un concepto en una cara, su definicion en la otra. El alumno repasa a su
ritmo.

a Made ré P.rhbi“ @ Session 00:21 [ quitter

1710

4 ™

® quisTion 1710

Qu’est-ce que I"héritage ?

Figura 10 — Una tarjeta, por el anverso.
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a L iRl © Session 00:10 £ qQuitter

— 1710

v miPONSE

La POO signifie programmation orientée objet. C'est
une fagon d’organiser son programme autour d objets.

EXPLICATION

Un objet regroupe des informations et des actions. Par exemple, un objet “voiture™ peut avoir une
couleur, une marque, et peut rouler ou freiner.

e carte était % Difficile ~ Acquise @ Je n'al pas compris eette notion

Figura 11 — La misma tarjeta, girada.

Crear un mazo

Desde Biblioteca - Tarjetas, cree un mazo y aflada sus tarjetas. Cada cara admite texto e imagen.

A Caja de herramientas pedagégicas Q. Buscar una sala, un cuestionario ® Soporte a o Camille Dubois -
& nicio

+ ESPACIO DE EVALUACION
A Mis salas
6 e Mis barajas de tarjetas
oo

s de tarjetas de doble cara y compartalas en sus salas para 1

W1l Resultados T s Tarjetas Compartidas
+ MAS v

+ Nueva baraja & Importar

l Limite del plan Pro : 10 en total

(©) FLASHCARDS 22 H () FLASHCARDS 82
Jeu NON rattache a la salle Jeu de cartes de test
Ninguna sala ® Excel — Niveau intermédiaire

1

@ Editar tarjetas 3 Editar tarjetas
NUMERO DE TARJETAS NUMERO DE TARJETAS

PLAN PRO
5120 salas usadas

o

Figura 12 — La lista de sus mazos de tarjetas.
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Importar y exportar

Un mazo se exporta como archivo .zip, con las imagenes incluidas, y se vuelve a importar tal cual. Practico
para compartir un juego de tarjetas con un compafiero, o para guardarlo fuera de la plataforma.
Compartir

En sala, o mediante enlace firmado. El alumno que tiene cuenta puede recuperar sus mazos en su espacio y
repasar cuando quiera.

Escenario ramificado

Para qué sirve

Poner al alumno en situacién: lee un caso, elige una opcién y descubre la consecuencia de su eleccién. Cada
decisién abre una rama distinta — ideal para gestos profesionales, atencion al cliente, seguridad.

Crear un escenario

Desde Biblioteca - Escenario ramificado, construya el arbol: una etapa, sus opciones y, para cada opcion, la
etapa siguiente. Son posibles varios finales.

A Caja de herramientas pedagégicas Q, Buscar una sala, un cuestionario ® Soporte a ° Camille Dubois -
a
& nicio
=% SIMULACION
B mis salas
g8 siiotecs Escenarios ramificados
Crea casos practicos interactivos: el alumno elige, descubre las )

escenarios
sl Resultados consecuencias y sigue su propio camino . s
= MAS

+ Nuevo escenario

l Limite del plan Pro - = (ilimitado) en total

= ESCENARIO an

Scenario de test

1 Excel — Niveau intermédiaire
B 2311012026 (4 Abrir el editor

Escenarios listos para usar

6 plantillas listas para usar, cada una con su ficha de dinamizacién Ver todas las plantillas —
L ] L ] L ] L ]
D S L ] L ]
CE— CEEEE— S S
Escenario ramificade  ® EMPEZAR Escenario ramificade @ ANALIZAR Escenario ramificade @ ANALIZAR Escenario ramificade
AN Un accidente en el puesto Atender una reclamacion de Llamar la atencion a un ©® GENERAR IDEAS
de trabajo un cliente colaborador La primera entrevista de
5120 salas usadas
p— Los tres primeros minutos, y en qué Un cliente llega descontento. Los Retrasos repetides. Donde, cuando y venta
Mi plan — orden: proteger, alertar, socorrer. primeros treinta segundos deciden el cémo hablarlo, y qué no hay que decir. Un cliente potencial le recibe veinte
resto del intercambio minutos. Lo que haga con los cinco

nrimarne dacida al ractn

Figura 13 — La lista de sus escenarios.

Conviene saber: empiece pequefio. Tres decisiones y dos finales bastan para un caso practico sélido; un arbol de
veinte nodos pronto resulta imposible de releer.
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Compartir y seguir

En sala o por enlace firmado. Obtiene, por alumno, el camino que ha recorrido y el final al que ha llegado.

Curso guiado

Para qué sirve

Recorrer una presentacion de forma auténoma, con preguntas de validacion intercaladas: el alumno avanza
diapositiva a diapositiva y debe responder para continuar.

Crear un curso guiado

Desde Biblioteca < Curso guiado, monte la alternancia: contenido, pregunta, contenido, pregunta. Las
preguntas admiten test, verdadero/falso y texto con huecos, corregidos por el servidor.

#A Caja de herramientas pedagogicas Q, Buscar una sala, un cuestionario ® Soporte a ° Camille Dubois -
& Inicio
) APRENDIZAJE GUIADO
B wis salas
98 Emioteca Cursos guiados
ao 1
Convierte una presentacion en un curso auténomo: el alumno avanza por
) " § . cursos
sl Resultados las diapositivas y valida sus conocimientos con preguntas infercaladas.

= MAS

+ Nuevo curso guiado

l Limite del plan Pro : = (ilimitade) en tetal

B curso GUIADO ol
Cours guide de test

& Excel — Niveau intermédiaire

B 2311072026 ' Abrir el editor

PLAN PRO
5120 salas usadas
o

Mi plan —

Figura 14 — La lista de sus cursos guiados.

Compartir y seguir
En sala o por enlace firmado. Obtiene una puntuacién por alumno y el detalle de sus respuestas.

Conviene saber: el curso guiado responde al clasico "envié el material y nadie lo leyd". Las preguntas prueban la
lectura.
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Secuencia

Para qué sirve

Hacer ordenar elementos: los pasos de un procedimiento, las lineas de un programa, la cronologia de un
acontecimiento.

Crear una secuencia

Desde Biblioteca - Secuencia, introduzca los elementos en el orden correcto. La plataforma se encarga de
mezclarlos para el alumno.

A Caja de herramientas pedagégicas Q. Buscar una sala, un cuestionario ® Soporte a ° Camille Dubois -
& nicio
IE ACTIVIDAD
A Mis salas
88 sbloteca Secuencias

3 9

Elementos que hay que volver a ordenar: lineas de cédigo, pasos de un

sl Resultados procedimiento, fechas

actividad(es) fista(s) en total

= MAS
+ Nueva secuencia

Limite del plan Pro : = (ilimitado) en total

I= SECUENCIA 2 3 I= SECUENCIA 9 H I= SsECUENCIA ot
Sequence de test Sequence desactivee Sequence brouillon

1 Excel — Niveau intermédiaire & Excel — Niveau intermédiaire Acceso directo
3 lista(s) - 17 elemento(s) 3lista(s) - 17 elemento(s) 3 lista(s) - 17 elemento(s)

PLAN PRO
5120 salas usadas
o

Mi plan —

Figura 15 — La lista de sus secuencias.

Lo que usted recupera

La puntuacién tiene en cuenta dos cosas: cuantos elementos estan en el lugar correcto y cuantos estan
correctamente encadenados — porque un desplazamiento de un solo puesto deja la primera puntuacién a
cero aunque el alumno lo hubiera entendido todo.

Presentaciones

Para qué sirve

Proyectar un material y que se siga, sincronizado, en la pantalla de cada participante.
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# Caja de herramientas pedagdgicas Q  Buscar una sala, un cuestionario ® Soporte a ° Camille Dubois -

& nicio
+ ESPACIO DE PRESENTACION
A Mis salas
88" biieca Mis presentaciones
Importa un PDF, lanza la presentacion y todos los alumnos de la sala o 0
il Resultados Presentaciones Paginas

siguen automaticamente la pagina que muestras.

= MAS
+ Nueva presentacion

Limite del plan Pro : 5 por sala
Buscar una presentacion por titulo Sin materia

Ninguna presentacién. Haz clic en «+ Nueva presentacion» para importar un PDF.

PLAN PRO
5120 salas usadas
o

Mi plan —

Figura 16 — La lista de sus presentaciones.

Crear y compartir

Desde Biblioteca = Presentaciones, suba su material. En sala, usted pasa las diapositivas y la pantalla de cada
cual le sigue.

La descarga por los alumnos

Puede autorizar la descarga del material, de inmediato o tras un plazo que usted fije. El plazo se cuenta desde
la creacion de la sala.

Conviene saber: un plazo de unos dias fomenta la asistencia sin privar a nadie del material. No es un candado: la
presentacion sigue consultable en linea dentro de la sala.

Pizarras

Para qué sirve

Dibujar, anotar, esquematizar en directo ante el grupo, y que cada trazo aparezca en la pantalla de los
participantes.
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e Formules e =
Excel S el Q ooe . - 4 Rond v ——Coniinu v pa A 7 > () & @

Les formules Excel : on remplit ensemble au fil de la séance

Ce que je sais déja Ce que je découvre aujourd'hui Ce que je dois revoir
=SOMME(B2:B10) Le $ fige la référence $B4 ou $B$1 ? a refaire
Recopier une formule vers le bas =B4*$BS%1 SIERREUR - séance 4
Le résultat suit la colonne RECHERCHEV(valeur - table - n° - FAUX) /

Le tableau de recherche, lui, ne bouge pas

Figura 17 — La pizarra durante una sesion.

Crear y usar

Desde Biblioteca = Pizarras, cree una pizarra.
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# Caja de herramientas pedagdgicas

& Inicio

+ ESPACIO DE PRESENTACION
B wis salas

92 Biblioteca Mis pizarras

Q, Buscar una sala, un cuestionario

Pizarras colaborativas en tiempo real para dibujar y explicar con sus

il Resultados alumnos.

= MAS
+ Nueva pizara

l Limite del plan Pro : 10 por sala

) PIzARRA

Schéma — la référence absolue

@ Excel —Niveau intermédiaire

B 2311012026

oo
as

Fondos de pizarra listos para usar
5 plantillas listas para usar, cada una con su ficha de dinamizacion.

Fondo de pizarra @ ANALIZAR
Matriz DAFO

Fortalezas, debilidades, oportunidades,
amenazas: el marco mas pedido en un
taller de diagnéstico.

PLAN PRO
5120 salas usadas
o

Mi plan —

Fondo de pizarra
® HACER BALANCE
Retrospectiva en tres
columnas
Lo que funciona, lo que cambiamos,

nuestras ideas: el balance de fin de
médiin en veinticinen minitne

Fondo de pizarra ® ORCANIZAR
Priorizacion impacto /
esfuerzo
La matriz que zanja una lista de veinte

ideas en veinte minutos, sin debate
interminable.

Figura 18 — La lista de sus pizarras.

1

Pizamas.

®sopoe @ () camile Dubois -

Ver todas las plantillas —

Fonde de pizarra & ORGANIZAR

Linea del tiempo
Las etapas de un proyecto o de una

progresion, de izquierda a derecha, con

sitio para escribir alrededor.

La barra de herramientas ofrece el lapiz, las formas, la goma, la herramienta mano para desplazar la

superficie, la importacion de imagenes y los cuadros de texto.

Los cuadros de texto admiten elegir la fuente, y se pueden mover y redimensionar.

Quién esta conectado

2 Ayuda

Un contador Conectados indica quién esta mirando la pizarra, y una insignia sefiala quién estd dibujando.
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et @ 2% @ D@ [ ] / Rond ¥ — Continu ¥ Y/ 20 @ & 1T B 6 o mi Rdee
. CONMECTES - 4 ® En direct
o Claire Moreau - vous
Les formules Excel : on remplit ensemble au fil de la séance B
. @ Camille Dubols
Ce que je sais déja Ce que je découvre aujourd'hui Ce que je dois revoir o Fatou Netage
=SOMME(B2:810) Le § fige la référence $B4 ou $B$1 ? a refaire [0 Bt
|
Recopier une formule vers le bas SIERREUR : séance 4
Le résultat suit la colonne RECHERCHEV(valeur ; table ; n° ; FAUX)
Le tableau de recherche, lui, ne bouge pas
Figura 19 — El panel de las personas conectadas a la pizarra.
La vista del alumno
El alumno ve construirse la pizarra en directo. Segun sus ajustes, también puede dibujar en ella.
m FormulesExcel (@ Q@ 2% @ () ® [ X / Rond ¥ ——Continu v - s > (m] e ™

Les formules Excel : on remplit ensemble au fil de la séance

Ce que je sais déja

=SOMME(B2:B10)

Recopier une formule vers le bas

Le résultat suit la colonne

Ce que je découvre aujourd'hui Ce que je dois revoir

Le $ fige la référence $B4 ou $B$1 ? a refaire

- *
=B4*$B$1 SIERREUR : séance 4
RECHERCHEV(valeur ; table ; n° ; FAUX) /

Le tableau de recherche, lui, ne bouge pas

Figura 20 — La pizarra, vista del alumno.

Atencion: cierre la pestafia de la pizarra en lugar de dejar que el ordenador se suspenda durante una pausa. Al

despertar, compruebe de un vistazo que su dibujo sigue ahi antes de continuar.
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Videos interactivos

Para qué sirve

Insertar preguntas dentro de un video: la reproduccidn se detiene, el alumno responde y luego el video

continua.
< peww Editeurinteractif : Lesréférences absoluesdansExcel & romees 28 areodesien
Les références absolues
fx =B4"$B$1
Taux de TVA 1,20 B1

Article Prix HT Prix TTC

Clavier 2990 €

Souris 14,50 €

Ecran 24" 139,00 €

Casque 4990 €

Avec le $, la référence ne bouge plus

Ligne de temps (Timeline) 00:24.0

Mettez la vidéo en pause a I'endroit désiré, puis cliquez sur un bouton ci-dessous pour ajouter une interaction.

Ajouter Texte & Trous |

jouter QCM \:ju

Figura 21 — El editor: los puntos de parada se colocan en la linea de tiempo.

Crear

Desde Biblioteca - Videos interactivos, suba su video, coloque los puntos de parada en la linea de tiempo y

redacte la pregunta de cada uno.
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# Caja de herramientas pedagdgicas Q  Buscar una sala, un cuestionario ® Soporte a ° Camille Dubois -

& nicio
+ ESPACIO DE PRESENTACION
A Mis salas
- - - -
88" biieca Mis videos interactivos
o
Enriquezca sus videos con preguntas y puntos de parada para captar la 2 ) = ) )
il Resultados Slencon Total de videos Total de interacciones
-+ MAS v

Nuevo proyecto de video

Limite del plan Pro : 10 en total

(3] ViDEO INTERACTIVO & | e : (Z) VIDEO INTERACTIVO & 8
Video interactive de test Video NON activee

Archivolocal 3 interacciones Archivolocal 0 interacciones

@ Excel — Niveau intermédiaire + Lanzar en una sala

B 23/10/2026 4 Editar B3 23/10/12026

PLAN PRO

5120 salas usadas
o

Mi plan —

Figura 22 — La lista de sus videos interactivos.

Compartir y seguir

En sala o por enlace firmado. En cada punto de parada, la reproduccidn se detiene y aparece la pregunta.
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les dans Excel

Avant de recopier

Toutes les lignes afficheront le bon prix

Les lignes du dessous tomberont & zéro

Excel refusera la formule

Progression

|
Regardez la vidéo attentivement. Elle se mettra en pause automatiqguement pour vous poser des guestions.

Figura 23 — Una pregunta planteada durante el visionado.
El informe le da, por alumno, las respuestas dadas en cada punto de parada.

que m echercher une salle, un quiz ® support A o Claire Moreau -

l= BILAN

Lesreferences absolues dans Excel p 83% 100%

Ré: ats de |a vidéo inter e visionnages terminés score moyen

~ Retour aux vidéos

Hugo Petit - Excel — Niveau intermédiaire 2/2 100 %
Léa Martin - Excel — Niveau intermédiaire 1/2 50 %
Thomas Leroy — Excel — Niveau intermédiaire 212 100 %
Fatou Ndiaye — Excel — Niveau intermédiaire 212 100 %
Yanis Berger — Excel — Niveau intermédiaire 1/2 50 %
Camille Dubois = Excel — Niveau intermédiaire 2/2 100 %

Figura 24 — El informe de un video interactivo.
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Atencidn: la correccion la hace el servidor, nunca la pagina. Un alumno no puede atribuirse una puntuacion que
no ha obtenido.

Atencion: el tamafo de los archivos subidos estd limitado. Para un video largo, aldjelo en otro sitio y use su
direccion.

Notas adhesivas — el mural colaborativo

Para qué sirve

Un mural compartido donde cada participante deja sus ideas en directo: lluvia de ideas, recogida de
expectativas, balance de fin de jornada.

Ce qui bloque encore sur
Excel
Muro de notas

GRIS
Note du formateur

7 notas

Amarillo 2

Ecrite par le formateur, personne d
autre ne doit la supprimer

D ® @ rormatiice une

ROSA
Mise en forme conditionnelle

Comment appliquer la régle a toute
Ia colonne ?

D ® @D vanss

Crear un mural

Q, Buscar por titulo

@ Naranja 1

Comentarios  Libre

® Azul 1 ® Verde 1 ® Rosa 1

AMARILLO
Les références absolues

Je ne sais jamais quand mettre le
dollar.

Falou N.

NARANJA
Graphiques

Changer l'axe secondaire reste flou

D ® © mesc

O PDF D ordenar

AZUL
RECHERCHEV

Ca marche, mais je ne comprends
pas le demier argument.

D ® @ momasL
AMARILLO
Raccourcis
Cirl + Maj + L pour les filtres
adopté |
D @ Hugo M

Guardar

Figura 25 — Un mural con las aportaciones del grupo.

s o
7 notas
VERDE

Tableaux croisés

A refaire - je perds le fil au moment
du filtre

Camile D.

Desde Biblioteca - Notas adhesivas. Parta de un mural en blanco o de una plantilla EduTools — hay una

veintena, cada una con su guia de dinamizacion.
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#A Caja de herramientas pedagogicas Q, Buscar una sala, un cuestionario ® Soporte a ° Camille Dubois -

& Inicio
+ ESPACIO DE COLABORACION
B wis salas
88 Biloteca Mis murales de notas
Murales de notas colaborativos para generar ideas y organizarlas en 1
all Resultados grupo. Murales
= MAS

+ Nuevo mural 88 Plantillas EduTools

l Limite del plan Pro : 10 por sala

[ MURAL DE NOTAS 82

Ce qui blogue encore sur Excel

@ Excel —Niveau intermédiaire
B 231102026 @ Abrir el mural

Mis plantillas
Recree con un clic un mural ya estructurado, en la sala que elija.

Todavia no hay plantillas. Abra un mural y pulse «Plantilla» para guardar su estructura.

PLAN PRO
5120 salas usadas
o

i

Mi plan —

Figura 26 — La lista de sus murales de notas.

® Démarrer 4 ® Analyser 5 ® Trouverdesidées 3 ® Fairelepoint 5 ® Organiser 3

chercher un mo

20 élément(s)

Trits bien Gava Pas tap Difficile Mes attentes Mes craintes Ce que japporte Qui je suis Man expérience Ma question
( [ | l | ( | (

® DEMARRER ® DEMARRER ® DEMARRER

Météo dujour Attentes et craintes Tour de table

en début de séance Faire éi e que chacun attend de la formation et Se présenter autrement qu'a loral, eten g une

Prendre la température du group nerger

ce qui l'inquiéte. trace

On s'engage ... On éuite.. Parking Forces Faiblesses Opportunités Menaces Pour Contre Questions

( ( ( ( ( ( ( ( ( (

® DEMARRER ® ANALYSER ® ANALYSER
Régles dugroupe sSwoT Pour / Contre / Questions
Construire ensemble les régles de fonctionnement de Analyser une situation : forces, faiblesses, Peser une décision en rassemblant les arguments de

la formation. oppoertunités, menaces. tous

1 A colonne( 30 m nne(s)

Figura 27 — Plantillas de murales listas para usar.

Cada plantilla va acompafada de una ficha que explica el desarrollo propuesto: la pregunta que plantear, el
tiempo previsto, qué hacer después con ello.
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® FAIRELE POINT

Start / Stop / Continue

Faire le bilan d'une période ou d'un prejet pour s'améliorer.

3colonnefs) 3 post-it(s) d’exemple  Durée : 20 min
Apergu du mur Utiliser ce modéle

Le mur est créé dans la salle choisie ; vous pourrez

Commencer 1 Arréter 1 Continuer fout medifier ensuite.
Nom du Tableau

[ Exemple : un point de 10 [ Exemple : les réunions sans [ Exemple : le partage des 1 Start/ Stop / Continue |

minutes le lundi. ordre du jour. bonnes pratiques. L

Salle
:f Sans salle — accés direct uniquement V|

L

Ajouter les post-its d'exemple

Fiche d'animation Ls montrent quai écrire dans chaque colonne |
supprimez-les avant la séance si vous préférez.

Objectif : tirer des enseignements concrets d'une expérience.

DérOUlé

1. Rappelez la période ou le projet concerné.
2. Chacun remplit les trois colonnes (10 minutes).
3. Retenez deux ou trois actions précises, chacune avec un responsable.

Astuce : formulez chague post-it comme une action, pas comme un reproche.

Figura 28 — La ficha de dinamizaciéon de una plantilla.

Durante la sesion

Las notas aparecen a medida que se escriben. Puede moverlas, agruparlas en columnas, comentarlas si ha
activado los comentarios.

Conviene saber: lance el mural antes de su pregunta, no después. Los participantes que descubren la
herramienta mientras buscan una idea hacen peor las dos cosas.

Notas

Para qué sirve

Redactar un documento compartido: acta, sintesis, instrucciones. Los alumnos lo leen en la sala.
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# Caja de herramientas pedagdgicas Q  Buscar una sala, un cuestionario ® Soporte a ° Camille Dubois -

& nicio
A + ESPACIO DE COLABORACION
Mis Salas
33 Bioteca Notas colaborativas

Documento de texto compartido que toda la clase edita simultaneamente 0

il Resultados Publicadas

Ideal para la toma de notas colectiva o una lluvia de ideas

= MAS
+ Nuevo documento

Limite del plan Pro : 5 por sala

Ningun documento. Haz clic en «+ Nuevo documento» para empezar.

PLAN PRO
5120 salas usadas
o

Mi plan —

Figura 29 — La lista de sus notas.

Mapas mentales

Para qué sirve

Estructurar una leccion, un proyecto o una lluvia de ideas en forma de arbol: una idea central, ramas,
subramas.
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O Eliminar Color: @ —

Les familles de fonctions Excel + Afiadir hermano

Q_ Buscar un nodo. 24 nodos
( RECHERCHEV
_[ INDEX
GAUCHE
_( EQUIV
& DROITE
( RECHERCHEX
STXT

( CONCAT

( AUJOURDHUI

Les familles de fonctions Excel

[ DATEDIF

I FIN.MOIS
Logique (€}

_( SOMME.S|

_( NB.SI

[ MOYENNE.SI

( SIERREUR

-¢- Recentrar

= 100% +

Figura 30 — Un mapa mental con sus ramas.

Crear

® Conectado

NODO SELECCIONADO

nodo

Rama
Subideas

Profundidad

COLOR DE LA RAMA

~ Plegar

RAMAS
@ Recherche
@ Texte

@ Dates

@ Logique

@ Statistiques

Desde Biblioteca - Mapas mentales. Afiada ramas libremente; el mapa se conserva y se reutiliza.
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#A Caja de herramientas pedagogicas Q, Buscar una sala, un cuestionario ® Soporte a ° Camille Dubois -

& Inicio
+ ESPACIO DE COLABORACION
B wis salas

Mis mapas mentales

98 Biblioteca
Crea mapas mentales en equipo para estructurar las id visualmente.
sl Resultados

. MAS + Nuevo mapa

l Limite del plan Pro : 10 por sala

an

o MAPA MENTAL a8

Les familles de fonctions Excel

@ Excel —Niveau intermédiaire

B 231012026 @ Ab

Mapas mentales listos para usar

5 plantillas listas para usar, cada una con su ficha de dinamizacién Ver todas las plantillas —

N L} . ] D
aEEE— eE— a——
CEEEE—— eEE—— aEEEE— CE—
L X _______J L L ______J
o—— aEEEE—— eEE—— a——
Mapa mental @ EMPEZAR Mapamental @ ANALIZAR Mapa mental @ GENERAR IDEAS Mapa mental ® HACER BALANCE
Encuadrar un proyecto Analizar un problema Lluvia de ideas Resumen de sesion — por el
- Objetivo, medios, actores, riesgos, Sintomas, causas, efectos, soluciones: el estructurada grupo
plazos: el mapa de una reunion de mapa que impide saltar directo a la Cuatro ejes en tome a un tema: primero El mapa que el grupo rellena al final: lo
5120 salas usadas - "
lanzamiento. solucion salen las ideas, después se ordenan. que se retiene, lo que se aplica, lo que
sigue confuso.

Mi plan —

6 rama(s) 30 min 25 min 4rama(s) 15min

Figura 31 — La lista de sus mapas mentales.

Conviene saber: el mapa mental también sirve de memoria de la sesion. Reabierto la vez siguiente, devuelve a

todos al contexto en unos segundos.

. Plan du cours Excel + Ajouter enfant + Ajouter frare 1 Supprimer  Couleur - & Connecté

RECHERCHEM 14 nceuds

Aucun nceud sélectionné

Branche -
Sous-idées o
Profondeur o

~ Replier

@ Les références

@ Les fonctions

cel — niveau intermédiaire

@ Tableaux croisés

@ A préparer pour la séance 4

A préparer pour la séance 4

Figura 32 — Encontrar una idea en un mapa denso.
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Tablero Kanban

Para qué sirve

Seguir el avance de un trabajo por columnas: por hacer, en curso, terminado. Util para un proyecto en grupo
o un taller que dura varias sesiones.

-+ Projet tableau de bord — étapes

% Calendario @ Archivos * Etiquetas «— Volver
Sala: Excel — Niveau intermédiaire - Conectado come: Profesor
@ Buscartitulo/descripcion..  Etiqueta:  Todos + Asignado:  Todos v Vencimiento:  Todas ¥ | U Restablecer 5 tarjeta(s)
Afaire 2 v Encours 2 ’ Termine 1 4
Collecter les données sources Construire le tableau croisé Cadrer le besoin avec le client
Export du logiciel de gestion, format CSV. Lignes - région. Colonnes - trimestre. Fait en séance 1
T 290c & FatouN. T 26oct & Camille D. 2 Camille D.
Nettoyer les doublons Mettre en forme les indicateurs
T 31oct & ThomasL & Yanis B
+ Afiadir una columna
+ Afiadir una tarjeta + Afiadi una tarjeta + Afiadir una tarjeta

Figura 33 — Un tablero Kanban con columnas personalizadas.

Crear y usar

Desde Biblioteca < Kanban. Las columnas son libres.

EduTools — Manual de usuario - pagina 39



®sopoe @ () camile Dubois -

Q, Buscar una sala, un cuestionario.

# Caja de herramientas pedagogicas

a
& Inicio
+ ESPACIO DE COLABORACION
B wis salas
98 Emioteca Mis tableros Kanban
oo
( N curso, he
sl Resultados S
= MAS ~
+ Nuevo Kanban 83 Plantillas EduTools
l Limite del plan Pro : 10 por sala
[P TABLERO KANBAN g2
Projet tableau de bord — étapes
@ Excel — Niveau intermédiaire
5 Abrir el editor completo
TAREAS
Plantillas EduTools
8 plantillas listas para usar, cada una con su ficha de dinamizacién Ver todas las plantillas —
L L L] L] L] L] L L L] L . L L] L] L]
( ( ( ( ( ( ( ( ( ( ( (
( ( (
(
Kankan ® HACER BALANCE Kanban ® HACER BALANCE Kanban ® ORGANIZAR Kanhan ® ORGANIZAR
Plan de accidn tras la Mis aprendizajes Seguimiento de proyecto Preparar su formacion
PLAN PRO s
P formacién Cada uno sigue sus competencias: por Seguir el avance de un proyecto, de la La lista de control del formador: antes,
‘ Convertir lo aprendido en acciones «descubrir, en aprendizaje, dominadas. idea a la entrega. durante y después de la sesion
Mi plan — concretas y con fecha.
4 columna(s) 3 tarjeta(s) de ejemplo .

Figura 34 — La lista de sus tableros Kanban.

Cada tarjeta admite una descripcidn, etiquetas, una lista de comprobacion y una fecha limite.

Modifier la carte

Titre

[ Chaix des agents de de

Bescription

Agents paur mettre en place le site

fchéance

28/05/2026

=

Cheeklist

Ajouster un éément.

Commantaires

Professeur

@professeur pour be dev

er un commentaire. (

Figura 35 — Una tarjeta abierta: etiquetas y lista de comprobacion.

Una vista de calendario muestra los vencimientos, practica para un proyecto repartido en varias sesiones.
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Figura 36 — La vista de calendario.

Atencion: si su sesidén caduca mientras mueve tarjetas, un mensaje se lo indica. Vuelva a conectarse en la otra
pestafia antes de continuar; de lo contrario sus ultimos movimientos no se guardarian.

Ruleta de la Fortuna

Para qué sirve

Sortear un nombre, decidir quién sale a la pizarra, repartir temas. Una herramienta de dinamizacién sencilla

que rompe los silencios.
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# Caja de herramientas pedagdgicas

& Inicio
+ ESPACIO DE ANIMACION

B wis salas

98 Biblioteca

Q, Buscar una sala, un cuestionario

Mis ruletas de la fortuna

Sortea un alumno o una pregunta para animar tu sesién de forma lidica

sl Resultados

WS § + Nueva ruleta

l Limite del plan Pro : 10 en total

® RULETA DE LA FORTUNA

Roue de test

[Alice","Bilal","C

1

ELEMENTOS

Plantillas EduTools

83 Plantillas EduTools

9 plantillas listas para usar, cada una con su ficha de dinamizacion.

Ruleta de la fortuna  ® EMPEZAR

Preguntas para romper el
hielo
PLAN PRO

5120 salas usadas
o

Una pregunta al azar para que cada uno
s presente de otra manera.

15 elemento(s) 10 min

Mi plan —

Creary girar

Desde Biblioteca - Ruleta de la Fortuna, introduzca las entradas — nombres, temas, nimeros. Proyecte la

ruleta y haga el sorteo.

Conviene saber: a partir de una veintena de entradas las etiquetas se vuelven dificiles de leer en la ruleta. Para

una clase entera, sortee por grupos.

Nube de palabras

Para qué sirve

Ruleta de la fortuna  ® EMPEZAR Ruletade lafortuna @ ANALIZAR

Dinamizadores Temas de debate

Retos de 30 segundos para despertar al Temas de sociedad y de empresa para
grupo. argumentar.

10 elemento(s) 5 min 10 elemento(s) 20 min

Figura 37 — La lista de sus ruletas.

® Soporte a

1 1

Ruletas. Elementos

Ver todas las plantillas —

Ruleta de la fortuna  ® ANALIZAR
Si, no, quizas
La ruleta que decide, con una sonrisa

3 elemento(s) 1 min

Plantear una pregunta, recibir una palabra de cada persona desde su teléfono y ver construirse la nube en
directo — las palabras mas citadas se agrandan.
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4 Dans $B$%$4, le $ fige quoi exactement ?

Salle Excel — Niveau intermédiaire - QCM

La colonne - 2 (17%)
La ligne ar 2 (17%)
Les deux L D 8 (67%)

Rien du tout 0 (0%)

12 réponse(s)

0 Fermer le sondage Bl Mode projecteur B Supprimer € Retour 3 la salle

Figura 38 — Los resultados de una pregunta planteada al grupo.

Como usarla

La nube se prepara y luego se lanza en directo. Usted fija cuantas palabras puede enviar cada participante —
de una a cinco, o sin limite — y elige si las respuestas son anénimas.

Conviene saber: una pregunta cerrada da una nube legible ("en una palabra, équé espera?"). Una pregunta
abierta da una nube ilegible.

Editor de cadigo

Para qué sirve

Escribir cédigo ante el grupo, con todos siguiéndolo en directo en su pantalla — y luego cada uno trabaja
sobre su propia copia. El cddigo se ejecuta en el navegador.
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Teélécharger Codes des &léves

# Calcul de la ‘une classe

notes = ||

for i in range(3):
note = Float (input("Note " 1 ste(i 1 1) 1 " "))
notes.append(note)

moyenne = sum(hotes) / len{notes)

print("Moyenne ", round(moyenne, 2))

if moyenne >= 18@:
print("Admis™)

else:
print("Rattrapage")

P Exécuter Effacer 1]

Nate 1 : 14
Note 2 : 11
Note 3 : B
Moyenne : 11.8
Admis

Figura 39 — El editor, vista del formador, durante una sesion.

Abrir una sesion

Desde Biblioteca - Editor de cddigo, elija el lenguaje y abra la sesidn.

@

ala, un cuest

A Caja de herramientas pedagogicas

® Soporte a e Camille Dubois -

& Inicio
A <> ESCRIBIR CODIGO JUNTOS
Mis Salas
% Gk Editor de codigo en directo

T escribes, la sala te sigue en directo. Cuando quieras, cada alumno 1 o
sesion(es) copias de alumnos
recibe su copia para trabajar.

1l Resultados

- MAS
+ Nueva sesion

<> EDITOR DE CODIGO 82
Séance de code de test
@ Excel — Niveau intermédiaire

Python - 0 copia(s|

B 23/10/2026 <> Abrir el editor

PLAN PRO
5120 salas usadas

Mi plan —

Figura 40 — La lista de sus sesiones de cddigo.
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Durante la sesion

Usted escribe, el grupo sigue. Después, cada alumno puede tomar el control de su copia y ejecutar su propio
codigo.

Les listes et les houcles en Python
Pylhon -

© Retour & la salle

iteur du formateur MA COPIE Télécharger mon fichier

du mard

# Ma version

1 je caleule a re nole EDITEUR DU FORMATEUR  EN DIRECT
notes = ||

# Calcul de la moyenne diune classc

for i in range(3): notes =[]

note = float(input(Note * 1 str(i 1 1) 1 " 2 ")

notes.append(note) for 1 in range(3):

nole = floal{inpul{"NoLle " + sile(l + 1) + " ¢ "))
nates.append(note)

print("Moyenne :
print{"Meilleurs nole :

, reund{sum(notes) / len{notes), 2))
", max(noles))
moyenne - sum(notes) / len(notes)

print{"Moycnne ", round(moycnne, 2))

if moyenne > 18:
prinLl("Admis")

else:
print(“"Rattrapage™)

- Exécuter Effacar 1]

Note 1 : 14
Note 2 : 11
Note 2
Moyenne : 11.8
Admis

Figura 41 — Vista del alumno: el cédigo del formador y su propia copia.

El resultado aparece junto al cédigo — una pagina HTML/CSS renderizada, el resultado de una consulta, la
salida de un programa.

tes et les boucles en Python

Reprendre la n Télécharger

<!DOCTYPE hlml>

html lang="fr"

head

meta charset "UTF-3"

style

body { lont-lamily: Georgia, serif; background: #FDFGE3; color: #3B3024; margin: @; padding: 28px; }
hl { color: #B45309; border-bottom: 3px solid #F59E@B; padding-bottom: 8px; }
.carte { background: #fff; border-radius: 18px; padding: 18px 2@px;

box-shadow: 8 2px 18px rgba(@,@,@, .88); margin-lop: 18px; }

.prix { color: #15883D; font-size: 1.4rem; font-weight: bold; }

style

head

hady

hi:Ma premiere page web: hl
div class_"carte”

Ma premiere page web

Bienvenue sur la fiche produit que je viens de coder.

24,90 EUR

Figura 42 — La vista previa de una pdgina HTML/CSS.
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Puede autorizar que la copia de un alumno se comparta con todo el grupo. Los trabajos se recuperan en un
archivo . zip.

Itinerarios

Para qué sirve

Encadenar varias actividades en un orden impuesto: ver el video, luego hacer el cuestionario, luego repasar
las tarjetas. El alumno ve su progreso.

A Caja de herramientas pedagdgicas Q. Buscar una sala, un cuestionaric. ® Soporte a ° Camille Dubois -
& nicio
+ ESPACIO DE ANIMACION
B wmis salas
88 mwioteca Mis itinerarios pedagogicos

y| 1

Itinerarios Publicados

Un itinerario = una secuencia ordenada de actividades (cuestionario,
tarjetas, mapa mental, notas, texto) que tus alumnos recorren a su ritmo.

1l Resultados

= MAS
+ Nuevo itinerario

l Limite del plan Pro ° 10 por sala

[3 ITINERARIO

Parcours de test

Publicado 1 Etapas - 0 Alumnos

PLAN PRO

5120 salas usadas
e

Mi plan —

Figura 43 — La lista de sus itinerarios.

Crear

Desde Biblioteca - Itinerarios, afiada las etapas en el orden deseado, eligiendo entre sus actividades
existentes.

Banco de ejercicios y guiones pedagogicos

Para qué sirven
Estas dos herramientas sirven a su preparacion, no directamente al alumno.

El banco de ejercicios retine sus ejercicios clasificados por materia, con su solucidn. Los envia a la sala cuando
lo decide, y revela la correcciéon en el momento oportuno.

EduTools — Manual de usuario - pagina 46



# Caja de herramientas pedagdgicas

Q, Buscar una sala, un cuestionario

& Inicio

H PREPARAR
B wis salas
oo

Banco de ejercicios

Sus ejercicios ordenados por materia: enunciado, consejos, informacién
complementaria y correccion. Uselos para construir sus secuenci
diddctic

oo Biblioteca

I Resultados

. MAS .

+ Nuevo ejercicio 55 Secuencias didacticas < Gestionar materias

Sin clasificar 2

Exercice jetable Exercice de test

Un enonce que | etape doit conserver. Calculez la moyenne de cette serie. TEMOIN-ENONCE-

DE-A
@ Enunciado % Consejos

* & Cormeccion B Enunciade Q' Consejos

© Informacion complementaria & Correccion

0/2026 En 1 secuencia(s)

£9 23/10/2026 En 1 secuencia(s)

PLAN PRO

5120 salas usadas
o

Mi plan —

Figura 44 — El banco de ejercicios.

# Boite 3 Outils Pédagogique Q, Rechercher une salle, un qguiz...

& Accueil
H Messalles

28 Bibliotheque

iLs, informati
Ur construir:

- PLUS

+ Nouvel exercice 55 Déroulés pédagogiques < Gérerles matiéres

® Basesdedonnées 2 ® HTML/CSS 2 ® Python

> sasespeDONNEES i > BasespeponnEEs

Jointure entre deux tables Premiére requéte SELECT

Affichez chague commande a
correspondant.

¢ le nom du client Ecrivez lareq

ui liste les clients d'une ville
donnée. tri¢s par nom

B Enoncd X Consells

B Fnoncé X Consalls

*_Infarmations somplémentaires

* Correction

% Informations complémentaires & Comection

> wmsess B ©

ALGORITHMIQUE 3

Mettre en page une fiche produit Ecrire un algorithme en pseudo-code
PLAN PREMIUM

5 alles utilisées 1& produit : un titre, une image, un
. prix. mis cn valeur et un bouton.

Censtruigez une fi

digez en pseudo-code L'algorithme qui cherche L&

pluz grand éément d'un tableau

Monplan »

A Fnoned X Conseils B Enaned X Consclls

» Informations complémentaires @ Correction

% Informations complémentaires  * Comection

Figura 45 — Los ejercicios, clasificados por materia.
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materias

Q Buscar un ejercicio. 2 elemento(s)

® suppent

[ ] o Jleremy

MNonclassé 16

74 éléamen ()

> urMLscss :

‘Centrerun bloc avec Flexbox

Centrez une carte honzontalement et verticalement

dans L3 page. aver Flexhox
B Fnoncd

X Conssils

* Informations complémentaires

@ Carrection

B 19/

> ALGORITHMIQUE H

Trierune liste sans fonction toute faite

Cerivez un algetithme qui th
par ord:

te de nombras
i)

@ Croissant, sans utiliser
&) Enoncd

% Conseils

% Informations complémentaires (& Correction



El editor muestra en todo momento la vista previa de lo que vera el alumno.

# Boite 3 Outils Pédagogique RS-0 Q, Rechercher une salle,

& Accueil < Bangue d'exercices

Modifier I'exercice

La correction s'écrit avec l'exercice ; vas apprenants ne la voient que lorsgue vous La montrez.

A Messalles

28 EBibliothegue

<7 Publler dans une salle Exporteren PDF I Projeter
- PLUS
Titre de I'exercice Matiére
Calculer une moyonne pondérée Python v

» + Nouvelle matigre

[ Enoncé

Ce que les apprenants doivent faire.
Cerivez un programme qui calcule la moyenne pondérée des notes d'un éléve.
Charua note est accompagnée d'un coefficient. | & programme dait ©
demander Ie nombre de matiros,

- pour chague matiére, demander la note puis le cosfficient,

- aflicher ls moyenne ponddrde arrondie au centibme

4
Mise enforme: **gras** . “code” . et un bloc de code entre deux lignes - Les liens sont cliguables
@ Conseils
Des pisles pour les aider 3 démaner, sans donner La réponse
Commencez par le cas le plus simple : une scule matiére, sans vérfication
PLAN PREMIUM . S
. ) 5 Pensez 4 accumuler deux totaux au fil de la boucle : la somme des notes multiplidées par
/S alles utilisées
lewir cocfficient, ot la somme des cocthicients.
Monplan &

@ Support [ ] o Jeremy -

APERGU PROJETE

Calculer une moyenne pondérée

@ ENONCE

Ecrivez un pregramme qui calcule la moyenne
pondérde des notes d'un éléve

Chague note est accompagnée d'un coefficient.
Le programme doit :

- demander le nombre de matiéres,

- pour chague matigre, demander La note puis le
coufficiont,

- afficher la mayenne pondérée arrondie au

centiéme.

Contrainte : La note doit étre comprise entre 0 et

20. Sice n'est pas I cas, redemandez-la,

O CONSEILS
Commencez par le cas le plus simple : une seule

matitre, sans virification

Pensez & accumuler deux totaux au filde la
haucle : 1a samme des nates multipliées par leur

coefficient, et la somme des coefficients.

# la division ne se fait qu'a la fin. une seule fois

Figura 46 — El editor de un ejercicio y su vista previa.

En sala, usted proyecta el ejercicio y revela la correccién cuando quiere.

BANQUE D'EXERCICES  # Python

Calculer une moyenne pondérée

B ENONCE

[erivez un programme qui calcule la moyenne pondérée des notes d'un éléve.
Chagque note est accompagnée d'un coefficient. Le programme doit :

- demander le nombre de matiéres,
- pour chaque matiére, demander la note puis Le coefficient,
- afficher la moyenne ponddérée arrondic au centitme.

Contrainte ; la note doit &tre comprise entre 0 et 20. Si ce n'est pas le cas, redemandez-la.

Q CONSEILS

Commencez par Le cas le plus simple : une scule matiére, sans vérification.

© Montrer la correction o

Pensez 4 accumuler deux totaux au fil de la houcle : la somme des notes multipliées par leur coefficient, et la somme

des cocfficicnts.

# la division ne se fait qu'a la fin, une seule fois

() INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Dnmmal An s Favmnila

Figura 47 — La correccion revelada en proyeccion.
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El guion pedagégico es el hilo de su sesidn: la sucesion de momentos, con su duracién y el material asociado.
Lo sigue en la sala y marca lo que ya esta hecho.

# Caja de herramientas pedagdgicas Q, Buscar una sala, un cuestionario ® Soporte a ° Camille Dubois -
a
& Inicio
£ PREPARAR
B Mis Salas
- e -
88 Bibloteca Secuencias didacticas
El programa de su formacion, paso a paso: elija del banco de ejel o
sil Resultados cree sus etapas y marquelas a medida que avanza la formacion, sala por ias idas en sala
X sala.
= MAS
+ Nueva secuencia B Banco de ejercicios
$3 SECUENCIA 2 w1
Deroule de test
Quatre etapes pour couvrir les quatre cas
4 etapa(s) - 1 versién(es)
0O Comptabilité — Group... o4
O Excel — Niveau interm... o4
B 231012026 # Editarel plan
Guiones tipo
5 plantillas listas para usar, cada una con su ficha de dinamizacién Ver todas las plantillas —
— — — ———
— —— — —
—— ——— —— ——
— — —— —
—— —— —— ——
PLAN PRO
5120 salas usadas
— Guion pedagégico ® EMPEZAR Guion pedagégice  ® ORCANIZAR Guion pedagdgice  ® ORCANIZAR Guion pedagégico  ® ORCANIZAR
= Primera sesi6n de un Jornada tipo — 7 horas Media jornada — 3 h 30 Clase virtual — 2 horas
itinerario El esaueleto de una iomada oresencial El formato mas habitual en empresa: una Adistancia |a atencion dura menos: una v

Figura 48 — La lista de sus guiones.

Conviene saber: la solucién solo se envia al alumno en el momento en que usted la revela. Antes de eso, no estd
en la pagina.

Plantillas EduTools

Para qué sirven

Mads de cien actividades listas para usar — murales de notas, cuestionarios, ruletas, nubes de palabras, mapas
mentales — cada una con una ficha de dinamizacion que explica cudando y como usarla.
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# Caja de herramientas pedagdgicas

Q, Buscar una sala, un cuestionario

& Inicio
+ CAJA DE HERRAMIENTAS
B wis salas
98 Biblioteca
ades listas para usar con sus herramientas, cada una con su ficha
sl Resultados de dinamizacion. Elija, ajuste y lance.
. MAS .

< Biblioteca

Todas las herramientas 116 ® Kanban 2 #® Ruleta de lafortuna 9 ® Nube de palabras 12 ® Mapa mental 5
® Escenario i 6 ® Gl o de sati ion 5 ® Guion g 5 ® Ci d io 61
116 elemento(s)

Todos los momentos ® Empezar ® Analizar ® Generar ideas ® Hacer balance * Organizar

Todas las materias ® Algoritmica 3 ® Python 3 ® VBA 3 ® Excel 6 ® Word 3 ® PowerPoint 3

® HTMLy CSS 3 ® WordPress 3 ® Internet y competencias digitales 3 ® Inteligencia artificial 3

® Fisicay quimica 10 ® Transversal 5

En una palabra, ;cémo llega
hoy?

Ruleta de la fortuna @ EMPEZAR Ruleta de la fortuna & EMPEZAR Nube de palabras ~ ® EMPEZAR

Preguntas para romper el
hielo

Dinamizadores ¢Coémo llega hoy?

Retos de 30 segundos para despertar al Una palabra anénima para tomar la

Una pregunta al azar para que cada uno grupo temperatura del grupo
PLAN PRO se presente de otra manera
5120 salas usadas
— 15 elemento(s) 10 min 5 min 1 umno  Anénimo 3 min

Mi plan —

Figura 49 — El catdlogo de plantillas, vista del formador.

# Boite 4 Outils Pédagogique

€ Accuei
+ BOITE A OUTILS
A Messalles
58 aibioniqe Modeéles EduTools
Des activite: outils, chacune
all Résultats d'anima
. PLUS

< Bibliothéque

® Soporte a

116 9

hemramientas

plantillas

® Fondo de pizarra 5

Q Buscar una plantilla

®saL 3

® Matematicas 10

¢Qué espera de esta formacién?
D G aEb

Nube de palabras ~ ® EMPEZAR
Sus expectativas

Tres palabras para saber qué espera el
grupo de Ia formacion.

3 pala

) por alumno

@ Support a

© cuieMoreau

Tous les outils 16 ® Kanban 8 ® RouedelaFortune 9 ® Nuagedemots 12 ® Cartementale 5 * Fond detableaublanc 5
® Scénario ramifié & . 3 . 3 ® Quiz &1 Rechercher un ele.
* Démarrer ® Analyser ® Trouver desidées ® Fairele point ® Organiser
® Algorithmique 3 #® Python 3 * VBA 3 ® Excel & ® Word 3 # PowerPoint 3 *sQL 3
® HTMLetCSS 3 * WordPress 3 ® Intemetetnumérique 3 * Intelligence artificielle 3 - - i 10 * Physiq himie 10

® Transversal 5

® DEMARRER

Enunmot, comment arrivez-vous
aujourd'hui 7

Roue de la Fortune RouedelaForune  ® DEMARRER Nusgedemots ~ ® DEMARRER

Questions brise-glace

Jne question tirée au sort pol

Energisants Comment arrivez-vous ?

our que chacun

£CONGES POUT rév

n mot, ancnyme, pour prendre la

se ente autremen

ey ture du grol

‘Qu'attendez-vous de cette formation ?
D D T

Musgedemots @ DEMARRER

Vos attentes

Quelle est votre plus grande crainte pour

w.n?
Quel mot vous vient quand je dis e

Figura 50 — El catdlogo, filtrado por herramienta.
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Como usarlas

Desde Biblioteca - Explorar las plantillas, abra una ficha, lea el desarrollo propuesto y haga clic en Usar esta
plantilla: una copia llega a su espacio y usted la modifica libremente.

# Bofte 3 Outils Pédagogique m Q. Rechercher une salle, un quiz oot B (@ ClaireMoreau -
a
€ Accuei < Modéles EduTools
Guiz @ FAIRELE POINT
A MessSalles .
Excel : les bases — validation

88 Bibliothéque Bl)ﬁﬁuesnms sur les cellules, les formules simples et les références. Noté, comrection &

al Résultats 10 questionfs)  Excel  Bmin

-+ PLUS i 4

Lesq , telles que | les verra Utiliser ce modéle
Le quiz est créé hors salle, dans volre bibliothéque
Hult QUESHIoNS SUF Cé qUe NOUS avons VU C& matin. La comection arive  1a fin. Vous le relisez, vous ladaptez  volre maliére, puis
vous le rattachez  une salle quand vous voulez
o b L
Par quel caractére commence toute formule dans Excel ?

‘ Excel : les bases — validation

Le signe +
| ¥ Lesigne= + Créerce quiz
Le signe #

Une apostrophe

© Que renvoie la formule =SOMME(A1:AS) ?

‘ ¥ Le total des cellules A1 3 AS
Le total de A1 et A5 seulement
Le nombre de cellules remplies

La plus grande valeur

o Une cellule qui affiche ##### contient une erreur de calcul.

Vrai

\‘ J Faux

@) Dans la référence $AS1. 3 auoi sert le siane dollar 7 v

Figura 51 — La ficha de una plantilla: el desarrollo propuesto, antes de copiarla.

Conviene saber: las plantillas son un buen punto de partida cuando descubre una herramienta. Copie una,
modifiquela y entendera la herramienta mas rapido que partiendo de una pagina en blanco.

Documentos y archivos

Para qué sirve

Dejar materiales en la sala: PDF, imagenes, hojas de célculo. Los alumnos los consultan y los descargan.
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#A Caja de herramientas pedagogicas Q, Buscar una sala, un cuestionario ® Soporte a ° Camille Dubois -

& Inicio
[ DOCUMENTOS
B wis salas
- r
98 Bibloteca Gestion de documentos 0,0
Suba, organice y comparta los materiales de sus salas: carpetas, arrastrar MB usados
sl Resultados - CrsETn T
= MAS ~

i Alumnos y Grupos

| Limite del plan Pro - 150 por sala

B Documentos )

B Asistencia - - -
¢En qué sala quiere trabajar?
% Satisfaccion Elija primero la sala: después podré subir y organizar sus documentos.
| Archivado de
sesiones
S Mis copias
Anglais Evaluation
roglessionnel Comptabilitée — finale — acces Excel — Niveau Recueil d’avis —
@ P B @ Groupe B @ L @ intermédiaire @ anonyme
Session close o . protégé L o o
0 archivo(s) ’ 0 archivo(s) 0 archivo(s)
0 archivo(s) 0 archivo(s)

PLAN PRO
5120 salas usadas
o

Mi plan —

Figura 52 — La gestion de documentos.

Coémo usarlo

Desde Mas - Documentos, cree carpetas y suba sus archivos. En la sala, el componente Archivos da acceso a
la carpeta compartida.
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Parte 4 — Impartir una sesion

El directo: lanzar, seguir, proyectar, reenganchar.

La sala vista por el formador

Al abrir su sala, ve las actividades que ha activado y las herramientas de dinamizacion.

a
B EXCEL24 : Excel — Niveau intermédiaire eo 2, 2 enlinea C Camille Dubois PROFE {3 Pantalla completa o Config & Noche
- Chat 8@ ¢ _
= 1 1 1
Quiz > Post-its > Pizarra blanca > Archivos >
1 disponible(s) 1 disponible(s) 1 disponible(s) Carpeta compartida
1 1 1 1
X < <
Mapas mentales > Escenarios > Editor de codigo > Secuencias >
1 en curso 1 en curso 1 en curso 1 en curso
1 e 1 1
Kanban > Flashcards > Video interactivo > Q&A >
1 en curso 1 mazo(s) 1 activo Haz tus preguntas

Itinerario >
Parcours de test

0/1 etapa(s) - 0%

«" Empezar

Este sitio solo utiliza cookies i ias (sesion idad,

,.u.; «recuérdame» opcional) y una medicion de audiencia anénima y sin cookies. = "'/f Tu mensaje
sin Algunos (fuentes, librerias, pago) los
sirven los proveedores indicados en nuestra pagina de cookies L

Sigo & Me pierdo

Figura 53 — La sala, vista del formador.
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La sala vista por el alumno

a

B EXCEL24 : Excel — Niveau intermédiaire (v (v NSRS O C: comparti @ Noche
Chat &
= 1 1 1
Quiz > Post-its > Pizarra blanca > Archivos >
1 disponible(s) 1 disponible(s) 1 disponible(s) Carpeta compartida

1 1 1 1
X < <>
Mapas mentales > Escenarios > Editor de codigo > Secuencias >
1 en curso 1 en curso 1 en curso 1 en curso
1 a 1 1
Kanban > Flashcards > Video interactivo > Q&A >
1 en curso 1 mazo(s) 1 activo Haz tus preguntas

0

Itinerario >
Parcours de test

Este sitio solo utiliza cookies estrictamente necesarias (sesion, seguridad, 0
F?

- & Tu mensaje.
[ Entendido

0/1 etapa(s) - 0% P «recuérdame» opcional) y una medicién de audiencia anénima y sin cookies.

Sin rastreadores publicitarios. Algunos contenidos (fuentes, librerias, pago) los

4 sigo @ Me pierdo sirven los proveedores indicados en nuestra pagina de cookies.

Figura 54 — La misma sala, vista del alumno.

El alumno ve las actividades disponibles, el chat si esta activo y la barra de dinamizacién en la parte inferior.

Las herramientas de dinamizacion

Mas alla de las actividades, la sala ofrece funciones de ritmo:

Herramienta Qué hace

Chat Hilo de conversacion de la sala, moderable

Preguntas / Respuestas Los alumnos preguntan, usted responde cuando quiere

Sondeo rapido Una pregunta lanzada en segundos, resultados en directo

Temporizador Una cuenta atrds proyectada, para acotar un ejercicio

Reacciones Emojis enviados por los participantes — aplaudir, levantar
la mano

Rompehielos Una pregunta ligera para abrir la sesién

Pantalla compartida Usted proyecta su pantalla, o pide la de un alumno

Lo sigo / Me he perdido El alumno indica que sigue, o que se descuelga
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Conviene saber: "Lo sigo / Me he perdido" es el sensor mas Util a distancia. Un alumno que no se atreve a
interrumpir hard clic en "Me he perdido".

B EXCEL24: Excel — Niveau intermédiaire CECOO = cenigne  C comile G Nuit
Chat &
‘ B ‘ B ' a e ‘
amve.
Quiz > Post-its > Tableau blanc > Fichiers > Camille D.
1disponible(s) 1disponible(s) 1disponible(s) Dossier partagé Bonjour 4
Yanis B.
1 1 1 1 Bonjour, bien r
a ew
Cartes Mentales > Seénarios > Editeur de code > Séquences > Lo
On attague par les références absolues.
1en cours 1en cours 1en cours 1en cours

Le support est dans Fichiers.

1 1 N Fatou N.
a a Le § se met avant la lettre ou avant le
chiffre ?

Kanban > Flashcards > Vidéo Interactive > Q&A

1en cours 1 deck(s) 1 active Posez vos questions

Formateur

Les deux si tu veux figer les deux : $B34.
Jai mis un exemple au tableau blanc.

Ah d'accord, merci !

Parcours >
Excel: du tableau au tableau croisé
Formateur 0
0/ 1 étape(s) . 0% Quiz dans 5 minutes pour vérifier, pas de
panique &
" Démarrer
v
D Jesuis & Décroche (% i ¥ @& ¢ ¥ @ R T ? i

Figura 55 — Una sala en plena sesion: actividades a la izquierda, chat a la derecha.

El chat

El chat acompafia la sesidn: preguntas, enlaces, precisiones. Se activa en los componentes de la sala.

Usted modera: un mensaje eliminado desaparece de todas las pantallas, incluidas las que ya lo habian
recibido. Los archivos adjuntos se filtran.

Conviene saber: a distancia, anuncie desde el principio que el chat es el canal de las preguntas. Sin esa consigna,
la mitad de los participantes espera al final para hablar — y no habla.

El sondeo rapido

Una pregunta planteada en segundos, sin preparacion.
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4> Nouveau sondage flash

Question instantanée pour prendre le pouls de la salle.

Question

Dans $B%4, le $ fige quoi exactement ?

Type de réponse

@ QCM 2-5 choix O Oui/Non

O Echelle1a5s O Mot libre nuage
Options de réponse
La colonne
La ligne

Les deux

[ Rien du toui

+ Ajouter une option

Ann UIer m

Figura 56 — Plantear la pregunta.

Los participantes responden desde su teléfono.
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+ Dans $B$4, le $ fige quoi exactement ?

Salle Excel — Niveau intermédiaire - QCM

La colonne
La ligne
Les deux

Rien du tout

Figura 57 — La pregunta, vista del participante.

Los resultados aparecen en directo, listos para proyectar.

4+ Dans $B$%4, le $ fige quoi exactement ?

Salle Excel — Niveau intermédiaire - QCM

La colonne ar 2 (17%)
La ligne ar 2 (17%)
Les deux L 8 (67%)

Rien du tout 0 (0%)

12 réponse(s)

 Fermer le sondage B Mode projecteur B Supprimer € Retour 4 la salle

Figura 58 — Los resultados en directo.

Conviene saber: el sondeo rdpido esta hecho para reenganchar a un grupo que se dispersa. Una pregunta
sencilla, una respuesta en diez segundos, y la sesion arranca de nuevo.
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La pantalla compartida

Desde la sala, Compartir mi pantalla la proyecta a todos. También puede pedir la pantalla de un alumno:
recibe una invitacion y acepta o rechaza.

& \Voir I'écran d'un éléve X
Sélectionne un éléve pour lui demander de partager son écran. L'éléve
recoit une notification qu'il peut accepter ou refuser. Une seule personne

a la fois.

= Tester ma connexion

Camille Dubois
Comptabilité

Fatou Ndiaye
Comptabilité

Yanis Berger
Comptabilité

Figura 59 — Pedir la pantalla de un alumno.

Atencion: si la pantalla compartida no se establece, use Probar mi conexion desde la sala. Algunas redes de
empresa bloquean los puertos necesarios.
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Tester ma connexion X

Vérifie, depuis ce navigateur, si ton réseau laisse passer le partage
d'écran d'EduTools. Le test dure quelgues secondes

Configuration du partage v OK
Relais UDP v OK

Relais TCP v OK

Relais sécurisé (TLS) Non proposé

Ta connexion permet e partage d'écran.

Si un partage échoue quand méme, c'est le réseau de l'autre
personne qui blogue : demande-lui de faire ce test.

Fermer Relancer le test

Figura 60 — La prueba de conexion, antes de la sesion.

Conviene saber: haga esa prueba la vispera, desde la red donde vaya a impartir. Descubrir un bloqueo de red
ante treinta personas cuesta veinte minutos.

Seguir la sesion en directo

La pantalla Seguimiento muestra quién esta presente, desde cuando y qué hace cada cual.
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#A Caja de herramientas pedagogicas Q, Buscar una sala, un cuestionario ® Soporte a ° Camille Dubois -

& Inicio x
Error: No se ha seleccionado ninguna sala.
B wis salas

98 Biblioteca

sl Resultados

= MAS v

PLAN PRO
5120 salas usadas
o

Mi plan —

Figura 61 — El seguimiento en directo de una sala.

El historial

Mas -> Historial conserva el rastro de los acontecimientos: entradas, salidas, actividades lanzadas, respuestas
enviadas.
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# Caja de herramientas pedagogicas

¢
A

oo
ao

Inicio

Mis Salas

Biblioteca

Resultades

MAS

PLAN PRO

5120 salas usadas

plan

Registro de actividad (Todos)

FECHA

23/10 19:47:06

23/10 19:46:56

23/10 19:46:08

23/10 19:45:58

23/10 19:43:58

23/10 19:43:48

23/10 19:42:18

23/10 19:42:08

23/10 19:40:55

23/10 19:40:44

23/10 19:40:01

23/10 19:39:49

23/10 19:39:06

23/10 19:38:56

23/1019:38:13

23/1019:38:03

Q, Buscar una sala, un cuestionario.

SALA

Excel — Niveau intermédiaire

Excel — Niveau intermédi

Excel — Niveau intermédi

Excel — Niveau intermé

Excel — Niveau intermé

Excel — Niveau intermédiaire

Excel — Niveau intermédi

Excel — Niveau intermédi

Excel — Niveau intermé

Excel — Niveau intermé

Excel — Niveau intermédiaire

Excel — Niveau intermédi

Excel — Niveau intermédi

Excel — Niveau intermé

Excel — Niveau intermé

Excel — Niveau intermédiaire

ALUMNO

Fatou Nkoulou

Camille Dubois Professeur

Fatou Nkoulou

Camille Dubois Professeur

Fatou Nkoulou

Camille Dubois Professeur

Fatou Nkoulou

Camille Dubois Professeur

Fatou Nkoulou

Camille Dubois Professeur

Fatou Nkoulou

Camille Dubois Professeur

Fatou Nkoulou

Camille Dubois Professeur

Fatou Nkoulou

Camille Dubois Professeur

ACCION

CONNEXION

CONNEXION

CONNEXION

CONNEXION

CONNEXION

CONNEXION

CONNEXION

CONNEXION

CONNEXION

CONNEXION

CONNEXION

CONNEXION

CONNEXION

CONNEXION

CONNEXION

CONNEXION

Figura 62 — El historial de acontecimientos.
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DETALLES

Arejoint la

Arejoint la

Arejoint la

Arejoint la

Arejoint la

Arejoint la

Arejoint la

Arejoint la

Arejoint la

Arejoint la

Arejoint la

Arejoint la

Arejoint la

Arejoint la

Arejoint la

Arejoint la

® Soporte a

© camite bunois -

[u Volver al Panelj (

i Vaciar todo

)

salle (Public)

salle en tant que professeur

salle (Public)

salle en tant que professeur

salle (Public)

salle en tant que professeur

salle (Public)

salle en tant que professeur

salle (Public)

salle en tant que professeur

salle (Public)

salle en tant que professeur

salle (Public)

salle en tant que professeur

salle (Public)

salle en tant que professeur




Parte 5 — Resultados y seguimiento

Lo que usted recupera, y como sacarlo de la plataforma.

La pantalla Resultados

Resultados reune lo que han producido sus alumnos, en todas las actividades.

# Caja de herramientas pedagdgicas Q, Buscar una sala, un cuestionario

& Inicio

L& RESULTADOS
B Mis Salas

Resultados y correcciones

98 Biblioteca

Todas las puntuaciones de sus participantes: consulte el detalle de las
respuestas, exporte a Excel, haga limpieza.

saLa

Todas

CUESTIONARIO GRUPO

v Ver todos los resultados v Todos

[ PDF de este filtro

il EXPORTAR A EXCEL:

— Elegir un cuestionario —

[0 recha

D 23/10/2026 - 19:33

[J 231002026 - 19:33

[ 23102006 - 19:33

D 23/10/2026 - 19:33

PLAN PRO

5120 salas usadas
o o

22/10/2026 - 19:44

Mi plan —

[ 221002026 - 19:44

PARTICIPANTE TIPO CUESTIONARIO

FORTE FATOU mvitage -5 fonctons de recherche —
FAIBLE FARID Ivitado 1> 1010 9 recnerche —
BETA BRUNO imvitado L fonchons 9 recherche —
AILLEURS AMIR vitado £ fonctons de recherche —
BAUER YANIS Invitado 1> 1O1CTORe 9 recherche —
COSTAINES mvitago L5 foNCN9NS 9 recherche —

Figura 63 — La pantalla de resultados.

®sopore @ () camile Dubois -

11

resultado(s) mostrado(s) puntuacion media

DESDE HASTA

ji/mm/aaaa t  ji/mm/aaaa t Filtrar

<

& u Descargar

PUNTUACION ACCIONES

516 83%

—

216 33% ® Detalles

—_—

416 7% ® Detalles

—

—

316 so% ® Detalles

—_—

516 83 % ® Detalles v

Puede filtrar por sala, por actividad, por grupo y por periodo. Cada linea se abre al detalle de un examen.

Las exportaciones
Formato

Excel

Contenido

Todos los exdmenes de un
cuestionario, una linea por alumno

Ddnde encontrarlo

Menu de la tarjeta del cuestionario

PDF por alumno

Un examen corregido, nominal o
anénimo

Desde el detalle de un examen

PDF por grupo

El registro de un grupo

Desde los resultados

csv

Firmas y satisfaccién

Desde las pantallas correspondientes
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Conviene saber: la version andnima de los PDF sustituye los nombres por un identificador. Util para mostrar
resultados en el aula sin exponer a nadie.

Los alumnos y los grupos

Mas - Alumnos gestiona los alumnos inscritos en sus salas privadas y sus grupos.

#A Caja de herramientas pedagogicas Q, Buscar una sala, un cuestionario ® Soporte a ° Camille Dubois -
€ Inicio - - Limite del plan Pro - 50 por sala B

® Gestion de la clase # Datos de un alumno (RGPD) Limite: 50 alumnos / sala
B wis salas
oo [E Lista de alumnos 4 Nuevo alumno 28 Grupos @ Enviar correo

oo Biblioteca

sl Resultados

Mis NOMBRE SALA CORREO GRUPOS ACCIONES
. Alumnosy Dubreuil Camille Comptabilité — Groupe B stagiaire.un@exemple test Promotion 2026 a
® Grupos
B Documentos Nkoulou Fatou Comptabilité — Groupe B sonia.sansacces@example.com Auditeurs libres Va
B Asistencia
4 Satisfaccion

1 Arc!lwadn de
sesiones

B Mis copias

PLAN PRO
5120 salas usadas
o

Mi plan —

Figura 64 — La lista de sus alumnos.

Un alumno puede pertenecer a varios grupos. Los grupos sirven para filtrar los resultados y para restringir el
acceso a una sala privada.

Archivar

Una sala terminada se archiva desde el menu de su tarjeta. Sale de la lista activa sin perder nada: resultados,
documentos y actividades siguen consultables desde Mas = Archivos.
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& Inicio
B wis salas

98 Biblioteca

ill Resultados
= MAS ~
i& Alumnosy Grupos

B Documentas

Asistencia

r @

Satisfaceion

sesiones

1 Archivado de ]

© Wis copies

PLAN PRO
5120 salas usadas
o

Mi plan —

Conviene saber
activas.

y.\

registro detallado de a

B ARCHIVO

SALA

Todas las salas

[ Eliminar la seleccién

0o o o o o o o o0 o-d

ALUMNO

Fatou Nkoulou

Camille Dubois Professeur

Fatou Nkoulou

Camille Dubois Professeur

Fatou Nkoulou

Camille Dubois Professeur

Fatou Nkoulou

Camille Dubois Professeur

tividad, eviden

Q, Buscar una sala, un cuestionario

chivado de Sesiones

Todas las sesiones de sus alumnos: asistencia con marca de tiempo,

jas exportables.

FECHA DE ENTRADA

v jiimmisaaa 8

SALA

& Excel — Niveau intermédiaire

@& Excel — Niveau intermédiaire

@ Excel — Niveau intermédiaire

& Excel — Niveau intermédiaire

& Excel — Niveau intermédiaire

@ Excel — Niveau intermédiaire

& Excel — Niveau intermédiaire

@& Excel — Niveau intermédiaire

Figura 65 — Las salas archivadas.

ALUMNO

Nombre o grupo

GRUPO

Admin

Admin

Admin

Admin

FECHA DE ENTRADA

3/10/2026 19:47.06

23/10/2026 19:46:56

23/10/2026 19:46:08

3/10/2026 19:42:58

3/10/2026 19:43:58

23/10/2026 19:43:48

3/10/2026 19:42:18

3/10/2026 19:42:08
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® Soporte a

17

sesiones archivadas

FECHA DE SALIDA

En curso...

En curso...

En curso...
23/10/2026 19:46:56
23/10/2026 19:46:30
23/10/2026 19:45:58
23/10/2026 19:46:30

23/10/2026 19:43:48

° Camille Dubois -

3

iones activas.

Restablecer

ACCIONES

archive sus salas de fin de curso. La lista sigue siendo legible y se liberan sus cupos de salas




Parte 6 — Dirigir una organizacion

Para centros de formacidn, colegios y empresas.

El espacio organizacién

Si su suscripcién cubre varios formadores, aparece un espacio adicional: Gestion del centro (o del colegio, o
de la empresa, segun su tipo de cuenta).

# Caja de herramientas pedagogicas Q  Buscar una sala, un cuestionario ® Soporte a ° Sophie Bernard -
GESTION DEL N
th centro
B CENTRO
€ Panel de control )
o Hustos dela Atelier Numerique
institucion
Cree las cuentas de sus formadores, controle sus licencias y ajuste los 2 6
&) Extr= datos de la entidad
Fermadores Licencias libres
B Asistencia
+ Afiadir un formador 8 Ajustes de la institucién
© Satisfaccion
E Mislcopias icencias en uso
£ Miperfil
R fhanaitudes de |~ Balance de la actividad J0dias  12meses  Desds el principio

Las cifras que incluird en su memoria pedagégica, y 1as que le pedira una auditoria.

0,

1 2 — 0 % — 2

Sesiones Alumnos Tasa de firma Tasa de respuesta Nota media Formadores activos

Medias jomadas : § 2,0 por sesion de media nada que medir por 0 respuesta(s) de 2 nada que medir por 0 formador(es) de 2
ahora nvitados ahora conectados en los

dltimes 30 dias

102026

Figura 66 — El panel de la organizacion.

Reune el balance de actividad, las cuentas de formador, las sesiones, las firmas y la satisfaccion.

Las cuentas de formador

El botén Anadir un formador crea una cuenta vinculada a su organizacion. El indicador muestra cudntas
licencias se usan de las que cubre su suscripcion.
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# Caja de herramientas pedagdgicas Q, Buscar una sala, un cuestionario ® Soporte a ° Sophie Bernard -

iy GESTION DEL
CENTRO

[h INSTITUCION

& Panel de control

@ Hiustesdela ] Ajustes de la institucion

institucion

Estos datos aparecen en los documentos oficiales: hojas de firmas,
certificados y exportaciones

Sesiones

Asistencia
< Volver a la gestion

(=]
B
© Satisfaccion
(=]

Mis copias

£ Miperfil o - de la i

Mis solicitudes de

soporte Nombre de la institucion *

=

‘ Atelier Numérique ‘

Tipo

Centro de formacion

El tipo de institucion se define en la creacién y no se puede modificar. Contacta con el soporte si es necesario.

Direccion

‘ 12 rue des Lilas ‘

@ Organismo de formacion
Esta informacion aparece en el encabezado de sus hojas de asistencia PDF. Se introduce una sola vez

Complemento de direccion

Cédigo postal Ciudad
‘ 69003 | ‘ Lyen ‘

Pais.

Figura 67 — Los pardmetros de la organizacion.

Los parametros contienen los datos del establecimiento: razén social, direccion, nimero de empresa, nimero
de registro de actividad, menciones libres y logotipo. Estos elementos alimentan los documentos oficiales —
las hojas de firmas en particular.

Conviene saber: rellene estos campos antes de su primera sesion. Aparecen en los PDF que entregara a sus

financiadores.

Las sesiones de formacion

Una sesion describe una formacion real: su titulo, sus fechas, sus medias jornadas, su formador y sus

alumnos.
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# Caja de herramientas pedagdgicas Q, Buscar una sala, un cuestionario ® Soporte a e Sophie Bernard -

iy GESTION DEL
CENTRO

B FORMACION
& Panel de control

o Astesdels Sus sesiones de formacion
institucion 0 o

Cree una formacion completa: el centro lo rellena todo, y el formador
recibe su aula, su hoja de firmas y sus documentos.

Sesiones. ) Sesiones Préximas

Asistencia
+ Nueva sesion Asistencia

(=]
B
© Satisfaccion
(=]

Mis copias

£ miperfil

Mis solicitudes de
= soporte

Ninguna sesion por ahora.
Cree una: el aula, la hoja de firmas y las medias jornadas se crearén con ella

Figura 68 — La lista de sesiones.

Una vez descrita la sesidn, la plataforma fabrica el resto de una sola vez: las hojas de firmas por media
jornada, el cuestionario de satisfaccién y la sala asociada.

Conviene saber: para una cuenta de tipo Empresa, las sesiones se convierten en reuniones: se introducen horas
en lugar de medias jornadas, y la hoja de firmas es opcional.

Las firmas electronicas

Para qué sirve

Sustituir la hoja de asistencia en papel por una firma electrénica, con el PDF que espera una auditoria
Qualiopi.
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# Caja de herramientas pedagdgicas Q, Buscar una sala, un cuestionario ® Soporte a e Sophie Bernard -

iy GESTION DEL
CENTRO

ASISTENCIA

& Panel de control

o s Hojas de asistencia
() (1) 0

Gestione la asistencia de sus alumnos por media jomada: firma en linea

= =S (QR o enlace) y hoja PDF lista para sus tramites. i adhves GELT S s
B Asistencia )
Nueva hoja
© Satisfaccién
B Mis coplas
@ Archivadas (0)
£ miperfil

= Mis solicitudes de Aun no hay hojas de asistencia. Cree una para empezar.

soporte

Figura 69 — La gestion de las hojas de firmas.

Como funciona

1. Lasesién crea una hoja por media jornada.
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# Boite 3 Outils Pédagogique

€ Accueil

PRESENCES

A MesSalles

Bibliotheque
ol Résuhtats
. PLUS ~

Eléves &
Groupes

B Documents

B Emargement )
o Satisfaction

| Archivage .
Sessians Comptabilité pour non-

comptables

@ Messauvegardes
™ 30/09/2026 — 01/10/2026 ¥

6 4

m Modifier PDF csv

Archiver

Sécurité numérique —
sensibilisation

™ 05/09/2026 ¥ Villeurba
PLAN PREMIUM

1/999 salles utilisées 12 2

Monplan —

Modifier PDF csv

# Support a

En cours Excel perfectionnement — Encours Gestion de projet — les
tableaux croisés dynamiques fondamentaux
T 18/09/2026 — 19/09/2026 T 12/09/2026 ~ 13/09/2026
% Lyon 3¢ — salle Bellecour ® L )
8 4 9 4
@ Modifier PDF csv w Modifier PDF

Archiver Archiver
Clbturde

Figura 70 — Las hojas de una sesion.

2. Usted abre la media jornada en curso.

#* Boite 4 Outils Pédagogique m

€ Accueil ~ Retour aux feuilles

B Messalles

Excel perfectionnement — tableaux croisés dynamiques

® Support a

T 18/09/2026 — 19/09/2026 ¥ Lyon 3 lle Bellecour & Claire Fontaine g B stagiair
Bibliothéque
sk Vendredi 18/09/2026
ol Résultats
Matin Fermé. Aprés-midi Fermé
- PLUS
8 8/8 signé(e)
Prise en main et rappels Tableaux croisés dynamiques

+ Formateur signé

 Formateur signé

Samedi 19/09/2026
Matin Fermé Aprés-midi Ouvert
7 Jné(s) 5 gné(s)
Graphigues et mise en forme Cas pratique et évaluation
 Formateur signé
Fermer QR & suivi
Ouwrir La signature QR & suivi

PLAN PREMIUM
1/999 salles utilisées

Mon plan —

Figura 71 — La gestion de las medias jornadas.
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3. Cada alumno firma desde su teléfono, mediante un enlace individual o escaneando un
cédigo QR.
4. Usted cierray exporta el PDF.

EduTools

Signature de présence
Excel perfectionnement — tableaux croisés dynamiques

T 19/09/2026 Aprés-midi  ¥® Lyon 3e — salle Bellecour

Bonjour Thomas -

Votre signature

e = = =
- =

Figura 72 — La firma, vista del alumno.

El PDF recoge los datos de su organismo, la lista de alumnos, sus firmas y la del formador. También hay una
exportacion CSV.

Sin espacio organizacion

Un formador auténomo dispone de la misma herramienta sin pasar por una sesion: Mas = Firmas permite
crear hojas directamente.
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#A Caja de herramientas pedagogicas Q, Buscar una sala, un cuestionario ® Soporte a ° Camille Dubois -

& Inicio
ASISTENCIA
B wis salas
28 mbloteca Hojas de asistencia

1 0 2

Hojas activas Archivadas Alumnos

ne la asistencia de sus alumnos por media jomada: firma en linea
oja PDF lista para sus tramites.

sl Resultados

= MAS ~ Las hojas las crea su centro

i Alumnos y Grupos

B Documentos .
Archivadas (0)

B Asistencia )

Buscar una hoja
% Satisfaccién

| Achivado de
sesiones Formation de test (EEIED

T 23/10/2026 — 251012026 ¢ Salle de test

2 5

alumnos  medias joradas

@ Editar PDF csv

Archivar

& Wis copies

PLAN PRO
5120 salas usadas
o

Mi plan —

Figura 73 — Las firmas, vista del formador.

I Atencion: una media jornada cerrada ya no admite firmas. Compruebe que todos han firmado antes de cerrar.

Los cuestionarios de satisfaccion

Para qué sirven

Recoger la opinidn de los alumnos en caliente y producir los indicadores esperados — entre ellos la tasa de
respuesta y la nota media.
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# Caja de herramientas pedagdgicas

iy GESTION DEL
CENTRO

& Panel de control

Ajustes de la
insitucién

j=i
Sesiones

Asistencia

Satisfaccion

D ®@ @ O

Mis copias

£ miperfil

Mis solicitudes de
soporte

=

Los dos modos

Nominal

Q
Q

Buscar una sala, un cuestionario

SATISFACCION

Cuestionarios de satisfaccion

Recoja la opinion de sus alumnos después de cada formacion. EI

Cuestionarios
cuestionario se crea a partir de una hoja de firmas (reutiliza sus ¢ .

IMNOS).

+ Nuevo cuestionario

+

F 4

Aun no hay ningun cuestionario de satisfaccién. Cree uno a partir de una hoja de firmas.

+ Nuevo cuestionario

Cuestionarios listos para usar
5 plantillas listas para usar, cada una con su ficha de dinamizacion.

Cuestionario de satisfaccion Cuestionario de satisfaccién Cuestionario de satisfaccién

® EMPEZAR
Autoposicionamiento —
antes de la formacién

El nivel y las expectativas de cada uno,
recogidos antes de la sesion: para

® EMPEZAR ® HACER BALANCE
Recogida de expectativas —
inicio de sesién

Cuatro preguntas en noventa segundos.
para proyectar mientras los Gitimos se

Satisfaccién en caliente —
fin de formacién

El cuestionario de fin de sesion: nueve
preguntas, tres minutos, mientras el

adaptar el programa y poder instalan grupo sigue all
demostrarlo.
5 preguntas) 3 min 4 pregunta(s) Anénimo 90s 9 pregunta(s) Andnimo 3 min

Figura 74 — La gestion de los cuestionarios.

®sowoe @ (@) sophieBemard -

Ver todas las plantillas —

Cuestionario de satisfaccion
® HACER BALANCE
Satisfaccién en frio — tres
meses después

El segundo indicador de calidad, el que
casi nadie instrumenta: lo que realmente
€ puso en practica

6 pregunta(s) 2 min

Cuando usarlo

Cada alumno recibe su enlace

es posible recordar

Colectivo anénimo Un enlace o un QR Unico para todos Cuando la franqueza importa mas

que la trazabilidad

La plantilla del cuestionario es modificable: usted ajusta las preguntas a su realidad.

EduTools — Manual de usuario - pdgina 72



#A Caja de herramientas pedagogicas Q, Buscar una sala, un cuestionario ® Soporte a ° Camille Dubois -

& Inicio
A SATISFACCION
Mis Salas
. Cuestionarios de satisfaccion

2 0

Recoja la opinion de sus alumnos después de cada formacion. El

“uestionarios Abiertos Respuestas
cuestionario se crea a partir de una hoja de firmas (reutiliza sus alumnos).

sl Resultados

* MAS - Los cuestionarios los crea su centro

/& Alumnos y Grupos.

B Documentas
B Asistencia

Satisfaction nominative de test ABIERTO 02 Gestionar Resultados
W Satisfaccion )

Satisfaction anonyme de test ABIERTO 0 Gestionar Resultados
| Archivado de

sesiones

Satisfaction fermee de test SATISFACTION.STATUS.CLOS 0 Gestionar Resultados

S Mis copias

Cuestionarios listos para usar

5 plantillas listas para usar, cada una con su ficha de dinamizacién Ver todas las plantillas —

Cuestionario de satisfaccion Cuestionario de satisfaccion Cuestionario de satisfaccién Cuestionario de satisfaccion
® EMPEZAR ® EMPEZAR ® HACER BALANCE ® HACER BALANCE
Autoposicionamiento — ida de i — Sati ion en — Satisfaccion en frio — tres
antes de la formacién inicio de sesion fin de formacién meses después
El nivel y las expectativas de cada uno, ‘Cuatro preguntas en noventa segqundos, El cuestionario de fin de sesién: nueve El segundo indicador de calidad, el que
recogidos antes de Ia sesion: para para proyectar mientras los Gtimos se preguntas, tres minutos, mientras el casi nadie instrumenta: lo que reaimente
e ianlert adaptar el programa y poder demostrario. instalan grupo sigue alli S€ puso en practica

5120 salas usadas
o

3 min 4

nta(s) Anénimo 90s

gunta(s) Andnimo 3 min

egunta(s) 2 min

Mi plan —

Figura 75 — Sus cuestionarios de satisfaccion.

El enlace y el codigo QR se reparten al final de la sesién.

# BoiteaOutiisPédagegiave (Rlos il . ®swot & (@ eduoolsDemo -

€ Accueil = Modifier le questionnaire

R MesSalles Pilotage du questionnaire
Excel perfectionnement — votre avis - Collectif

28 Bibliotheque

OUVERT 9 réponses Cldturer loir le

ll Résultats

+ PLUS

Lien collectif

hitps:fwww.edu-tools.comisatisfaction_form.php?s=198t=b859a¢ Copier le lien

PLAN PREMIUM
1/999 salles utilisées

Mon plan

Figura 76 — El enlace y el cddigo QR del cuestionario.

Para el alumno, el formulario cabe en una pantalla de teléfono.

EduTools — Manual de usuario - pagina 73



>

Questionnaire de satisfaction

Bxcel perfectionnement — votre avis

Trois minutes pour nous dire ce qui vous a servi et ce qui manquait. Vos

réponses sont anonymes.

Recommanderiez-vous cette formation a un collégue ? *

0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
0 - Pas du tout 10 - Tout & fait
Les objectifs annoncés ont-ils été atteints ? *

1 2 3 4 5

1 2 3 4 5

Avez-vous pu poser toutes vos questions ? *

Qui Non

Quelle partie vous a le plus servi 7 *

(0 Les tableaux croisés

O Les graphiques

O Les formules

O Le cas pratique

Figura 77 — El cuestionario, vista del alumno.
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# Boite  Outils Pédagogique schercher une salle, un #swpot @ (@ Ecurookspemo -

€ Accueil

SATISFACTION
A MesSalles

Résultats

Bibliothegue
perfectionnement
ol Résultats

B BilanPDF

» PLUS

Recommanderiez-vous cette formation a un collégue ?

+56 s 2t

Les objectifs annoncés ont-ils été atteints ?

4,44

* % % % *

Le rythme était-il adapté 7

PLAN PREMIUM
1/999 salles utilisées

Monplan ! o

Figura 78 — Los resultados de un cuestionario.

Conviene saber: reparta el codigo QR antes de las palabras de cierre, mientras todos siguen sentados. Un
cuestionario enviado por correo al dia siguiente obtiene tres veces menos respuestas.

Gestion de un colegio

Para una cuenta de tipo Colegio, un espacio adicional gestiona los niveles, las clases, los alumnos y el equipo
docente.

Las etiquetas de niveles y clases son libres: la plataforma no impone una nomenclatura. Cada pareja clase-
profesor dispone de su propia sala, cuyo enlace es permanente.
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Parte 7 — El espacio del alumno

Opcional: sus alumnos pueden participar sin cuenta.

Para qué sirve una cuenta de alumno

Sin cuenta, un alumno entra en una sala, participa y se va. Con cuenta, recupera sus contenidos de una sesion

a otra: sus mazos de tarjetas, sus documentos, sus repasos.

Iniciar sesion
Recupere sus apuntes y su repaso.

Correo electrénico

Contrasefia

“ ¢Contrasefia olvidada?

£AUn no tiene cuenta? Crear mi espacio

Privacidad - Términos y condiciones - Aviso legal

Figura 79 — La conexion al espacio del alumno.

Crear su espacio

Desde la pagina de conexién del alumno, Crear mi espacio. El registro pide un correo electrénico y una

contrasefia, y se confirma por correo.
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Qué se encuentra alli

HOLA FATOU

3 tarjetas para repasar hoy.

Repartidas en 1 baraja(s). Veinte minutos suelen bastar.

POR REPASAR

3

en 1 baraja(s)

Repasar
Tarjetas espaciadas en el tiempo

3 por repasar

Cuestionarios

Crear desde sus apuntes, jugar,
compartir

1 cuestionario(s)

DOCUMENTOS

1

49 0 de 500,0 Mo

Mis cursos

Sus archivos en todos sus
dispositivos

1 archivo(s)

Arcade

Rejugar sus cuestionarios como
juegos retro

0 juego(s)

GRUPOS

1

EduTools. ® Repasar ® Mis cursos ® Grupos ® En directo @ Cuestionarios ® Arcade ® Tableros ® Mapas mentales

1 compafiero(s)

Grupos

‘Compartir con sus compafieros

1 grupo(s)

Tableros

Organizar un proyecto en columnas

1 tablero(s)

(o)

En directo
Dirigir un cuestionario con el grupo

Iniciar una sesion

Mapas mentales

Coneciar las ideas de un capitulo

1 mapas)

Privacidad - Términos y condiciones - Aviso legal

Figura 80 — La pdgina de inicio del espacio del alumno.

o Repasar — retomar las tarjetas y los cuestionarios vistos en sesion;
e Mis tarjetas — los mazos de tarjetas accesibles;

e Mis grupos — los grupos a los que pertenece el alumno;

o  Mi perfil — sus datos y la exportacidon de su informacién.

EduTools — Manual de usuario - pdgina 77

F  Cerrar sesién



EduTools. e Hoy ® Mis cursos @ Grupos ® En directo ® Cuestionarios ® Arcade @ Tableros ~ ® Mapas mentales B F  Cermrar sesién

Mis repasos

Cada tarjeta vuelve justo antes de que la olvide: lo que domina se espacia, lo que se resiste vuelve pronto.

3 tarjeta(s) para repasar hoy.

Crear un mazo

Un mazo por asignatura o capitulo es lo mas facil de repasar.

Ej - Anatomia — capitulo 3

Recibir un mazo

¢Un compafiero le ha enviado un archivo json exportado de EduTools? Stbalo aqui.

Choisir un fichier | Aucun fichier choisi
Paquet de A . 3
3 para repasar Gestionar tarjetas
3 tarjeta(s)

Privacidad - Términes y condiciones - Aviso legal

Figura 81 — La pantalla de repaso.

EduTools. ® Hoy @ Repasar ® Miscursos @ Grupos ® Endirecto  ® Cuestionarios ® Arcade ® Tableros | ® Mapas mentales 6 F  Cerrar sesién

Mis mapas mentales

Despliegue un capitulo para ver su estructura. Util justo antes de un examen

Nuevo mapa

Ej - Revolucion francesa — causas @
Carte de A .
Eliminar
2310/2026

Privacidad - Términos y condiciones - Aviso legal

Figura 82 — Los mazos de tarjetas del alumno.
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EduTools. e Hoy ® Repasar @ Mis cursos @ Grupos ® En directo ® Cuestionarios ® Arcade @ Tableros ~ ® Mapas mentales 6: F  Cermar sesion

Mi cuenta

Sus datos, su contrasefia, y lo que puede llevarse o borrar.

Datos personales
Nombre Apellidos. Centro de estudios
Fatou Nkoulou Atelier Numérique

Direccion de correo

Direccidn actual: fatou.nkoulou@exemple.fr - verificada

Nueva direccién Contrasefia actual

Cambiar la direccién

La direccion se cambia de inmediato y se envia un enlace de verificacion a la nueva. Revise bien lo que escribe: si la direccion es incorrecta, el enlace no llegara a
ninguna parte

Contrasefia

Contrasefia actual Nueva contrasefia Confirmar la nueva

Cambiar la contrasefia

Figura 83 — El perfil del alumno, con la exportacion de sus datos.

Conviene saber: el espacio del alumno es util para una formacién larga o un seguimiento escolar. Para una
intervencion de un dia no aporta nada: deje que sus participantes entren por el codigo.
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Parte 8 — Cuenta, datos y seguridad

Su suscripcidn, sus copias de seguridad, sus obligaciones.

Mi plan

Perfil & Mi plan muestra su suscripcion, lo que cubre y su consumo.

#A Caja de herramientas pedagogicas Q, Buscar una sala, un cuestionario ® Soporte a ° Camiille Dubois -
€ inicio Mi plan

B Mis Salas

@ Pro

98 Biblioteca
5 sala(s) creada(s) - Almacenamiento max.: 5000 MB

sl Resultados

- MAS . HERRAMIENTAS DE EVENTOS

Preguntas y

Encuestas Sesiones g Compartir

¥ rapidas ¥ INCLUIDO :ﬁg;rsas;ii ¥ INCLUIDO [+ paralelas ¥ INCLUIDO -2 Quiz envivo ¥ INCLUIDO = pantalla + INCLUIDO
é Temporizador ﬁchu\DG &+ Rompehielos ﬁICLuIDO i 5;2‘:5_‘3:5 v INCLUIDO i} Analiticas + INCLUIDO [ [Rés%::gnes + INCLUIDO
Chat v INCLUIDO
GUOTAS (CREACION DE RECURSOS)
= S:u?sgti’url!arios y test 40 A-l\ fl:’:a'iris, 10 * I?I»u;:lglf fie notas adhesivas 10 & yl:a?arsr Tenhlzs 10
- ;I?lzlesr’ursr Kanban 10 !“;J?E,s, ie palabras 10 II f»ris?!r:}ciunzs 5 B E??§filabulativas 5
& Izli/.npersailit?s pedagégicos 10 - :Ai‘i"tft‘f 50 ??;:usr?_e?ms 150 B Esa Ii‘fi . 20
» EEEI:H/]:E? _de tarjetas 10 % ?ul}?? _de la Fortuna 10 D :idﬁefil_ntera:(ivos 10 = EGr\{p:g? . 10

PLAN PRO
5120 salas usadas
-

Mi plan —

Figura 84 — La pantalla Mi plan.

Entender los cupos

Cada plan fija un maximo para cada tipo de contenido: salas, cuestionarios, pizarras, murales de notas,
etcétera. Dos precisiones utiles:

e |os cupos de las herramientas vinculadas a una sala se cuentan por sala: "1 pizarra por sala" significa una
pizarra en cada una de sus salas;
e una herramienta creada sin sala consume un contador aparte, sujeto al mismo limite.

Cuando se alcanza un limite, la creacion se rechaza con un mensaje que indica cudl. Archivar una sala libera
sus contadores.

Cambiar de plan

Desde Mi plan, el botén de cambio de oferta le lleva al pago. La facturacién es mensual o anual.

EduTools — Manual de usuario - pagina 80



Mi perfil

# Caja de herramientas pedagdgicas Q Buscar una sala, un cuestionario ® Soporte a e Camille Dubois -
a
& nicio
& MI CUENTA
A Mis salas
88 sibioieca Mi Perfil
Gestione su informacion personal, su suscripcion, la apariencia de su
ol Resuitados espacio y sus datos

= MAS

2 Informacién [ Organismo E3 Suscripcion i Menu © Datos y RGPD

Informacion General

Identificador

Camille Dubois ‘

Nombre que se muestra a los alumnos

Camille Dubois ‘

Correo electrénico

‘ camille.dubois@atelier-numerique.fr ‘

Seguridad

Rellena estos campos solo si quieres cambiar tu contrasefia

Nueva contrasefia

PLAN PRO ‘ ‘

5120 salas usadas
p— Confirmar la contrasefia

Mi plan —

Figura 85 — La pantalla de perfil.

Ahi modifica su nombre, su correo electrdnico, su contrasefia, el idioma de la interfaz y la apariencia del area
de gestion.

Los idiomas

La interfaz existe en seis idiomas: francés, inglés, espafiol, aleman, portugués e italiano. La eleccion se hace
desde su perfil, y sus alumnos disponen del mismo selector dentro de la sala.

Atencion: el idioma solo traduce la interfaz. Sus contenidos — sus preguntas, sus consignas, sus documentos —

permanecen en el idioma en que los escribid.

Copia de seguridad y restauracion

Mas -> Mis copias de seguridad permite exportar todos sus contenidos en un archivo y volver a importarlos.

EduTools — Manual de usuario - pdgina 81



#A Caja de herramientas pedagogicas Q, Buscar una sala, un cuestionario ® Soporte a ° Camille Dubois -

a
& Inicio
B COPIA DE SEGURIDAD
B wis salas
98 Emioteca Mis copias de seguridad
* N - 0/2 0o ]
us salas, cuestionarios, alumnos y resultados en un archivo descargable,
conservadas tamafio total descargas
sl Resultados listo para restaurar. £
= MAS -
Crear una copia
i&  Alumnos y Grupos
B Documentas
Cree en cualquier momento una copia de seguridad de sus datos: salas, cuestionarios,
B Asistencia preguntas, banco de preguntas, tarjetas, kanbans, mapas mentales, notas, escenarios, cursos
guiados, presentaciones, alumnos y resultados. El archivo es un ZIP con sus datos en formato
% Satisfaccién JSON.
Conserva 2 copias en linea: a partir de ahi, se elimina la mas antigua. La descarga es
| Archivado de ilimitada
sesiones
8 Mis copias ]
Todavia no hay copias. Haga clic en «Crear una copia»
Sus datos le pertenecen
Lo que puede recuperar, en cualquier momento, sin pedirnasio
43 tipos de contenido 136 elementos guardados
Ademas de los archivos anteriores, puede descargar todos sus datos en un Unico fichero
legible, sin instalar nada. Es su derecho a la portabilidad (RGPD, articulo 20) — se ejerce
aqui, con un clic.
Descargar todos mis datos
PLAN PRO Lo que no se conserva: temporizador de una sesion, sin objeto una vez terminada - sondeo rapido, leido en directo y luego caducado - grupos de trabajo, disueltos al final del curso
5120 salas usadas casillas marcadas durante una sesion, propias de esa sesion
o
Mi plan —
Restaurar una copia -

Figura 86 — La pantalla de copias de seguridad.

La restauracion no es destructiva: aflade los contenidos del archivo a su espacio sin borrar los que ya estan.

Conviene saber: exporte antes de una modificacién importante o al final del curso escolar. El archivo es legible
fuera de la plataforma.

Sus datos personales

La plataforma facilita una exportacién completa de sus datos en formato legible, desde su perfil. Sus alumnos
tienen el mismo derecho desde su espacio.
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T Iwavey @ 1391

88 Bibliotheque 19 Ko - 122

12 1abl Télécharger Restaurer | | Supprimer
2 tables - J 1

all Résultats

+ PLUS - -

. Vos données vous appartiennent

= “e que Vous pouvez reprendre, a tout moment, sans nous le demande
. Ebvann € que vous pouvez reprendre. a foul moment, sans nous le demander.
“* Groupes
B Doannanis 42 types de contenu 125 éléments enregistrés
B Emargement Au-dela des archives ci-dessus, vous pouvez télécharger lintégralité de vos données en

un seul fichier lisible, sans nen installer C'est votre droit a la portabilité (RGPD, article 20)

# Satisfaction

— il s'exerce ici, en un clic

Archivage
L
e Télécharger toutes mes données

— ] Ce qui n'est pas conservé : minuteur d'une sé

ce, sans objet une fois 1a séance finie - sondage éclair, dépouillé en direct puis périmé - groug

vail dissous 2 Ia fin du cours - cases cochées pendant

sauvegardes une séance, propres A cetle séance

Restaurer une sauvegarde

La restauration ne supprime et n'écrase jamais rien - vos données sont recréées a coteé
de celles déja présentes. Restaurer deux fois la méme sauvegarde produit donc des
doublons.

1

(LN]
Glissez votre archive ici
ou parcourez vos fichiers — vous pouvez aussi la caller avec Cri+V
1P te

Figura 87 — La exportacion de sus datos.

# Boite 4 Outils Pédagogique m un quiz oot & (@ claireMoreau -
& Accueil
8 SAUVEGARDE
A MessSalles
) e Mes sauvegardes
alles, quiz, apprenants et résultats dans une archi harger
il Resultats élre restaurée
- PLUS -~
. Elovesk
 Groupes
B Documents Créez & tout moment une sauvegarde de vos données - salles, quiz, questions, banque de
questions, flashcards, kanbans, mindmaps, post-its, scénarios, cours guidés, présentations
B Emargement apprenants et résultats. L'archive est un fichier ZIP contenant vos données au format JSON.
Vi sauvegardes en ligne : au-deld, la plus ancienne est supprimée. Le
# Satisfaction 1, lui, est illimite
1 Archivage
Sassions
151 a19:
o Mes 1snozoasaness il | restaurer || supprimer
sauvegardes e T

Télécharger | Restaurer ‘ Supprimer ‘

. Vos données vous appartiennent
&

Ce que vous pouvez reprendre, a tout moment, sans nous le demander.

42 types de contenu 125 éléments enregistrés

Au-dela des archives ci-dessus, vous pouvez télécharger l'intégralité de vos données en
un seul fichier lisible, sans rien installer C'est votre droit a la portabilité (RGPD, article 20)
— il s'exerce ici, en un clic.

Télécharger toutes mes donné:

Ce qui n'est pas conservé : minuteur dur

sans objel une fois la séance finie - sondage édlair, dépoullié er

vail dissous 2 la fin du cours - cases cochées pendant

une séance, propres A cetle séance

Figura 88 — Sus copias de seguridad sucesivas.

El soporte

El botén Soporte de la barra superior abre un hilo de conversacién con el equipo, dentro de la plataforma.
Siga sus solicitudes desde Mis solicitudes de soporte; una notificacion por correo le avisa de las respuestas.
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# Caja de herramientas pedagdgicas Q. Buscar una sala, un cuestionario. ® Soporte a e Camille Dubois -

€ Inicio Mis Notificaciones
A Mis salas Ninguna notificacion
83 Biblioteca

1l Resultados

- MAS v

PLAN PRO

5120 salas usadas
e

Mi plan —

Figura 89 — El centro de notificaciones.
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Anexos

Anexo A — Las actividades y sus modos de difusion

Actividad En sala Enlace / QR En directo

Cuestionarios y test si si si (Modo En Directo)

Cuestionario Arcade si si no

Banco de preguntas — — — (herramienta de
preparacion)

Tarjetas si si no

Escenario ramificado si si no

Curso guiado si si no

Secuencia si si no

Presentaciones si no si

Pizarras si no si

Videos interactivos si si no

Editor de cddigo si no si

Notas adhesivas si no si

Notas si no no

Mapas mentales si no si

Kanban si no si

Ruleta de la Fortuna si no si

Nube de palabras si si si

Itinerarios si si no

Banco de ejercicios si no si

Guiones pedagdgicos - — — (herramienta de
preparacion)

Anexo B — Resolver los problemas habituales

Un alumno no consigue entrar en la sala.

Compruebe tres cosas: que el cddigo es el de la sala activa; que la sala no tiene una fecha de caducidad

pasada; v, si la sala es privada, que el alumno figura en la lista de inscritos.

La pantalla compartida no arranca.
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Use Probar mi conexion desde la sala. Las redes de empresa suelen filtrar los puertos necesarios; en ese
caso, utilice la red de invitados o una conexién compartida desde el movil.

Mi pizarra ha aparecido vacia.

Vuelva a abrir la pizarra desde la lista: ahi esta la ultima versién guardada. Evite que el ordenador se
suspenda con la pizarra abierta y revise el contenido de un vistazo antes de continuar tras una pausa.

Ya no puedo crear salas ni actividades.

Ha alcanzado el cupo de su plan. Archive una sala terminada o cambie de oferta desde Mi plan.

Un alumno ha perdido la pagina de su resultado.

La pagina de resultado solo es accesible en la sesidn en la que se entregd el examen. Usted, en cambio,
recupera el examen completo en Resultados.

La interfaz esta en otro idioma.

La eleccion se hace en su perfil y se conserva. Para sus alumnos, el selector estd en la sala.

Anexo C — Glosario

Término Definicion

Actividad Un contenido pedagdgico creado desde la Biblioteca:
cuestionario, pizarra, mural de notas...

Sala El espacio en linea donde relne a sus alumnos y sus
actividades

Cadigo de sala La secuencia de caracteres que teclean sus alumnos para
entrar

Enlace firmado Un enlace de uso directo, propio de una actividad, que

abre el acceso sin sala

Grupo Un conjunto de alumnos, usado para filtrar resultados y
restringir accesos

Sesion Una formacion real descrita en el espacio organizacion:
fechas, alumnos, formador

Cupo El nUmero maximo de elementos de un tipo que permite
su suscripcion

Plantilla EduTools Una actividad lista para usar, con su ficha de dinamizacién
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